Melléklet

Nagykéros Varos Onkormanyzata
2021. EVES OSSZEFOGLALO ELLENORZESI JELENTES

VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az éves ellendrzési jelentés a Pénziigyminisztérium altal 2021. augusztusaban kiadott
modszertan szerint keriilt 6sszeallitasra.

A 2021. évi ellendrzési tervet a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo 2011. évi
CLXXXIX: torvény (tovabbiakban: Motv.), az allamhdaztartasrol szolo 2011. évi CXCV.
torvény (a tovabbiakban: Aht) 62. §-aban, valamint a koltségvetési szervek Belsé
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérél szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) figyelembevételével készitették el.

A belsé ellendrzés — az Aht. vonatkozo jogszabalyi helye szerint — fiiggetlen, targyilagos
bizonyossagot add és tanacsado tevékenység, amelynek célja, hogy az ellenérzott szervezet
miikodését fejlessze €s eredményességét novelje. A belsé ellendrzés az ellendrzott szervezet
céljai elérése érdekében rendszerszemléletli megkdzelitéssel és modszeresen értékeli, illetve
fejleszti az ellenérzott szervezet kockazatkezelési, ellenérzési és iranyitasi eljarasainak
hatékonysagat.

A jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak valé megfelelést, valamint a gazdasdgossagot,
hatékonysagot és eredményességet vizsgalva a belsd ellendrzés megallapitasokat és ajanlasokat
fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetdje részére.

A belsd ellendrzés feladata:

a/ vizsgalni és értékelni a folyamatba épitett, eldzetes €s utdlagos vezetdi ellendrzési
rendszerek kiépitésének, milkodésének jogszabalyoknak és szabdlyzatoknak valo
megfelelését;

b/ vizsgéalni és értékelni a pénziigyi irdnyitasi és ellendrzési rendszerek miikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

¢/ vizsgalni a rendelkezésre allo eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megovasat és
gyarapitasat, valamint az elszdmolasok, beszamolok megbizhatosagat;

d/ a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanlasokat tenni, valamint
elemzéseket, értekeléseket késziteni a koltségvetési szerv vezetdje szamara a
koltségvetési szerv mitkodése eredményességének novelése, valamint a folyamatba
épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzési, €s a belsd ellendrzési rendszerek
javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

e/ ajanlasokat ¢és javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezOk, hianyossagok
megsziintetése, kikiiszobolése érdekében;

f/ nyomon kovetni az ellenérzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

A belsé ellendrzési tevékenység modszerei:
- szabalyszeriiségi -,
- pénziigyi -,
- rendszer -,
- ¢s ateljesitmény-ellendrzések.
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A belsé ellenOrzést végzd személyek munkajukat a vonatkozd jogszabalyok, a
Pénziigyminiszter altal kozzétett moddszertani Gtmutatok, a nemzetkdzi belsd ellendrzési
standardok és a koltségvetési szerv vezetdje altal jovahagyott belsé ellendrzési kézikonyv
szerint végzik.

A belsd ellendrzési folyamat soran megvaldsitja a vonatkozd jogszabalyokban korilirt
ellendrzési folyamat elemeit:

- atervezés clokészitését,

- akockazatelemzést,

- atervezést,

- azellen6rzés végrehajtasat,

- ajelentéskészitést,

- anyomon kovetést,

- és az utovizsgalatot.

A belso ellendrzés célja, hogy

- vizsgalja a szervezet miikodésének szabalyozottsagat, a tevékenység gyakorlasa
soran a hatalyos jogszabalyok, bels6 szabalyzatok és vezetdi rendelkezések
betartasat,

- ellendrizze, és javaslataival folyamatosan fejlessze a folyamatba épitett elézetes és
utolagos, vezetdi ellendrzés érvényesiilését,

- megallapitsa, hogy a vagyonnal szabalyszerlien, szabalyozottan, gazdasagosan,
hatékonyan gazdalkodnak-e?
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I/1.

1/1/a.
1/1/b.

TARTALOMJEGYZEK
A belso ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § a.) pont)

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48. § aa)
pont)

A targyévre vonatkozoé éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras

meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja kapcsan tett jelentések
széama ¢€s rovid Osszefoglalasa

/2.

1/2/a.
1/2/b.

1/2/c.
1/2/d.
1/2/e.
1/2/f.
1/2/g.

/3.

/1.

A bizonyossagot ado tevékenységet eldsegitd és akadalyozo tényezok bemutatasa (Bkr.
48. § ab) pont)

A belso ellendrzési egység huménerdforras-ellatottsaga

A bels6 ellenérzési egység ¢€és a belsd ellenérok szervezeti és funkcionalis
fliggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjan)

Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjan)

A belso ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A belso ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezok

Az ellendrzések nyilvantartdsa

Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A tanacsado tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § ac pont)

A Belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellenérzési tapasztalatok
alapjan (Bkr. 48. § b) pont)

A Bels6 kontrollrendszer szabalyszerliségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak

¢s eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § ba)

pont)
/2.

A Belso6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) pont)

Az intézkedési tervek megvalositasa (Bkr. 48. § ¢) pont)
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l. A belso ellenorzés altal végzett tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § a.) pont)

2021-ben a bels6 ellendrzési feladatokat, a belsé ellenérzési tervben foglaltakat az
onkormanyzatnal és intézményeinél, gazdasagi tarsasagainal kiils0 szolgaltatd bevonasaval
teljesitette.

1/1. Az éves ellenorzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48. § aa)

pont)

Osszességében 7 témaban osszesen 9 vizsgalatot végeztem, melyekre 155 revizori napot
hasznaltak fel. Soron kiviili ellenérzés 1 db volt. Vizsgalatokat a 2021. éves bels6 ellendrzési
tervben foglaltaknak megfeleléen szervezték.

Elvégzett belso ellendrzések szama dsszesen 10 ellendrzés, melybdl:
3 db szabalyszeriiségi ellendrzés,
1 db pénziigyi ellenérzés,
4 db rendszerellendrzés,
1 db teljesitmény ellendrzés,
1 db utoellendrzés.
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I/1/a. A targvévre vonatkozo éves ellenorzési terv teljesitése, az ellendrzések osszesitése

A 2021. évi belso ellenOrzési tervben tervezett 6 témaban Osszesen 9 ellendrzést a bels6d
ellendrzés elvégezte. Soron kiviili ellendrzés 1 esetben keriilt sor. Elmaradt ellendrzés nem volt.
Athuzddo ellendrzés nem volt.

A ,,Bels6 Ellendrzési Kézikonyv” eldirasai szerint a belsd ellendr koteles Osszesitett értékelést

¢s véleményt megfogalmazni az altala ellendrzott teriiletrdl. Az értékelés az aldbbiak szerint
alakult:
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megfelelo:

korlatozottan megfeleld:
gyenge:

kritikus:

elégtelen:

6 db
4 db
nem volt
nem volt
nem volt.

Ssz. Targy cél 6d:
Ellen6rzés modszerei: dokumentum
annak megéllapitdsa, hogy annak vizsgalata, hogy a munkaba jéras alapu é helyszini ellentrzés, bels§
1 |A munkéba jéras, kikiildetés folyamatai R negaliapitasa, nogy galata, hogya o ) szabélyzatok attekintése, tesztelés,
és a kikildetések elszamolasandl betartjak a vonatkozd jogszabalyi elGirasokat . . Lo
alapbizonylatok szamszaki vizsgalata,
interja
Kozadat szolgaltatas, adatkezelés folyamatainak EllGndrzés Felja: Anne"k n'qega.l.lapl',c,asa, hogy 2 kf:za,dat szlo!gaItatas,.ad?tkezelle.s Dokumentum alapu és helyszini
2 tovi (lat folyamatainak ellenérzést kdveten késziilt-e intézkedési terv, az intézkedési ellendrzés, honlap vizsgilata
utévizsgalata P . - )
& tervben foglaltak hataridére végrehajtasra kertltek-e. P 8
Ellen6rzés célja; annak megallapitasa, hogy a december 31-ei forduldnappal
készitett mérlegben kimutatott eszkdz6k és forrasok soronkénti aldtdmasztasara - Ellen&rzés mddszerei: Dokumentum
3 Beszamol6 alatdmasztasa, leltarozasi tevékenység | késziilt-e az éves leltar; annak vizsgalata, hogy a kialakitott vagyon-nyilvantartasi |alapu és helyszini ellen6rzés, bizonylatok
rendszer biztositja-e a tulajdon védelmét, a leltarozasi, selejtezési és hasznositasi vizsgélata, interjuk
eljarasok lebonyolitdsa szabdlyszerGen térténik-e.
Az ellenbrzés sordn alkalmazott
Nagykorosi Humanszolgaltatd Kozpont Iddsek médszerek: Dokumentum alapu és
P . . s EllenGrzés célja: annak vizsgalata, hogy az Id6sek Otthondnal a |étszam megfelel-e a| helyszini ellendrzés, nyilvantartasok,
4 otthona létszam sziikséglet megallapitasa - L, DN L RN X ) o )
Irdnvit : ellendrze feladatok ellatasahoz, a kapacitds biztositja-e a folyamatos, teljes kor( ellatast. alapbizonylatok, ill. sziikség szerint
ranyltoszervi ellenorzes szerzGdések és megdllapodasok
vizsgalata, interjuk.
g s N (A Py 2oy Az ellenérzés sordn alkalmazott
Nagyk i Vdrosi Ovoda szerzédések alaki és Ellenérzés célja: annak megéllapitdsa, hogy az intézmény altal megkotott médszerek: Dokumentum alapd és
5 tartalmi kovetelményei és a teljesités igazolasuk| szerz8dések alakilag és tartalmilag megfelelnek-e a kévetelményeknek, a teljesités L e P A
) L, . Y, . ) Y helyszini ellenérzés, szerz6dések és
rendje - [ranyitdszervi ellenérzés igazolasok gyakorlata megfelel6-e. ) ) T
megallapoddsok vizsgélata.
Az ellenbrzés sordn alkalmazott
serzési  szabalvy Sirasai 4 PRI - . . . B modszerek: Dokumentum alapu és
Beszerzési szabalyzat elGirdsainak betartasa a| Ellendrzés célja: a beszerzési szabdlyzat elGirasait betartottak-e, a dokumentacié L P o p'
. . 4 (o P . . . . . . . ) Y helyszini ellenérzés, nyilvantartasok,
6.1 |Nagyks i Véaros Ovodanal - Iranyitoszervi teljes kori-e, a beszerzési tevékenységnél az 6sszeghatarokat megfelel6en R . L .
llendrze sllapitottak-e me alapbizonylatok, ill. sziikség szerint
ellenorzes P & szerz6dések és megdllapodasok
vizsgalata, interjuk.
Az ellen6rzés sordn alkalmazott
‘- . P . modszerek: Dokumentum alapu és
Beszerzési szabélyzat elSirdsainak betartdsa a| Ellendrzés célja: a beszerzési szabalyzat el@irasait betartottak-e, a dokumentacié L P oo p,
. . s " . . e . ; L . . . helyszini ellenérzés, nyilvantartasok,
6.2 |Nagyk i Arany Janos Kulturalis Kézpontnal - teljes kori-e, a beszerzési tevékenységnél az 6sszeghatarokat megfeleléen R R L .
. . p i alapbizonylatok, ill. szlikség szerint
Iranyitoszervi ellendrzés allapitottak-e meg. & hcak & . .
szerzGdések és megdllapodasok
vizsgélata, interjuk.
Az ellen6rzés sordn alkalmazott
S or7ésl G v Bt 5 PRSP - . PP . L modszerek: Dokumentum alapu és
Beszerzési saabalyLat elSirasainak betartasa a| Ellensrzés célja: a beszerzési szabdlyzat elGirdsait betartottak-e, a dokumentacié L P o p'
. . ‘ . . . . e L . L . . “ helyszini ellenérzés, nyilvantartasok,
6.3 |Nagyks i Humanszolgéltato Kozpontnal | teljes kori-e, a beszerzési tevékenységnél az 6sszeghatarokat megfelelGen K . L .
P . P . . . alapbizonylatok, ill. sziikség szerint
Iranyitészervi ellen6rzés allapitottak-e meg. A dcal & A <
szerz6dések és megdllapodasok
vizsgalata, interjuk.
Az ellen6rzés sorén alkalmazott
. Ellendrzés célja: annak megallapitdsa, hogy a kdtelezettség-vallalas, pénzugyi modszerek: Dokumentum alapu és
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodési ellenjegyzés, teljesités-igazolds, érvényesités, utalvanyozas helyi szabdlyai helyszini ellen8rzés, nyilvantartasok,
7
jogkorok gyakorlasa kialakitasra kerultek-e, a gyakorlati eljaras és a dokumentélds soran a jogszabalyi és alapbizonylatok, ill. sziikség szerint
08! 8Y:
a helyi szabdlyozas elGirdsai betartasra keriilnek-e szerzGdések és megdllapodasok
vizsgalata, interjuk.
Az ellen6rzés sordn alkalmazott
PR P X _ . mddszerek: Dokumentum alapu és
Ellen6rzés célja: annak megéllapitdsa, hogy a beszerzések lebonyolitédsa soran helyszini ellendrzés, n ilva'ntar’iésok
8 Beszerzések dokumentumai betartottak-e az elGirdsokat, a dokumentacid teljeskériien rendelkezésre all-e, a ¥ i !

hatérid6ket betartottak-e, az Ggyiratok iktatdsra keriltek-e.

alapbizonylatok, ill. sziikség szerint
szerz6dések és megdllapodasok
vizsgalata, interjuk.
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meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanija kapcsan
tett jelentések szama és rovid osszefoglalasa

Az ellen6rzés biintetd, szabalysértési, kartéritési illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
cselekményt nem tart fel.

1/2. A bizonyossagot ado tevékenységet elosegito és akadalyozo tényezok bemutatasa
(Bkr. 48. § ab) pont)

A belsd ellenérzés az onkormanyzatnal kiilsé er6forrds bevonasaval valdsult meg. A belsd
ellendrzési tevékenységet akadalyozo tényezok nem meriiltek fel. A belsé ellendrzés 2021. évi
ellendrzési tervében meghatdrozott ellendrzéseket a hatdlyos belsd ellendrzési kézikonyv
szerint végezte.

1/2/a. A belsé ellenérzési esysése humaneréforras-ellatottsaga

Nagykoéros Varos Onkormanyzat a 2021. évi belsd ellenérzési feladatokat kiilsé szolgaltatd
bevonasaval latta el.

A kiils6 szolgaltato bels ellendr rendelkezik belsé ellendri regisztracioval, igy megfelel az Aht.
70. § (4)-(5) bekezdésében elbirtaknak.

A kiilsd szolgaltatd képzettsége megfelel a belsd ellendr megfelel a koltségvetési szervnél és
koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagnal belsd ellendrzési tevékenységet végzok
nyilvantartasardl és kotelezd szakmai tovabbképzésérdl, valamint a koltségvetési szervek
vezetdinek €és gazdasagi vezetdinek belsd kontrollrendszer témaju kotelezd tovabbképzeésérdl
sz616 22/2019. (XII. 23.) PM rendeletben meghatarozott feltételeknek.

A belsé ellenér a kételezd tovabbképzési kotelezettségének (ABPE-II.) 2021. évben nem volt
kotelezett.

1/2/b. A belsé ellendorzési egysés és a belso ellenérok szervezeti és funkcionalis
fiiogetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjan)

A funkciondlis fiiggetlenség az ellendrzés soran megvalosult, a belsé ellendrzések
megtervezése, megszervezése €s végrehajtasa a Bkr. eldirasainak megfelelden tortént.
Az ellendrzési tevékenységet akadalyozo tényezé nem volt, az egylittmtikodés megfeleld volt.

1/2/c. Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjan)

2021. évi ellendrzés soran nem fordultak el6 0sszeférhetetlenségi esetek.

1/2/d. A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A belsé ellendrzés soran az ellendrzés valamennyi dokumentéaciohoz hozzafért. Az ellendrzott
szervnél, illetve szervezeti egységnél mind a vezetdk, mind az alkalmazottak a sziikséges
tajékoztatast megadtak.

Az ellendrzések lefolytatasat az ellendrzott szervezet semmilyen modon sem akadalyozta.
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1/2/e. A belsé ellen6rzés vésrehajtasat akadalyozo tényezok

A belso ellendrzés végrehajtasat nem akadalyoztak kiilsé tényezok.

1/2/f. Az ellenorzések nyilvantartasa

A Bkr. altal eldirt ellendrzési nyilvantartasban rogzitésre keriiltek a belsd ellendrzés altal
végzett ellenOrzés targya, az ellendrzés kezdetének ¢és lezarasanak idOpontja, a belsod
ellendrzését végzOd neve, a vizsgalat idoszak, valamint az intézkedési terv készitésének
sziikségessége. A dokumentumok meg0rzési helye a belso ellendrzést végzo szervnél.

1/2/9. Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Az Ellendrzési Kézikonyv szabdlyait évente sziikséges fellilvizsgalni, az aktuélis valtozasok
kezelése folyamatosan torténik.

1/3. A tanacsado tevékenység bemutatasa (BKr. 48. § ac pont)

Tanacsadoi tevékenység 2021. évben folyamatosan tortént.

1. A Bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok
alapjan (Bkr. 48. § b) pont)

/1. A Belso kontrollrendszer szabalyszeriiségének, cazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb
javaslatok (Bkr. 48. § ba) pont)

Megallapitasokat rangsoroltuk, aszerint, hogy milyen hatassal vannak az ellendrzott
tevékenységre, beleértve a belsd iranyitdsi és ellendrzési rendszer hatékonysagara és
eredményességére vonatkozo befolyasukat:

Az elvégzett vizsgélatokra az ellenOrzott szervezetek, illetve szervezeti egységek vezetdi
részErdl észrevétel tobb esetben is érkezett, amelyet a Bkr. rendelkezései alapjan kezelt a belsd
ellendrzési vezeto.

1/2021. szamu ellendrzés:
A munkaba jaras, kikiildetés folyamatainak ellendrzése soran a kovetkez6 megallapitasokat
tette:

-

e | ey e

Az ellendrzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességeében: korlatozottan megfeleld.
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2/2021. szamu ellenérzés:
Kozadat szolgaltatas, adatkezelés folyamatainak utdvizsgalata soran a kovetkezd
megallapitasokat tette:
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Az ellendrzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességében: megfeleld.

3/2021. szamu ellenérzés:
Beszamol6 alatamasztasa, leltarozasi tevékenység ellenérzése soran a kovetkezo
megallapitasokat tette:
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Az ellendrzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességében: megfeleld.

4/2021. szamu ellendrzés: iranyitoszervként végzett ellendrzés”
Nagykorosi Humanszolgaltato Kozpont Iddsek otthona létszam sziikséglet megallapitasa
ellendrzése soran a kovetkezd megallapitasokat tette:
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Az ellendrzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességeben: korlatozottan megfelel6.
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5/2021. szamu ellenérzés: iranyitoészervként végzett ellendrzés”
Nagykorosi Varosi Ovoda szerzédések alaki és tartalmi kovetelményei és a teljesités
igazolasuk rendje ellenérzése soran a kovetkezd megallapitasokat tette:
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Az cellendrzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességében: korlatozottan megfeleld.

6_1/2021. szamu ellendrzés: iranyitoszervként végzett ellendrzés”

Beszerzési szabalyzat eléirasainak betartiasa a Nagykorosi Varos Ovodanal ellendrzés
soran a kovetkezd megallapitasokat tette:
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Az ellendrzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességében: megfeleld.

6 2/2021. szami ellenérzés: iranyitészervként végzett ellenérzés”
Beszerzési szabalyzat eléirasainak betartasa a Nagykorosi Arany Janos Kulturalis
Kozpontnal ellendrzés soran a kovetkezé megallapitasokat tette:
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Az ellen6rzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességében: megfeleld.
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6 3/2021. szamu ellendrzés: iranyitoszervként végzett ellendrzés”
Beszerzési szabalyzat eldirasainak betartasa a Nagykorosi Humanszolgaltato Kozpontnal
ellenérzés sordn a kdvetkezd megallapitasokat tette:
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Az ellendrzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességében: megfeleld.

7/2021. szamu ellendrzés:

Nagykéros Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa
ellenorzés soran a kdvetkezo megallapitasokat tette:
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Az ellendrzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességében: megfeleld.

sk1/2021. szamu ellen6rzés:

Beszerzések dokumentumai vizsgalata soran a kovetkezd megéllapitasokat tette:
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Az ellen6rzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrél
Osszességében: korlatozottan megfeleld.
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11/2. A Belsoé kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) pont)

A Bels6 kontrollrendszer szorosan kapcsolodik egyes elkiilonitett, de egymassal 0sszefliggd
célok sordhoz. Ezek a f6 célok, funkcid, folyamat és tevékenység végrehajtasan keresztiil
valésulnak meg.

A Bels6 kontroll rendszerét a Pénziigyminisztérium altal kozétett modszertani utmutatok
alapjan kell kialakitani. Minden allamhaztartasi szervezetnek 6nmaganak - a sajat adottsagainak
ismeretében - kell megfogalmazni, hogy hogyan hajtja végre az allamhaztartasi torvényben, a
kormanyrendeletekben megfogalmazott eldirasokat.

11/2.1. Kontrollkérnyezet

Bels6 szabalyzatok

A Hivatal folyamatosan aktualizélja a belsd szabalyzatait a kiilsd kdrnyezet valtozasaival
Osszhangban. A gyakori véltozasok miatt a teljes naprakészség nehezen biztosithato.

Feladat-, és felelosségi korok

A szervezet rendelkezik a hatas-, jog- és felelGsségi korok rogzitésére kiadott és rendszeresen
aktualizalt hataskori jegyzékkel. A teljes személyi allomany munkakori leirdasokkal
rendelkezik.

A folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa

A Hivatal rendelkezik Belsd kontroll kézikdnyvvel, ugyanakkor az ellenérzési nyomvonal
foként a pénziigyi-szamviteli folyamatokat fedi le, az éves feliilvizsgalat nem minden esetben
valosul meg. Az ellendrzési nyomvonal folyamatos karbantartasa, javitasa folyamatos feladatot
jelent. Nincs 6sszehangolva a kiilonb6z6 iroddkban foly6 folyamat meghatarozas, €s a Hivatali
szintll nyomvonal kialakitas is hidnyos.

Human-eroforras

A Hivatal huménerdforras ellatottsdga problémat mutat. Viszonylag magas a fluktuacio. A
munkakorok szama azonos az el6z6 év végi allapothoz képest.

Etikai értékek ¢és integritas

A Hivatal szervezeti strukturaja vildgos, altaldban egyértelmiien kialakitottak a feleldsségi-,
hataskori viszonyok, feladatok. Az etikai értékeket az etikai kodex jeleniti meg az allomany
szamara.

11.2.2 Integrilt kockazatkezelési rendszer

A kockazatok meghatarozasa és felmérése

A Hivatal kialakitotta a kockazatok nyilvantartasat, elkészitették a kockéazatok értékeléséhez az
Osszesitést. Azonban még nem teljes korti a kockazatok meghatarozasa, feltarasa.

A folyamatgazdak és a vezetdk elkezdték a kockazatok értékelését, és a kockazati tliréshatar
meghatarozasat, de ez a feladat sem teljes kortien végrehajtott.

A kockazatok elemzése

Az ellendrzési nyomvonalban a szervezet tevékenységére jellemzd 0sszes folyamatot fel kell
tiintetni, amit oly mértékben kell részfolyamatokra bontani, hogy az alapul szolgaljon a
kockazati tényezok felmérésére és a kockazatok elemzésére, kezelésére is. A folyamat alapu
ellendrzési nyomvonal alapjan a kockézatok elemzése és az el6z6 évi allapot feliilvizsgélata
né¢hany szervezeti elemnél megkezdddott.
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A kockazatok kezelése

A megkezdett kockéazatelemzés értékeléseinek megfelelden a kockazatok kezelését (a
sziikséges intézkedések megtételét, intézkedési tervek kidolgozésat) el kell majd végezni, a
nyilvantartdsokba be kell vezetni.

A kockazatkezelés teljes folyamatanak feliilvizsgalata

Evente legalabb egyszer értékelni kell a Hivatalt érinté kockazatokat. Az el6z8 évi
kockazatelemzés értékelési munkaja elkezd6dott a kockazat kezeléssel egyiitt. Sajnos nagyon
lassan halad a kockézatok teljes korti feltarasa. A belso ellendrzések ¢és a kiilsé ellendrzések
altal feltart kockazatokkal kapcsolatos intézkedések teljesitése folyamatos.

Csalas, korrupcid, integritas

Kijelolésre keriilt az integritas felelés. Evente legalabb egy alkalommal iilésezik az integritasi
munkacsoport. Az eldirt szabalyzatokkal rendelkeznek, igy az integritadsi és korrupcios
kockazatokra vonatkozd bejelentésének fogadasardl és kivizsgalasardl szold szabalyzat, a
szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendje.

Az Onkormanyzat 2021. évi integritasi tervében a kovetkezd feladatok szerepeltek:

Helyi jogalkotas gyakorlata

Az énkormanyzat részvétele az Allami Szamvevdszék integritas felmérésében

Hatosagi jogalkalmazas gyakorlata

Huménerdforras gazdalkodas.

A 2021. évi integritas beszdmolo szerint a tervben meghatarozott feladatokat végrehajtottak, és
elkészitették a 2022. évi integritasi tervet. A Képviseld-testiilet mind a beszamolot, mind a
2022. évi integritési tervet elfogadta.

11.2.3. Kontrolltevékenységek

Kontroll stratégiak és modszerek

Az ellendrzések sordn tett megallapitasok szerint egyes folyamatok esetében a kontrollpontok
hidnyoznak, vagy helyteleniil — formalisan — vannak végrehajtva. Az engedélyezési és
jovahagyasi eljarasok, a feladat, hatas- és feleldsségi korok elhatarolasa rendezett, az SZMSZ-
nek megfeleld. A miiveletek, folyamatok, tevékenységek elosztisa — a humanerdforras
elosztasat is beleértve - megfelelnek a hatékonyabb szervezeti felépitésnek és miikddésnek. A
Hivatal kidolgozott ¢és részben aktualizalt, kiils6 jogszabalyokon alapulod tervekkel,
szabalyzokkal rendelkezik, a hianyossagok potlasa folyamatos.

A jelenleg hatdlyban levd okmanyok egymadssal Osszhangban vannak, de a jogszabalyi
valtozasok miatt gyakran sziikséges az atdolgozasuk.

Feladatkorok szétvalasztasa

Az ellendrzési nyomvonal kidolgozéasa soran figyelemmel kellett lenni a logikai sorrendre és a
teljes lefedettségre. A folyamatgazdak (feleldsségi szintek) minden esetben megjeldlésre
keriiltek. Nem biztos, hogy minden folyamat folyamatgazdaja az adott teriilet vezetdje.
Mindenhol vannak beosztottak, akik elvégzik az adott feladatokat (részfolyamatokat), azaz
ebben az esetben csak jovahagyoként jelenik meg a vezetd. Az SZMSZ és a belso szabalyok a
feladatkoroket nagyrészt megfelelden valasztjak szét (foként a gazdalkodasi folyamatokban),
de a szabalyozas és a fluktuacid miatti 6sszehangoltsag tobb esetben, idében elvalik egymastol.
A folyamatgazdak miikodése nem hatékony, nincs koordinalt egyiittmiikodés. A belsd konrtoll
munkacsoport feladatkorét csak részben latta el.
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A feladatvégzés folytonossaga

A folyamatossag biztositott. Amennyiben Uj munkaerd 1€p be, gy amennyiben lehetséges
biztositjak az eldddel parhuzamos munkavégzést, és az ligyek atadas-atvételét. Sajnos tobb
esetben a potlas csak késébbi idéponttol valosul meg, ilyenkor az irodavezetok feladata az 1j
munkaerd betanitasa, eligazitasa.

11.2.4. Informaciés és kommunikacios rendszer

Informacio és kommunikacio

A Hivatal informécidos ¢€s kommunikacios rendszere az irott alapi (papir, elektronikus)
rendszeres €s nem rendszeres jelentések, feljegyzések, valamint a verbalis alapokon nyugvo
értekezleteken, illetve  referalasokon  keresztiill  kialakitasra  keriilt. Rendszeres
munkamegbeszéléseket tartanak.

Az irodavezetOk beszdmoltatasi rendszere foként szdbeli, tobbnyire nincs irasban
dokumentélva a folyamat. Ebbdl eredhetnek tovabbi kockazatok, ha a feladatok végrehajtasa, a
hatarid6k betartdsa nem teljeskort.

Osszességében a Hivatal kommunikacios csatorndinak kihasznaltsaga megfeleld.

Iktatasi rendszer

A Hivatalhoz érkezd ligyiratok, okmanyok tekintetében az archivalas és informécidaramlés
szabalyozottabb ¢és konnyebben ellendrizhetd, nyomon kovetheté modon, egyben
papirtakarékosan €s gyorsabban torténik az 1j iktatdsi rendszer (ASP) bevezetésével. Az
elektronikus iligykezelésre atallas megkezdddott.

Hianyossagok, szabalytalansagok, korrupcio jelentése

A belsd ellendrzés 2021-ben 0 esetben tett megallapitast szabalytalansag miatt.

11.2.5. Nyvomon kovetési rendszer (monitoring)

A monitoring megvalosuldsanak formai a szervezetnél:

1. Fiiggetlenitett allamhaztartadsi belsd ellendrzés: sajat kockdzatkezelés alapjan éves
ellendrzésre kijelolt folyamatok ellendrzése, soron kiviili ellendrzések és tandcsadasok,
véleményezések elvégzése vezetdi kezdeményezésre,

Vezetdi értekezletek, apparatusi értekezletek

Kiils6 allamhaztartasi ellenorzések,

Folyamatba épitett elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzések — tobb esetben nem
dokumentalt, igy kockazatot jelenthet,

Beszamolok, adatszolgaltatasok,

Leltar,

Onellendrzések,

8. Intézkedési tervek, megvaldsitds nyomon kovetése, nyilvantartasok.

A fent leirt tevékenységek szabalyozottak, esetenként formanyomtatvanyok, illetve online
feliilet hasznalataval torténnek. A vezetdi belsd ellendrzések folyamatosak, az ellendrzésekrol
esetenként késziilt feljegyzések nyilvantartasba kertilnek, a feltart hidnyossdgokra megallapitast
tett az ellendrzeés.

o

Noou

A belso kontrollok értékelése

A koltségvetési szerv vezetdje minden év elején a jogszabalyi eldirdsokkal dsszhangban
nyilatkozik a kontrollrendszerek szabalyszerli, gazdasagos, hatékony ¢és eredményes
mikddtetésérol.
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Belsé ellendrzés

Az allamhaztartasi belso ellendrzés kiilso szolgaltato altal biztositott, a szervezeti hierarchiaban
elfoglalt helye a vonatkoz6 jogszabalyok eldirasa szerinti, a funkciondlis fliggetlenség
biztositott.

Az ellendrzések dokumentaldsa, nyilvantartdsa erre a célra felfektetett eléadodi ivekben
torténtek. A belséd ellendr bizonyossagot add tevékenység és tanacsado tevékenység keretén
beliil hajtott végre ellenérzéseket. A belsd ellenért nem vontdk be egyéb folyamatok
mukodtetésébe a fiiggetlensége nem sériilt.

I11. Az intézkedési tervek megvalositasa (Bkr. 48. § c¢) pont)
Az ellendrzott szervezetek elfogadtak a jelentések megallapitasait. A javaslatokra vonatkozoan

elkészitették az intézkedési tervet, amely feleldsoket €és hataridoket is megfogalmazott. Az
intézkedések egy részének végrehajtasanak hatarideje 2022. év.

Nagykdros, 2022. februar 15.

Osszeallitotta: dr. Késané Hetesi 11diko
belso ellendrzési vezetd

jovahagyta: dr. Ecsedi-Orszag Viktoria
jegyz0
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