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Szabalyzat tervezet
a Nagykorosi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
modositasarol
(1. sz. médositas)

A Nagykérosi Polgarmesteri Hivatal Nagykoros Varos Onkorméanyzat Képviseld-
testiiletének 42/2020. (VL. 25.) 6nkormanyzati hatarozataval jévahagyott, 2020. junius
29. napjan kelt Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) 8. § (3)
bekezdésében az ,engedélyezett Iétszdma: 64 67 szovegrész helyébe az
»engedélyezett allashelyeinek szama: 58 6 szovegrész 1€p.

Az SZMSZ 1. melléklete a Polgarmesteri Hivatal feladatai alcim alatt az alabbiakkal
egésziil ki:

,»Aljegyz0 feladatai:
a hatdlyos vonatkozo jogszabalyi rendelkezésekben foglaltak alapjan ellatja a jegyzd
altal meghatarozott feladatokat, a jegyzot tavollétében helyettesiti (a személyiigyi
kérdések kivételével);
ellatja a jegyzé altal meghatarozott mértékben a polgarmester ¢és a jegyzo
hataskorébe tartozo tligyek jogi elokészitését, vizsgalatat;
végzi a képviseld-testiileti iilések eldterjesztéseinek jogi feliigyeletét, valamint
bizottsagi, illetve képviseld-testiileti eldterjesztések, tajékoztatok elkészitését;
folyamatosan figyelemmel kiséri valamennyi agazati, és kiilondsen a kozigazgatasi
eljarads szabalyait érintd jogszabalyokat, a helyi rendeletek valtozésait, sziikség
esetén javaslatot tesz a modositasra;
kozremiikodik az Onkormanyzati rendelet-tervezetek elkészitésében, feladata a
jogszabalyszerkesztés szempontjabol torténd jovahagyas;
nyilvantartja a peres tligyeket, kozremiikddik az el6készitésben (anyagok,
dokumentumok, jogszabalyok Osszeallitasa);
a jegyz0 altal meghatarozott korben ellatja a nemzetiségi Onkormanyzat iilésével
kapcsolatos hivatali feladatokat (hatdrozatok végrehajtasa, eldterjesztések készitése,
testiileti tilések idopontjdnak koordindldsa, jegyzokonyvkészités, jegyzokonyv
felterjesztése, egyedi ligyekben torténd egyeztetés);
aktualis valasztasi feladatok ellatasa a helyi valasztasi iroda vezetd-helyetteseként;
ellatja a birdsagi tilnokvalasztassal kapcsolatos el6készitd feladatokat;
ellatja az tgyiratkezeléssel kapcsolatos feladatok teljes korli koordindlasat és
ellendrzését;
a belsd szabalyzatokat, utasitdsokat nyilvantartja, rendszeresen figyelemmel kiséri,
feliilvizsgalja, sziikség esetén elkésziti a modositasi javaslatot;
ellatja a Nagykdrdsi Polgarmesteri Hivatal munkavallaléi vonatkozdsdban az
es¢lyegyenlOséggel és egyenld banasmoddal kapcsolatos panaszok elbiralasaval
kapcsolatos feladatokat;
belso ellendrzés vonatkozasaban ellatja az adminisztrativ feladatokat, a koordinalast,
¢s elkésziti az eldterjesztéseket;
elokésziti a hatdlyos jogszabalyi rendelkezésekben ¢és az Onkormanyzat
vagyonrendeletében meghatarozott, vagyongazdalkodassal kapcsolatos
onkormanyzati €s jegyzoi feladatok végrehajtasat;
a jegyz0 altal meghatarozott mértékben ellatja a személyiigyi feladatok ellendrzését;
ellatja az adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos feladatokat, kapcsolatot tart
az adatvédelmi tisztviselovel;
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- integritast sértd események kivizsgalasa, nyilvantartasa;
- kozérdekl adatok kozzététele, feliilvizsgalata, aktualizalasa.”

(1) Az SZMSZ 1. mellékletében az Onkormanyzati Iroda-Onkormanyzati igazgatasi
feladatok alcim alatt hatalyat veszti az 5. francia bekezdés

(2) Az SZMSZ 1. mellékletében az Onkorményzati Iroda-Hatosagi igazgatasi feladatok
alcim alatt hatalyat veszti a 16., 17. és 18. francia bekezdés.

(3) Az SZMSZ 1. mellékletében az Onkormanyzati Iroda-Egyéb irodai feladatok alcim
alatt hatalyat veszti a 2., 3. és 4. francia bekezdés.

(4) Az SZMSZ 1. mellékletében az Onkormanyzati Iroda-Egyéb irodai feladatok alcim
alatt a 10. francia bekezdés helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

.- valasztasokkal Osszefiiggd technikai jellegii feladatok,”
(1) Az SZMSZ 1. mellékletében a Miiszaki Iroda-Kornyezetvédelmi —és
természetvédelmi feladatok alcim alatt az 1. francia bekezdés ,,és hatdsagi feladatok™

szovegrésszel egésziil ki.

(2) Az SZMSZ 1. mellékletében a Miiszaki Iroda-Vizgazdalkodasi feladatok alcim alatt
a kovetkez6 francia bekezdéssel egésziil ki:

,Vvizligyi hatosagi feladatok”

(3) Az SZMSZ 1. mellékletében Miszaki Iroda-Kommundlis feladatok alcim a
kovetkezd francia bekezdéssel egésziil ki:

,»szilard és folyékony hulladékkal kapcsolatos hatosagi feladatok™

5. § (1) Az SZMSZ 1. mellékletében a Pénziigyi Iroda-Pénziigyi, gazdalkodasi feladatok
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alcim alatt hatalyat veszti a 31. francia bekezdés.

(2) Az SZMSZ 1. mellékletében a Pénziigyi Iroda-Adodigazgatasi feladatok alcim alatt
hatéalyat veszti a 16. francia bekezdés.

(1) Ez a Szabalyzat 2021. februar 15. napjan 1ép hatalyba.

(2) Ez a Szabalyzat a hatalyba lépését kovetd napon hatalyat veszti azzal, hogy
rendelkezései beéplilnek a Nagykorosi Polgarmesteri Hivatal Nagykoérds Varos
Onkormanyzat Képvisel-testiiletének 42/2020. (V1. 25.) énkorményzati hatirozatdval
jovahagyott, 2020. janius 29. napjan kelt Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzataba.

Nagykoros, ....ovvvvviiiiiiiiiannenns

dr. Nagy Lajos dr. Czira Szabolcs
jegyzo polgarmester



