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Megallapodast koto felek a helyi 6nkorményzat €s a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kozotti
egylttmikodés szabalyait — a nemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-
a alapjan — az alabbiak szerint allapitjak meg:

1. Altalanos szempontok

Nagykéros Varos Onkormanyzata, valamint Nagykérds Varos Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata

- a Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Moty.),

- a nemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nektv.),

- ag allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

- ag allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.), valamint

- azg dllamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

eldirasaira figyelemmel egylittmiikodési megéllapodast (tovabbiakban: megallapodas) kotnek.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtdo szerve — megéllapodas
alapjan — a helyi 6nkorméanyzat.

A  megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat ¢és egyiittmikddési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodod kotelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvaldsitasat, azaz:

- a helyi nemzetiségi dnkormanyzat mikodésének biztositasa, miikodéssel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok ellatasa (Nektv. 80. § (1)-(2) bek.)

- a helyi onkormanyzat és a helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének
elokészitésével és megalkotasaval, ezzel Gsszefliggd adatszolgéltatasi kotelezettségek
teljesitésével kapcsolatos hatariddket €s egyiittmiikodési kotelezettségeket, feleldsok
¢s hataridok kijelolésével (Nektv. 80. § (3) bek. a) pont)

- a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos, helyi
onkormanyzatot terheld ellenjegyzési, érvényesitési utalvdnyozasi, szakmai
teljesitésigazolasi feladatokat, felelosok konkrét kijelolését, (Nektv. 80. § (3) bek. b)
pont)

- a kotelezettségvallalas szabdlyait, kiilondosen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségekre, (Nektv. 80. § (3) bek. ¢) pont)

- a helyi nemzetiségi dnkormanyzat miikodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi
¢s dokumentacids részletszabalyait, személyek kijelolésének rendjét (Nektv. 80. § (3)
bek. d) pont).



2. Nagykéros Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miikodése, személyi és
targyi feltételek biztositasa

A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi dnkormdanyzat autondmidjanak tiszteletben tartasa
mellett eld kivanja segiteni a helyi nemzetiségi Onkormanyzat koziigyekben valé aktiv
részvételét, a hatékony miikodés feltételeinek biztositasat.

A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi dnkormanyzat részére — annak székhelyén — a
Nagykorosi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: hivatal) 0tjdn biztositja a nemzetiségi
onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikodéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

A helyi 6nkorméanyzat jegyz8je az Onkormanyzati Irodardl, illetve a Pénziigyi Irodarél
koztisztviselOket (tovabbiakban: koztisztviselok) jelol ki a helyi nemzetiségi dnkormanyzattal
torténd kapcsolattartasra. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat munkdjat és miikodését a
koztisztviselok segitik. A feladatellatasra kijelolt személyeket jelen megallapodas 1.
melléklete tartalmazza.

A jegyz6 az Onkormanyzati, illetve a Pénziigyi Irodan keresztiil biztositja:

» a képvisel6-testiileti tilések elokészitésével kapcesolatos feladatok ellatasat (meghivok,
eldterjesztések, hivatalos levelezés elokészitése, postazasa, jegyzokonyvek
elokészitése, sokszorositas);

> a testiileti dontések ¢és a tisztségviselok dontéseinek elokészitését, a testiileti és
tisztségviseld1 dontéshozatalhoz kapcsolodd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi
feladatok ellatasat;

> ajegyzokonyvek elkészitését, annak felterjesztését a kormanyhivatalhoz;

» a helyi nemzetiségi Onkormanyzat mikdodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatok ellatasat,

» aképviselo-testiileti hatarozatok 6nkormanyzat honlapjan torténd kozzétételét.

A helyi 6nkormanyzat vallalja a fenti feladatellatashoz kapcsolodd koltségek - a testiileti
tagok ¢és tisztségviselok telefonhasznalata koltségei kivételével — viselését.

A helyi dnkormanyzat jegyzdje vagy — a jegyzOvel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld
— megbizottja a helyi dnkormdnyzat megbizasabdl és képviseletében részt vesz a helyi
nemzetiségi onkormanyzat testiileti {ilésein és jelzi amennyiben torvénysértést észlel.

A helyi onkormanyzat a helyi nemzetiségi onkormanyzat részére az alabbi iddpontokban
ingyenes hasznalatra helyiséget biztosit annak targyi-technikai felszerelésével egyiitt,
melynek helye és cime: Irodahdz, 2750 Nagykdris, Széchenyi tér 17. 1. em. 2. sz. helyiség

Az iroda infrastrukturdjahoz kapcsolodo rezsikoltségeket €s fenntartasi koltségeket a helyi
onkormanyzat viseli. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat a fenti helyiséget alapfeladatai
ellatasahoz sziikséges mértékben veheti igénybe, a hasznalt ingdsadgokat a jo gazda



gondossagaval hasznalhatja. Az iroda és a benne talalhaté ingdsagok hasznalatdnak joga a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzatot annak megsziinéséig illeti meg.

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat vallalja, hogy mitkddése soran az intézmény hazirendjében
foglaltakat betartva jar el.

A helyi nemzetiségi onkormdnyzat miikodésével, gazdalkoddsdaval kapcsolatos jelnyely és
specidlis kommunikdcios rendszer haszndlatdt jegyzd a Polgdarmesteri Hivatal megbizottjin
keresztiil biztositja.

3. A koltségvetési hatarozat elkészitésének és elfogadasanak rendje
3.1. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

A helyi nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elokészitése soran a jegyzo a
helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elOkészitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvényb6l adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetéen, de legkés6bb az Aht.-ban meghatarozott benyujtasi hataridd eldtt 7 nappal — kozli a
helyi nemzetiségi dnkormanyzat elndkével.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére a koltségvetési torvénybdl adodo részletes
informaciok megismerése utan a Pénziigyi Iroda egyeztetést folytat a helyi nemzetiségi
onkormanyzat elnokével, ennek keretében haladéktalanul egymas rendelkezésére bocsatjak a
helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének megtervezéséhez szilikséges adatokat. A
Pénziigyi Iroda a koltségvetési hatdrozat tervezetét a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
képviselo-testiilete elé torténd benyljtast megel6zd 5. napig az elndk részére atadja. A
koltségvetési hatarozatot megalapozd dontésekre az elndok legkésObb a koltségvetési
hatarozatot targyalo képviselo-testiileti {ilésen tesz javaslatot.

Az elndok a helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését a képviselo- testiiletnek a
jogszabadly dltal eldirt hataridében nyujtia be. A helyi nemzetiségi onkormdnyzat elemi
koltségvetését hatdrozattal dllapitia meg, melynek tartalmaznia kell az Aht. 23. § (2)
bekezdésében irt tartalmi kovetelményeket. A kiltségvetés elkészitésére az Aht. 23-24. §-ban
foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni. Az Avr. 29. §-a szerinti hatarozat-tervezet
elkészitésérol a Pénziigyi Iroda 1. mellékletben kijelolt koztisztviseldje, a képviseld-
testiilethez torténd benyujtasrol az elndk gondoskodik.

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési hatarozatdnak elokészitéséért, az elfogadast
koveté adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért az elndk a felelés. A helyi
nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete megtargyalja, és 6nalld hatarozatban fogadja el
a helyi nemzetiségi onkormanyzat koltségvetését. Az elndk a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
koltségvetésének elfogadasardl, az errdl sz0l6 hatarozat megkiildésével a képviseld-testiileti
iilést kovetd 10 napon beliil tdjékoztatast kiild a hivatal érintett irodainak.

A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. A helyi 6nkorméanyzat a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
koltségvetési  hatarozata  torvényességéért, bevételi ¢és kiadasi eldiranyzatainak
megallapitasaért és teljesitéséért, tovabba egymads kotelezettségvallalasiért és tartozasaiért
nem felelds. Az esetleges adossagrendezési eljaras soran a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
tartozasaiért a helyi onkormanyzat felelésséggel nem tartozik.



4. A koltségvetés végrehajtasa, a koltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje

A helyi nemzetiségi onkormanyzat az Aht. 78. § (2) bekezdése szerinti likviditasi tervet
készit, amit az Avr. 122. § (3) bekezdése alapjan havonta az elnok feliilvizsgal.

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetése, eldiranyzatai kizarolag a helyi nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetési hatarozata alapjan médosithatok.

Amennyiben a helyi nemzetiségi dnkormanyzat az eredeti eldiranyzatai felett tobbletbevételt
ér el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre,
abban az esetben modositania kell koltségvetési hatarozatat, melyrél a helyi nemzetiségi
onkormanyzat képviseld-testiilete dont.

A helyt nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése modositasanak hatarozat-tervezetét a
Pénziigyi Iroda 1. mellékletben kijelolt koztisztviseldje késziti eld. Az ¢év kozben
engedélyezett kozponti tamogatdsok felhasznalasar6l, a sajat hataskorben végrehajtott
eléiranyzat-atcsoportositasok miatt a koltségvetési hatarozat modositasarol a Pénziigyi Iroda
altal torténd elokészités utdn, az elndk eldterjesztése alapjan a helyi nemzetiségi
onkormanyzat képviseld-testiilete dont. A koltségvetés modositasardl szolo hatarozatot a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat tajékoztatasul a képviseld-testiileti iilést kovetd 10 napon beliil
megkiildi a hivatal illetékes irodainak.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak modositasara az Aht. 34.§ (1)-
(4) bekezdésben foglaltak vonatkoznak. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat eldiranyzatair6l €s
az abban bekovetkezett valtozasokrol a hivatal Pénziigyi Irodaja naprakész nyilvantartast
vezet.

5. Koltségvetési informacio

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, tlgyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd
feladatai egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatdsaga érdekében kapcsolodik a helyi
onkormanyzat altal mukodtetett — az allami informatikai rendszerrel 6sszekapcsolhatdé —
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami ellendrzés eszkozeként is
szolgal.

A hivatal Pénziigyi Irod4janak 1. mellékletben kijelolt koztisztviseloje — a vonatkozo
kormanyrendelet és a minisztériumi tdjékoztatd alapjan az illetékes minisztérium altal
kotelezéen elrendelt nyomtatvanyok kitoltésével - az Aht. 107-108. §-ban és az Avr. 168-172.
§-ban meghatarozottak szerint az 4llamhaztartds informacids rendszere keretében
koltségvetési informdciot (elemi koltségvetés, éves koltségvetési beszamold, idokdzi
koltségvetési  jelentés, 1d6kozi mérlegjelentés) készit, és benyljtja a Magyar
Allamkincstarhoz. Az elndk a fentiekre kiterjedden a Pénziigyi Iroda utjan a beszamolasi
kotelezettség teljesitéséhez informacidt szolgaltat és beszdmol a helyi nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetési hatarozata idéaranyos teljesitésérol.

6. Beszamolasi kotelezettség
A helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat az Aht. 91. §-ban meghatarozott tartalma koltségvetési

beszamolojat, zarszamadasi hatarozat-tervezetét a Pénziigyi Iroda 1. mellékletben kijelolt
koztisztviseldje késziti eld és az elndk terjeszti a képviseld-testiilet elé ugy, hogy az a



képviselo-testiilet elé terjesztését koveté harminc napon beliil, de legkésébb a
koltségvetési évet koveto 6todik honap utolsé napjaig hatalyba lépjen. A Pénziigyi Iroda a
koltségvetési beszamold tervezetét, zarszdmadas tervezetet legkésébb az Aht.-ban
meghatarozott benyujtasi hataridét megel6z6 5. napig az elnok részére atadja. A helyi
nemzetiségi dnkormanyzat az éves gazdalkodasarol szold zarszadmadasat — a koltségvetéshez
hasonl6an — hatarozatban koteles elfogadni.

A zéarszamadasrol szold hatarozatot a helyi nemzetiségi Onkormanyzat tajékoztatasul a
képviseld-testiileti iilést kdvetd 10 napon beliil megkiildi a hivatal illetékes irodainak.

7. Egyéb koltségvetési egyiittmiikodés

A helyi nemzetiségi onkormdnyzat az altala benyujtott palyazatok beadasanal, pénziigyi
lebonyolitasdnal ¢s elszdmolasdnal sajat maga jar el. A hivatal igény szerint a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat altal benyujtott palydzatokhoz csak a helyi nemzetiségi
onkormanyzat ismert kotelezettségvallalasair6l, bankszamlaegyenlegérél, és vagyoni
helyzetérdl szolgaltat pénziigyi adatot. A palyazatokhoz kapcsolodo kotelezettségvallalashoz,
a vagyoni ¢és szamviteli analitikus nyilvantartashoz sziikséges informacidkat,
dokumentéciokat a helyi nemzetis€égi 6nkormanyzat elndke biztositja.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a helyi nemzetiségi
onkormanyzatrol. A torzskonyvi nyilvantartdsba vételrdl a hivatal Pénziigyi Irodaja
gondoskodott. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat adataiban bekdvetkezett valtozasrol a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat elndke tajékoztatja a hivatal Pénziigyi Irodajat, atadja a
torzskonyvi nyilvantartas kezdeményezés€hez (alapitas, modosités, atalakitas, megsziintetés)
sziikséges okiratot, dokumentumot, mely alapjan a Pénziigyi Iroda haladéktalanul
gondoskodik a torzskonyvi bejegyzés modositasanak kezdeményezésérdl. A hivatalos
dokumentumokat az elndk irja ala.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat adoigazgatéasi iigyeirdl, a valtozasok bejelentésérdl a
hivatal Pénziigyi Irodaja gondoskodott. Az adoszam valtozasat eloidézd tervezett
eseményekrol, valtozasokrdl a helyi nemzetiségi dnkormanyzat elndke elézetesen tajékoztatja
a hivatal Pénziigyi Irodajanak vezetdjét a sziikséges intézkedések megtétele céljabol. Az
addszadmot érintd valtozasok kezdeményezése a hivatal Pénziigyi Irod4janak a feladata

8. A koltségvetési gazdalkodas szabalyai

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtod szerve a hivatal. A Pénziigyi
Iroda a helyi nemzetiségi nkormanyzat eldirdnyzatain beliil, annak figyelemmel kisérésével,
a gazdalkodasi szabalyok betartasa mellett végzi a gazdalkodasi feladatait.

8.1 Kotelezettségvallalas

A kotelezettségvallalas a helyi nemzetiségi onkormanyzat feladatainak ellatasat szolgalo, a
kiadasi eldiranyzatokat terheld fizetési, vagy mads teljesitési kotelezettség. A
kotelezettségvallalasnak eldiranyzat felhasznaldsi terven kell alapulnia és figyelembe kell
venni, hogy a kiadasi elgiranyzat biztositja-e a fedezetet.

Az Avr. 52. § (7) bekezdése alapjan a helyi nemzetiségi onkormanyzat nevében az elnok,
illetve az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati képviseld vallalhat



kotelezettséget. Kotelezettségvallalasra a  jovahagyott kiadasi eldirdnyzatok szabad
eléiranyzatainak mértékéig keriilhet sor. Nem sziikséges irasbeli kotelezettségvallalas a nettd
30.000 Ft-ot el nem éro kifizetések teljesitéséhez.

8.2. Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésekor a pénziigyi ellenjegyzonek meg kell
gy6zoédnie arr6l, hogy a szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési
idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a
gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat. Egyet nem értés esetén a pénziigyi ellenjegyzo
kezdeményezésére a hivatal 8 napon beliil irdsban koteles a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
képviselo-testiiletét értesiteni.

Pénziigyi ellenjegyzésre a Polgdarmesteri Hivatal Gazdalkoddsi Szabalyzata szerint pénziigyi
ellenjegyzésre jogosult személy jogosult, tavollétében a jegyzé altal irasban felhatalmazott, a
hivatal allomédnyéaba tartozd koztisztviseld lehet, aki a felsGoktatasban szerzett pénziigyi-
szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel rendelkezik.

A péncziigyi ellenjegyzést a kotelezettségviallalas dokumentumadn a datum és az ellenjegyzés
tényére torténd utalas megjelolésével, valamint az arra jogosult személy aldairasaval kell
elvégezni.

8.3. Az érvényesités

Az érvényesitést a jegyzd dltal, a Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi Szabdlyzataban
kijelolt, pénziigyi-szamviteli szakképesitési koztisztviselo latja el.

A szakmai teljesités igazolds alapjan az érvényesitonek ellenorizni kell az osszegszeriiséget,
a fedezet meglétét, és azt, hogy a megelozo iigymenetben az Aht, az Avr. és ag
allamhaztartas szamvitelérol sz0lo Korm. rendelet eldirdsait betartottak-e.

Amennyiben az érvényesito az érvényesités sordn a jogszabdlyok, illetve a belso
szabdlyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem tagadhato meg, ha ezt kovetoen az utalvanyozo erre irdasban utasitja. A tovabbi eljardsi
szabdlyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabdlyokat kell megfelelGen alkalmazni.

Az érvényesitésnek — az ,,érvényesitve” megjelolésen kiviil — tartalmaznia kell
- a megdllapitott dsszeget,
- ag érvényesités datumdt és
- ag érvényesitd aldirasat
- ag érvényesités az utalvanyon keriil ravezetésre.
8.4. Szakmai teljesités igazolas
A szakmai teljesités igazolasdval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult
kotelezettségvillalo elnok vagy helyettese. A szakmai teljesités igazolisa a kiadds

utalvanyozdsa elott torténik.

Szakmai teljesités igazoldsa a szamlan torténik, vagy annak mellékleteként keriil



bizonylatként csatolasra.

A szakmai teljesités igazolds sordan ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni, szakmailag
igazolni kell:
- a kiadasok teljesitésének jogossdagat,
- a kiaddsok Osszegszeriiségét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvillalas esetében annak
teljesitéset.

A szakmai teljesitésigazolds a szamlan:

- A szakmai teljesitést osszegszeriiségében is igazolom” szoveg ravezetésével,
- a szakmai teljesités igazolasanak datumaval, és
- a szakmai teljesitésigazoldsra jogosult személy aldairasaval torténik.

8.5. Utalvanyozas

Az utalvanyozids a kiadas teljesitésének, valamint a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelése.

Utalvanyozasra az Avr. 52. § (7) bekezdése alapjan az elndk és az 4ltala irdsban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult.

Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozds utdin és
az utalvanyozas ellenjegyzése mellet keriilhet sor.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat hozzajarul, hogy utalvanyozni csak a hivatal altal
alkalmazott, irasbeli rendelkezésnek mindsiild nyomtatvanyon lehet. Nem kell utalvanyozni a
termékértékesitésbol, szolgaltatasbol - szamlan, egyszerlsitett szamlan, szamlat helyettesitd
okirat, készpénzatutalds alapjan — befolyd, valamint kozigazgatdsi hatosagi hatarozaton
alapuld bevétel beszedését, valamint fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett
miveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd 4altal felszdmitott dijakkal, koltségekkel
kapcsolatos kiadasokat, tovabba az eurdpai unids forrasokbol nyujtott tamogatasok jogszabaly
szerinti lebonyolitasi szdmlardl torténd kifizetését.

Készpénz a hazipénztarbol akkor fizethetd ki, ha a helyi nemzetiségi onkormdanyzat elnoke
vagy ag dltala meghatalmazott nemzetiségi onkormadnyzati képviselo kifizetés teljesitéséhez
sziikséges dokumentumokat (szerzodés, szamla) bemutatja, és szandékat a pénzfelvételt
legalabb két nappal megelozden a kozos hivatal pénztari feladatokkal megbizott
koztisztviseldjének jelzi.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mds esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet.

8.6. A kotelezettségvallalasok konyvelése, analitikus nyilvantartasa, dsszeférhetetlenségi
szabalyok

A kotelezettségvallalasok nyomon kovethetdsége, illetve az adott évi koltségvetési
gazdalkodas soran a szabad, még pénziigyileg nem teljesitett és kotelezettségvallalassal nem
terhelt eléiranyzatok meghatdrozdsdhoz sziikséges kotelezettségvallalasok fokdnyvi



konyvelését, és analitikus nyilvantartdsat a helyi nemzetiségi Onkormanyzat esetében a
Pénziigyi Iroda 1. mellékletben kijelolt koztisztviseldje végzi. A hivatal a
kotelezettségvallalashoz kapcsolodéan olyan analitikus nyilvantartast vezet, amelybdl
megallapithatd az évenkénti kotelezettségvallalas Gsszege, errdl igény szerint a hivatal adatot
szolgaltat. A hivatal Pénziigyi Irodaja gondoskodik valamennyi kotelezettségvallalas
nyilvantartasba vételérél az Avr. 56. § (1) bekezdés alapjan.

A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas és teljesitésigazolas soran be
kell tartani az Avr. 60. §-ban foglalt GOsszeférhetetlenségi szabalyokat. A
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyekrdl ¢€s aldiras-mintajukrél a hivatal a szamviteli
szabalyzataban naprakész nyilvantartast vezet.

Az eldiranyzatok terhére kifizetés csak a szabalyszeri érvényesités, utalvanyozas utan
torténhet az adotorvények, a bankszamlavezetésre vonatkozo jogszabalyok és a szamviteli
eloirasok betartasaval. Amennyiben a kifizetés a jogszabalyi eldirasokat megszegve torténik,
ennek tényét a bizonylatokon fel kell tlintetni, az esetleges jogkovetkezményért a helyi
nemzetiségi onkormanyzat felel. A helyi nemzetiségi onkormanyzat pénzgazdalkodasaval
kapcsolatos feladatok ellatasat szabalyozo eljarasi rendet, illetve az Osszeférhetetlenségi
Szabalyokat eltér6 szabalyozds hidnyaban a hivatal szamviteli politikdja részletesen
tartalmazza.
9. Pénzellatas szabalyai

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat szamara a hivatal 6nalloé fizetési szamla megnyitasardl
gondoskodik. A Nektv. 133. § alapjan a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat 6nallo pénzforgalmi
szamlaval rendelkezik. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat vallalja, hogy koltségvetési
gazdalkodasaval ¢és pénzellatdsaval kapcsolatos pénzforgalmat 10918001-00000075-
20270003 sz. szamlan bonyolitja. A szamla feletti rendelkezési jog az elnokot és az altala
irasban megbizott helyi nemzetiségi onkormanyzati képviseldt - a banki alairas - bejelentés
szerint - illeti meg. A pénziigyi iroda biztositja, hogy a szamviteli és analitikai nyilvantartas
soran a helyi nemzetiségi Onkormanyzat bevétele, kiadasa, pénzmaradvanya elkiilonitetten
kimutatasra keriiljon, megteremtve ezzel az 6nalld pénzgazdalkodas feltételeit.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat pénzellatisat az éves koltségvetési torvény, illetve a
nemzetiségi céla  eldirdnyzatokbol nyljtott tdmogatisok  feltételrendszerérél  és
elszadmoldsanak rendjérdl szold 428/2012. (XI1.29.) Korm. rendelet szabalyozza.

A helyi 6nkormanyzat a lehetdségei €s koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett a
helyi nemzetiségi Onkormanyzattal torténd eldzetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatellatashoz — pénziigyi tdmogatést biztosithat.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat pénztdri pénzkezelése a hivatal mindenkor hatalyos
szamviteli politikajaban rogzitett pénztar- és pénzkezelési szabalyzat alapjan torténik. A helyi
nemzetiségi Onkormanyzat milkddéséhez, feladatainak ellatdsdhoz sziikséges készpénz,
értekek (értékpapirok) és egyéb értékek (szigoru szamadas ald vont nyomtatvanyok, stb.)
forgalmanak lebonyolitasara, megdrzésére kijelolt helyiség a hivatalban taldlhat6 hazipénztar.

Készpénzfelvételre az elndk, illetve az 4ltala irdsban felhatalmazott nemzetiségi
onkormanyzati képviseld jogosult. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat 10918001-00000075-
20270003 sz. szamlajardl, illetve a pénztarbol felvett 6sszeggel 30 napon beliil, a szamvitelrdl
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sz616 2000. évi C. torvényben meghatarozott alaki és tartalmi kovetelményeknek megfeleld
bizonylatokkal koteles elszdmolni annak érdekében, hogy a konyvelésben a tényleges
kiadasokat rogziteni lehessen. Az eldleggel valo elszamolasig Gjabb eldleg nem vehetd fel.

A hazipénztar mikodésével, személyi és targyi feltételeinek biztositasdval kapcsolatos
szabalyokat a hivatal szamviteli politikaja tartalmazza. A pénzgazdalkodassal, illetve a
készpénz és banki forgalommal kapcsolatos egyes jogkorok gyakorlasara a szamviteli politika
mellékleteiben  szerepld, ott feltliintetett személyek jogosultak. A  kapcsolodo
felhatalmazasokat, megbizasokat szintén a melléklet tartalmazza, melyeken szerepel a
feladatellatasra jogosultak aldirds mintdja is.

A felhatalmazasok/megbizésok visszavondsig, vagy a felhatalmazott/megbizott hivatalnal
fennallo kozszolgalati jogviszonyanak, illetve elndki, elndkhelyettesi megbizatasanak végéig
érvényes.

10. Vagyongazdalkodas rendje

A helyi nemzetiségi onkormanyzat vagyoni €s pénziigyi helyzetérdl a hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amely tartalmazza a megalakulaskor juttatott vagyont és a folyamatos
vagyonvaltozast. A sziikséges informaciokat, dokumentacidkat az elndk biztositja, illetdleg a
vagyontargy felvételéhez kapcsolddo bizonylatot szolgaltatja.

A helyi nemzetiségi Oonkormanyzat vagyona, - az abban bekoOvetkezett ndvekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszdmadasi
hatarozatban keriil bemutatésra.

A vagyon leltarozasa a hivatal leltarozasi ¢és leltarkészitési szabalyzataban eldirtak szerinti
rendszerességgel €s mdodon torténik. A leltdrozas megszervezése a hivatal feladata, amelynek
végrehajtasaban az elndk koteles egyiittmiikodni. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat
vagyonanak leltarozasaban az elndk, vagy az altala irasban kijelolt képviseld kozremiikodik.
A leltarozas soran felmeriilt esetleges tobblet vagy hiany megéllapitasa utan a kivizsgalas és a
felelosség megallapitasa a helyi nemzetiségi onkormanyzat hataskorébe tartozik.

A vagyontargyak selejtezését a hivatal selejtezési €s hasznositasi szabalyzataban eldirtak
szerint kell elvégezni. A helyi nemzetiségi dnkormdnyzat selejtezésre javasolt eszkozeire az
elndk - a helyi nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiiletének véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyz0 felé, és a jegyzOnél kezdeményezi a selejtezést.

11. A belso kontrollrendszer és a belso ellenorzés

A hivatal a helyi nemzetiségi dnkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer
keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacios rendszert, tovabba a
nyomon kovetési rendszert. A hivatal Bels6 kontrollrendszer kézikonyvében foglaltak a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban is iranyaddak. A helyi nemzetiségi nkorméanyzat
belsé ellendrzésének lebonyolitdsdra a hivatal mindenkor hatdlyos Belsd Ellendrzési
Kézikonyvében foglalt rendelkezéseket, eldirasokat kell alkalmazni.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a kdltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerér6l és belsd ellenérzésérol szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
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eldirdsait, tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatokban leirtakat. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasa
lebonyolitasanak ellendrzése a fliggetlenitett belsé ellendrzés feladatat képezi. Belsd
ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves Dbelsd ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint; illetve rendkiviili, a gazdalkodasi gyakorlatot jelentésen befolyasold
esetekben keriil sor. A bels6 ellendrzés lefolytatasanak rendjét a belsd ellendrzési vezetd altal
jovahagyott belsé ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részt vesz a belso ellenérzés értékelésérdl készilo éves
beszamold ra vonatkozo részének elkészitésében, amit a hivatal készit eld. A belso
ellenérzésnek a helyi nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos megéllapitasai
nyoman sziikséges intézkedések meghozatala az elndk feladata.

12. Zaro rendelkezések

Felek kijelentik, hogy a jelen megallapodasban rogzitett eljarasi rend szerint jarnak el, az
egylttmiikodés soran a megallapodas szabalyait kdlcsondsen betartjak.

Jelen megallapodas alairasa napjan 1ép hatalyba, hatarozott idére, a helyi nemzetiségi
onkormanyzat megbizatasanak idejére szol, melyet évente januar 31-ig, altalanos vagy
1d0kozi valasztas esetén az alakulo iilést kdvetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Jelen megallapodas hatdalyba lépésével egyidejiileg hatdlydt veszti Nagykoros Viaros
Onkormdnyzat Képviselo-testiilete 127/2014. (XI. 27.) énkormdnyzati hatdrozatival
jovahagyott és 1/2016. (1. 28.) onkormanyzati hatdrozataval maodositott, Nagykoros Varos
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete 3/2014. (XI. 20.) RNO hatdrozatival
jovahagyott és 2/2016. (I. 27.) RNO hatirozatival médositott Egyiittmiikédési
Megallapodas.

Jelen megallapodast a Felek elolvasds és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben
MmegegyezOt a testiileti dontések utan jovahagyolag irtak ala.

Nagykoros, 2017. februar

Dr. Czira Szabolcs Kovesdi Janos
polgdrmester elnok

Zaradék:

Az egyiittmiikddési megallapodast Nagykérds Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete
13/2017. (11.16.) Onkorményzati hatdrozataval, Nagyk6ros Véros Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 3/2017. (1.31.) RNO hatarozataval jovahagyta.



Nagykoros Varos Jegyzoje altal kijelolt koztisztviselok listaja, valamint feladataik

KIJELOLT FELADAT MEGHATAROZASA
KOZTISZTVISELO
> nemzetiségi onkormanyzat képviselo-testiileti iilésein valé részvétel,
> képviselo-testiileti iilések elokészitése,
aljegyzo > a helyi nemzetiségi onkormanyzat miikodésével Kkapcsolatos

nyilvantartasi, iratkezelési feladatok ellatasa,
> nemzetiségi onkormanyzat képviselo-testiileti iilésérdl jegyzokonyv
készités

szervezési ligyintézo II.

> nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiileti iilésére postazas,
> jegyzokonyyv felterjesztése a Kormanyhivatalhoz,

>  nemzetiségi  Oonkormanyzat  hatarozatainak
onkormanyzat honlapjan torténo kozzététele

nyilvantartasa,

Gazdalkodasi Szabalyzat alapjan
pénziigyi ellenjegyzésre jogosult
koztisztviseld

pénziigyi ellenjegyzés

Gazdalkodasi Szabalyzat alapjan
érvényesitésre jogosult
koztisztviseld

érvényesités

analitikus konyvelo

> koltségvetés, zarszamadas elkészitése

> konyvelési, szamviteli, vagyongazdalkodasi feladatok ellatasa

> gazdalkodassal kapcsolatos adatszolgaltatasi, nyilvantartasi feladatok
ellatasa

1. melléklet




