NAGYKOROS VAROS ONKORMANYZAT

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

— a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIII. torvény 27. §-a alapjan
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Nagykéros Varos Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) beszerzéseire is
kiterjed6en, a Kozbeszerzésekrdl szo6ld 2015. évi CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.)
alapjan, mint ajanlatkéré, a Kbt. 27. §-aval Osszhangban, a kozbeszerzési eljarasok
elokészitésének, lefolytatdsanak, belsd ellendrzésének felelosségi rendjét, a nevében eljaro,
illetdleg az eljardsba bevont személyek, illetéleg szervezetek feleldsségi korét és a
kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét, — kiilonosen az eljards soran hozott
dontésekért felelds személyt, személyeket, illetleg testiileteket — a vonatkozd egyéb
hatalyos jogszabalyok és a hatalyos korabbi Képviselo-testiileti dontésekkel is
0sszhangban, jelen szabalyozas szerint hatdrozza meg:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

a) A Kozbeszerzési Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a Kbt. rendelkezéseivel
Osszhangban az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré a feladatkorébe tartozo kozbeszerzéseire
vonatkozoan

meghatarozza mindazokat a fontosabb egyedi fogalmakat, amelyek a kdzbeszerzések
soran értelmezést és magyarazatot igényelnek.

szabalyozza a kozbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak, belséd
ellenérzésének felelosségi rendjét, a nevében eljaro, illetleg az eljarasba bevont
személyek, illetdleg szervezetek felelosségi korét és a kozbeszerzési eljarasai
dokumentélasi rendjét,

meghatarozza a Kbt. végrehajtasanak részletes szervezeti és személyi feltételeit,

a torvény rendelkezései alapjan gyakorlati el6irasokat adjon az eljarasok
végrehajtasara,

megalkossa a hatalyos Kbt. rendelkezésekkel nem érintett szabalyozasi elemeket a
feladatok eredményes végrehajtasdhoz sziikséges mértékig

b) A Szabalyzat az Onkorminyzatra vonatkozd helyi szabalyokat tartalmazza, ezért a
Szabéalyzatot és a Kbt-t, illetve annak végrehajtasi rendeleteit egyiitt kell hasznalni és
alkalmazni.

A Szabalyzat és a Kbt. alkalmazasa soran figyelembe kell venni a Kozbeszerzési Hatosag
ajanlésait és a Kozbeszerzési Hatosag elndkének tdjékoztatoit is.

2.

Ertelmezo eloirasok

a) A kozbeszerzési eljarasokban elsédlegesen a Kbt-ben és jelen Szabalyzatban alkalmazott
definici6 szerinti fogalmat kell alkalmazni.

b) Rendkiviili esetben, ha a Kbt. vagy a Szabalyzat a kozbeszerzési eljarasban alkalmazott
fogalmakrol nem tartalmaz definiciot, ugy a targyi eljarasban kell gondoskodni a fogalmak
pontos, egyértelmii meghatarozasarol.

c) E Szabalyzat alkalmazéasaban:



1. Kozbeszerzési Testiilet: a kozbeszerzési eljarasban értékhatartol fiiggetleniil, az
Onkormanyzat, szervezeti mikodésére vonatkozd és egyéb szabalyok alapjan

meghatarozott ¢és felhatalmazott bizottsag, szervezet vagy személy, amely dontéshozdként
teljes felelosséggel jar el.

2. Kozbeszerzo: a kozbeszerzési eljaras elokészitéje és lebonyolitdja a Polgarmesteri Hivatal

(tovabbiakban: Hivatal) Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban meghatarozott hivatali
szervezeti egység.

3. Kozremiikodo: a kozbeszerzési eljaras elokészitésében és lefolytatasaban egyes jogok
gyakorlasara €s kotelezettségek teljesitésére bevont mas, kiils6 személy vagy szervezet.

4. Biralé Bizottsag: a Kbt-ben meghatarozott biralobizottsagra vonatkozd szabalyok
figyelembevételével az Kozbeszerzési Testiilet altal meghatarozott és felhatalmazott
személyekbol allo testiilet, az eljarasban az ajanlatok értékelésével és elbiralasaval
kapcsolatos szakmai javaslatok kidolgozasara, amely tevékenysége soran a Kbt-ben
meghatarozott feleldsséggel jar el.

3 A Szabalyzat személyi hatalya

a) A Szabalyzat hatalya kiterjed valamennyi, az Ajanlatkéré kozbeszerzési eljardsa soran
annak barmely szakaszaban bevont személyre, kiilondsen:

— akozbeszerzési eljarasban résztvevo koztisztviselokre, alkalmazottakra

— az eljarasba bevont Kozremiikodokre — a Kozremikodok megbizasanak tartalma
szerint —,

— az eljarasba bevont dnkormanyzati bizottsagokra, szervezeti egységekre az ajanlatkérd
nevében eljard dontéshozo személyekre

— az ajanlatok ¢értékelésével ¢és elbiralasaval kapcsolatos szakmai javaslatok
kidolgozasaban (biralatban) résztvevé személyekre, (Biralé Bizottsag)

— akozbeszerzési eljarasban egyéb résztvevo személyekre. (pl. Kozremiikodok)

— az eljarasba bevont hivatalos kozbeszerzési tanacsadora

4 A Szabalyzat targyi hatalya
a) A Szabalyzat hatalya kiterjed a Kbt. targyi hatdlya ala tartozd Ajanlatkéréi beszerzésekre,

amelynek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a mindenkor érvényes
éves koltségvetési torvényben megallapitott értékhatart.



5 A kozbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartasat biztosito szabalyok

a) A kozbeszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lefolytatasaba barmilyen médon bevont
személy haladéktalanul koteles irasban bejelentést tenni az ajanlatkérének, ha egy adott
kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részérél, barmilyen, az eljards tisztasagat
veszélyeztetd és a Kbt. alapelveit sérté cselekményt észlel, ill. tényr6l tudomasa van. A
bejelentést a Kozbeszerzonek kotelessége a téle elvarhaté gondossaggal megvizsgalni és
amennyiben sziikséges a Kbt. szerinti intézkedéseket megtenni, ill. a dontéshozdoknak dontési
javaslatokat kidolgozni.

I1. A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK,
LEFOLYTATASANAK, BELSO ELLENORZESENEK RENDJE

1. A kozbeszerzési eljarasok tervezése és az éves statisztikai 6sszegzés

a) A Kbt-ben rogzitett feltételeknek megfeleld kozbeszerzési terv, az elézetes Osszesitett
tajékoztatd és az éves statisztikai O0sszegzés elkészitésérdl €s a jogosultak részére torténd
megkiildésérél a Kozbeszerzonek kell gondoskodnia. Az elkészitett kozbeszerzési tervet a
Képviselo-testiilet, hagyja jova.

2. Résztvevok a kozbeszerzési eljarasban
a) Az eljaras minden szakaszaban biztositani kell a Kbt. szerint megkovetelt szakértelmet.

b) Az eljaras meginditasakor a Kozbeszerz6 javaslatai alapjan az Ajanlatkéré kotelezettsége
meggy6zddni arrol, hogy a vonatkozo szabalyok értelmében sziikséges Osszes résztvevo
személy és szervezet kijelolése megtortént.

c) Amennyiben az eljaras a Kbt. és a Szabalyzat szerinti barmely szakasza olyan
kozbeszerzési szakértelmet igényel, amely masként megfeleléen nem biztosithato, illetve
jogszabalyi eldiras miatt kotelez6 megfeleld (pl.:fiiggetlen hivatalos kdzbeszerzési tanacsado)
végzettséggel rendelkezd személyt vagy szervezetet igénybe venni, tovabba a beszerzés ill. az
eljards sajatossdga, nagysagrendje, bonyolultsiga vagy egyéb ok miatt az indokolt,
Kozremiikoddként bevonhatd mas kiilsé személy vagy szervezet.

d) Az eljarasba Kozremiik6do bevonasarol a Kozbeszerzé javaslatara egyéb beszerzési
szabalyok figyelembevétele mellett a polgarmester dont.

e) A Kozremitkodovel megbizasi szerz6dést kell kotni, a szerzédéstervezet eldkészitése,
egyeztetése, a szerz0dés érvényesiilésének ellendrzése a Kozbeszerzo feladata.

f) A Kozrem(ikodot tevékenységéért megbizasi dij illeti meg és a tevékenysége korében
okozott kar megtéritéséért a Ptk. és a vele kotott megbizasi szerz6dés szerint felel.



g) Amennyiben az eljarasba Kozremiikodé keriil bevonasra, ebben az esetben kozbeszerzo,
Szabalyzat szerinti eljarasi kotelezettségét, vagy egy részét a Kozremiikodo altal, a vele kotott
megbizasi szerzddés szerint is biztositani lehet.

3. A kozbeszerzési eljaras elokészitése

a) Az ajanlatkéréi kotelezettségvallalasok szakmai elékészitéjének kotelessége megvizsgalni
a kotelezettségvallalas Kbt. hatalya ala valo tartozast.

Amennyiben a Kbt. alapjan vélelmezhetéen kozbeszerzési eljaras sziikséges, arrol a
Kozbeszerzot értesiteni kell, aki koteles megvizsgalni a kotelezettségvallalas koriilményeit €s
sziikség esetén megkezdeni a kozbeszerzés elokészitését a kotelezettségvallalasok szakmai
elokeszitdjével egylittmitkodve.

b) A Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban meghatarozott hivatali szervezeti egység
vezetdi felelosek a kotelezettségvallalas Kbt. szerinti kotelezettségek teljesitésének
elmaradédsaért, valamint az egybeszamitas kovetelményének figyelemmel kisérése ¢&s
érvényesitése is ezen szervezeti egység vezetdinek a feleldsségét képezi.

Cc) A Kozbeszerz6 koteles az eljaras elinditasa el6tt megvizsgdlni a tudomasara jutott
kotelezettségvallalasok alapjan a Kbt. szerinti egybeszamitasi kotelezettség fennallasat.

d) Az Ajanlatkéré mikodése és dontései alapjan a Kozbeszerz6 a felelése a Kbt-ben foglalt, a
kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsdhoz sziikséges eldkészité és adminisztrativ munkak
elvégzésének, Kozremiik6do esetén egyes feladatok elvégeztetésének — a Kozremiikodbvel
kotott megbizasi szerz0dés alapjan.

e) A Kozbeszerz6 feladata kiilonosen:

- javaslatot tenni a Kozbeszerzési Testiiletnek a kozbeszerzés becsiilt értékére, ezzel
Osszefliggésben a kozbeszerzési eljaras rendjére,

- gondoskodni az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas, a dokumentacio,
elkészitésérél és annak Kbt. szerint meghatarozott formaban és idében torténd
kozzétételérdl;

- a kozbeszerzési eljarasban kikotott ajanlati biztositék, hirdetmény dijak és egyéb
pénziigyi feladatok tekintetében sziikséges pénziigyi intézkedések megtételérdl, a
hataridok betartasar6l gondoskodni;

- biztositani, hogy az ajanlatok érkezése, bontdsa, kezelése és birdlata sordn a Kbt.
rendelkezései maradéktalanul érvényre jussanak;

- Dbiztositani a Kozbeszerzési Testiilet és a Birdlo Bizottsdg jogszerii és hatékony
mitkodéséhez sziikséges szakmai hatteret;

- eldsegiteni az ajanlatok elbirdlasara vonatkozo dontés Kbt. szerint idében torténd
megtorténtét €s biztositani a dontések ajanlattevokkel torténd kozlését;

- feliigyelni a kozbeszerzési eljaras soran, hogy folyamatosan érvényesiiljenek a
Kbt. rendelkezései;

- az el6készitd munkdajarol barmely eljarasi szakaszban a Kbt-ben és jelen
Szabalyzatban meghatarozott kdrben és modon koteles tajékoztatni szervezeteket
¢és személyeket.



4. A Kozbeszerzési Testiilet feladata, miikodése
a) Teljes felelosséggel a kozbeszerzési eljarasok soran dontéseket hozni, amely soran az
Ajanlatkérd illetve az altala képviseltek érdekeinek érvényesiilését vizsgalnia és biztositania
az eljards lebonyolitdsa soran, a jogi, gazdasagi, pénziigyi, miszaki és egyéb
feltételrendszerek alapjan.
b) A Kozbeszerz6 javaslata alapjan az eljaras meginditasarol sz616 dontésével egyidejiileg
koteles az ajanlatok elbiralasahoz és az eljaras lefolytatasahoz — a Kbt-ben meghatarozott —
egyéb eljarasi dontések meghozatalahoz, elokészitéséhez legalabb 3 tagbol allo — de mindig
paratlan szamu —, Biralo Bizottsagot létrehozni.
d) Figyelemmel kiséri és betartja az eljarasi hataridoket, amelyekért a feladataval
Osszefliggésben feleldsséggel tartozik.
e) A dontések meghozatalanal a nyilvanossagra vonatkozo szabalyokat biztositani
f) A dontéshozatali eljarasaindl az Onkormanyzat SZMSZ szerinti bizottsagok miikodési
rendjére vonatkozo eldirasok €s a Kbt betartasat biztositani (Osszehivas, iilések tartasa,
jegyzékonyv vezetése stb.)
g) Az eljarasok soran a jogszer(i és hatékony miikodéséhez sziikséges szakmai €s technikai
hattér biztositasarol, valamint az iilésrél jegyzokonyv elkészitésérdl €s hitelesittetésérol az
eljaras lezarasaig, illetve jogorvoslati eljaras esetén az eljarast lezard dontésig a Kozbeszerzo
koteles gondoskodni.
c) Az lilésein részt vehetnek a targyi kdzbeszerzési eljarasa soran annak barmely szakaszaban
bevont személyek és szervezetek képviseldi, tanacskozasi joggal.

5. A kozbeszerzési eljaras meginditasa

a) A rendelkezésre allo és a beszerzés finanszirozasahoz sziikséges anyagi fedezet
ismeretében, a Képviseld-testiilet barmelyik tagja, a Kdzbeszerzési Testiilet képviseldje, a
polgarmester altal jegyzett el6terjesztés alapjan, a kdzbeszerzési eljaras meginditasarol a
Kozbeszerzési Testiilet dont.

b) K6zbeszerzési Testiilet eljaras meginditd dontését kdvetden a kiilonboz6é dokumentumok
Kbt. szerinti kozzététele €s esetlegesen szilikséges értesitések megtétele a Kozbeszerzo
feladata.

6. A Biralé Bizottsag létrehozasa, tagjai, feladata, miikodése

a) A Biralo Bizottsagi tagok a felkérés elfogadasa és a jelen Szabalyzat 1-2. szdmu
mellékleteknek megfeleld nyilatkozatot kell tenniiik a Kbt. vonatkozd szabalyainak valo
megfeleloség igazolasa érdekében. A nyilatkozatok megtételétdl kezdve bizottsagi tagnak
mindsiilnek és feleldsségiik is kezdetét veszi. A Birdld Bizottsag tagok megbizatasa ennek
megfeleléen a Kozbeszerzési Testiilet altal torténd visszavonasig, elutasitasig a targyi
eljarasban az eljarast lezar6é dontés meghozatalaig, ill. a jogorvoslati eljaras jogerds lezarasaig
tart, amely nem érinti a Kbt. szerinti feleloségi kovetelményeket.

b) A Birald Bizottsag tagjait elsédlegesen a Polgarmester Hivatal koztisztviselinek,az
Onkormédnyzati Intézmények munkatarsainak, tovdbba a targyi eljardsban Kozremiikodd
jelolésével — a Kbt. vonatkozo szabalyainak figyelembevétele mellett — kell biztositani. A
Biralo Bizottsag javasolt tagjai a felkérés elfogaddsa esetén, tudomasul veszik, hogy a



Kozbeszerzé altal elkészitett Birald Bizottsagi iiléstervezet ill. a késdbbiekben a Birald
Bizottsag altal elfogadott lilésnapok szerint és sziikség esetén megjelenni kotelesek

c) A Biralo Bizottsag feladatai kiilondsen:

megvizsgalja és értékeli az ajanlatokat;

figyelemmel kiséri és betartja az eljarasi hataridoket, amelyekért a feladataval
Osszefliggésben feleldsséggel tartozik

megallapitja a kikiildésre keriilo esetleges hianypotlas tartalmat és az esetleges ajanlat
magyarazatara, kiegészitésére vonatkozo felhivasok tartalmat

javaslatot tesz az érvénytelenség megallapitasara és a kizarasra, valamint az
ajanlattevonek a szerzodés teljesitésére valo alkalmassagardl, ill. alkalmatlansagrol;
az eljaras lezarasahoz dontési javaslatot készit el a Kozbeszerzési Testiilet részére
- ellatja a Kozbeszerzési Testiilet altal és a Kbt. alapjan a hataskorébe utalt egyéb

feladatokat;

d) A Biral6 Bizottsag minden iilésén levezetd elnokot valaszt, aki az nkormanyzati bizottsagi
elnokdkre vonatkozo jogokkal és kotelezettségekkel rendelkezik az iilés vezetés tekintetében.
Ettd] fliggetleniil a Birdlo Bizottsag tagjainak egyénileg kell értékelnilik az ajanlatokat. Az
ilés a szakmai érvek egyeztetésére, kozos illetve eltérd allaspont(ok) rogzitésére hivatott.

e) A Biralo Bizottsag Osszehivasat a Kozbeszerz6, a Kozbeszerzési Testiilet képviseldje,
barmelyik Biralé Bizottsagi tag kezdeményezheti, barmilyen rendelkezésre allo eszkozzel, de
elsddlegesen irasban, figyelembe véve az eljarasi hataridoket és egyéb szabalyok betartasat.

f) Az Ajanlatkér6 altal a kozbeszerzési eljarasba jelolt Biralo Bizottsagi tag akadalyoztatasa
esetén a kelld tagszam biztositdsa érdekében a helyettesitésérdl intézkedni a Kozbeszerzési
Testiilet altal jovahagyott pdttag bevonasaval a Kézbeszerzo feladata.

g) A Biralo Bizottsag iilésein tanacskozasi joggal részt vehetnek az Ajanlatkéré targyi
kozbeszerzési eljarasa soran annak barmely szakaszaban bevont személyek és szervezetek
képviseloi.

h) A Biralo Bizottsag tagjai egyéni dontési javaslatot tesznek, azonban tagjainak egyetértése
esetén kozos dontési javaslatot fogalmazhatnak meg.

i) A Biralo Bizottsag iiléseir6l jegyzOkonyv késziil, amely tartalmazza az iilésen elhangzottak
lényegét, valamint a bizottsag egységes ¢és/vagy tagonkénti szakmai allaspontjat és
egyértelmii dontési javaslatait.

J) A Biralo Bizottsag allaspontjanak, dontési javaslatainak szakszer(i kialakitasa eldsegitése
érdekében korlatlan szamu iilést tarthat.

k) A Biralo Bizottsag jogosult minden a Kbt. alapjan sziikséges kdzbensé — az elbiralashoz
sziikséges — un.ieljarasi dontés meghozatalara, amely kiilonosen, a kikildésre keriild
hidnypotlas tartalmdra és az esetleges ajanlat magyardzatara, kiegészitésére vonatkozo
felhivasok tartalmanak meghatdrozasara iranyul.

m) Az eljarast lezaro dontési javaslato(ka)t targyalo ilés jegyz6konyvének részét képezik a
bizottsagi tagok indoklassal ellatott és altaluk alairt egyéni birdlati lapjai.



I) A targyi eljaras egyéni biralati lapjara vonatkoz6 megkotés nem adhatd annak tartalmara a
Kbt. szabalyait kell megfeleléen alkalmazni.

m) A Biralé Bizottsag tagjainak allaspontjardl késziilt jegyzOkonyvet a bizottsagi tagok
alairasukkal hitelesitik.

n) A Biralé Bizottsag jogszeri és hatékony miikddéséhez sziikséges szakmai €s technikai
hattér biztositasar6l, valamint az iilésrél jegyzokonyv elkészitésérél — legkésobb a
Kozbeszerzési Testiilet részére torténd megkiildés idopontjaig — a Kozbeszerzd koteles
gondoskodni.

7. Az ajanlatok bontasaval kapcsolatos feladatok

a) Az ajanlatok bontasa soran az alabbi feladatok a Kbt. vonatkozo részében meghatarozottak
szerint torténhetnek, amelyekért a Kozbeszerzo a felelds:
— az ajanlattételi hatarido figyelése, betartasa
— az ajanlatok bontasanal részt vevd személyek ellendrzése,
— ajelenlét dokumentélasa
— az ajanlatok bontdsdnak az ajanlattételi hataridé lejartat kovetd haladéktalan
megkezdése,
— az ajanlattételi hataridé lejartaig benyljtott Gsszes ajanlat bontasa — azok érkezési
sorrendjében — és ezekbdl a Kbt-ben meghatarozott ajanlati adatok ismertetése
— az ajanlattevok tajékoztatasa
— az ajanlatok bontasardl és ismertetésér6l a Kbt-ben szabalyozottaknak megfeleld
jegyzokonyv készitése, hitelesittetése és megkiildése ajanlattevok részére

b) Az ajanlatok bontasakor az ajanlatkérd részér6l legalabb 2 f6 részvétele sziikséges, a
létszdm biztositdsa a Kézbeszerzd feladata.

C) A bontasrdl késziilt jegyzOkonyvet az Ajanlatkérd, illetve az altala az eljarasba bevont
résztvevo személyek hitelesitik.

d) Az ajanlatok bontasarol jelenléti ivet kell felvenni.

e) Az elkésett ajanlatok esetében az elkésettség tényét az atvételi elismervényen és a bontasi
eljaras befejezéséig érkezett ajanlatok esetében bontasrol késziilt jegyzOkdnyvben, ez idépont
utdn érkezett ajanlatok esetében hivatalos feljegyzésben a Kozbeszerzonek kell megallapitania

az elkésettség megitélését megalapozo koriilmények, tények feltiintetésével.

f) Az elkésett ajanlatokat bontatlanul kell megdrizni.



8. Ajanlatok értékelésével és elbiralasaval kapcsolatos feladatok

a) Ajanlatkér6 dontéseivel a Biralo Bizottsag és a Kozbeszerzési Testiilet miikodtetésével és a
jelen Szabalyzat megalkotasaval folyamatosan biztositja a Kbt. altal meghatarozott vizsgalati
¢s értékelési feladatok érvényesiilését.

b) Az ajanlatok értékelésével és elbiralasaval kapcsolatos feladatok jogszeri és hatékony
ellatasahoz sziikséges szakmai és technikai hattér biztositasarol, valamint az egyéb sziikséges
értesitések megtételérdl az eljaras befejezéséig a Kozbeszerzo koteles gondoskodni.

c) A Birald Bizottsagi tagok elsdédlegesen bizottsagi iilés keretében az
ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas, a dokumentacio, egyéb relevans dokumentumok, a
jelen Szabalyzat ¢és Kbt. figyelembevételével megvizsgaljak a benyujtott ajanlatokat, és
elvégzik a biralat eldsegitéséhez sziikséges — kiemelten jelen Szabalyzat II. fejezet 6. pont
szerinti - feladatokat.

d) Kozbeszerzési Testiilet az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas, a dokumentacio, a jelen
Szabalyzat és Kbt. figyelembevételével, valamint az irasos Biralo Bizottsagi javaslatok
alapjan megvizsgalja a benyujtott ajanlatokat, és elvégzi a dontéshez sziikséges jelen
Szabalyzat II. fejezet 4. pont és a Kbt. szerinti feladatokat.

e) Amennyiben az ajanlatkér6 szamara legkedvez6bb ajanlatban megjelolt ellenszolgaltatas is
meghaladja a rendelkezésre all6 pénziigyi fedezetet, a Kozbeszerzési Testiilet , a Biradlo
Bizottsag ¢és a Kozbeszerz6 pénziigyi fedezet biztositasa érdekében, illetve
eredménytelenségre tett javaslatai alapjan dont.

9. Eredményhirdetéssel kapcsolatos feladatok

a) A kozbeszerzési eljaras eredményhirdetése soran az alabbi feladatok végrehajtasaért a

Kbt. vonatkozd részében meghatarozottak szerint a Kozbeszerzoé a felelds:

— az eredményhirdetési hatarid6 figyelése, betartasa

— ajanlattevok sziikséges értesitése

— az eredményhirdetésnél részt vevd személyek ellendrzése,

— ajelenléti iv aldiratdsa

— irasbeli Osszegzés elkészitése ¢és ismertetése az ajanlattételi hataridé lejartaig
benyujtott 6sszes ajanlat alapjan elvégzett vizsgalat megallapitdsairol és a birdlatrol

— az eredményhirdetésen részt vevd ajanlattevok képviseldinek az irasbeli Gsszegzés
dokumentalt atadasa, a jelen nem 1év6 ajanlattevok részére annak megkiildése

— az esetleges ajanlattevdi kérdésekre torténd tajékoztatas megadasa

— az eredményhirdetésrdl és ismertetésérdl jegyzOkonyv készitése, hitelesittetése és
megkiildése ajanlattevok részére

— az érvényes ajanlatot tevd kérésére tajékoztatds adasa a nyertes ajanlat jellemzdirdl és
az altala tett ajanlathoz viszonyitott elényeirdl, figyelembe véve a nyertes ajanlattevd
tizleti titokhoz f6z8d6 érdekeit is.

— egyeéb sziikséges értesitések megtétele

b) Az eredményhirdetésnél az ajanlatkérd részérdl legalabb 2 6 részvétele sziikséges, a
létszam biztositasa a Kozbeszerzd feladata.
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c) Az eredményhirdetésrél késziilt jegyzOkonyvet az ajanlatkéré részér6l résztvevok
hitelesitik.

10. Szerz6déskotéssel kapcsolatos feladatok

a) Az eredményes kozbeszerzési eljaras lezarasaként a szerz6déskotés eldkészitése és
lebonyolitasa soran az alabbi feladatok végrehajtdsaért a Kbt. vonatkozo részében
meghatarozottak szerint a Kozbeszerzo a felelds:

— az szerzOdéskotési hataridd figyelése, betartasa

— ajanlattevo sziikséges értesitése

— a szerzOdéstervezet egyeztetése, az eljardsban az ajanlatkérd és ajanlattevd altal
rogzitett feltételek a szerzOdésben torténd érvényesiilésének biztositasa,

— a fentieknek megfeleld szerzddés el6készitése alairasra

b) Egyebekben a szerzOdés megkotésére az Ajanlatkérd kotelezettségvallalasi rendje az

iranyado.

11. Jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

a) A Kozbeszerzési DontObizottsagnal (vagy altala) kezdeményezett jogorvoslati kérelem
esetén, annak tudomasra jutasat kovetden haladéktalanul, legkésébb 1 munkanapon beliil a
Kozbeszerzo koteles a sziikséges intézkedéseket megkezdeni.

b) A Kozbeszerzé koteles soron kdvetkezé bizottsagi tilésen tajékoztatni a Biralo Bizottsagot
ill. Kbzbeszerzési Testiilet a tudomasara jutott jogorvoslati eljarasrol.

€) A Kozbeszerzési Dontébizottsag értesitésében megjelolt, az észrevételek megadasara
rendelkezésre all6 idon beliil a Kozbeszerzd allitja Ossze és kiildi meg az érintett
kozbeszerzéssel kapcsolatos észrevételeket a Kozbeszerzési Dontdbizottsag részére.

d) A Kozbeszerzési Dontébizottsagnal az ajanlatkérd képviseletében a Kozbeszerzo jar el.

e) A Kozbeszerzési Dontébizottsag kedvezétlen dontését kovetéen az adott kdzbeszerzési
eljards tovabbi vitelére vonatkozé alternativ dontési javaslatot a Kozbeszerz6 a
dontébizottsagi hatdrozat kézhezvétele utan ésszerli hataridon beliil koteles a Kozbeszerzési
Testiilet elé terjeszteni. A Kozbeszerzési Testiilet dontésének és a Kbt. eljarasi szabalyainak
megfelelden kell a tovabbiakban a Kozbeszerzének eljarnia.

f) Az Ajanlatkérot a polgarmester javaslata alapjan az esetleges tovabbi birdsagi eljarasban az
Ajanlatkérd altal megbizott mas jogi képviseld képviseli. Az elsd fokon eljar6 birdsag
hatarozata elleni jogorvoslat tekintetében a jogi képviseletet ellatd, a jogorvoslati eljaras
hataridd eldtt ésszerli, dontéshozatalra alkalmas idéponton beliil tesz irasbeli javaslatot az
Ajanlatkérd ill. Kozbeszerzési Testiilet részére.
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g) Az Ajanlatkér6 altal kezdeményezett jogorvoslati eljarast a Kdzbeszerz6, vagy megbizott
jogi képviseld késziti eld.

h) A jogorvoslati eljarassal érintett kozbeszerzési eljaras dokumentumait legalabb 5 évig — a
jelen Szabalyzat II. fejezet 12. pontjaban foglaltak figyelembevételével — meg kell 6rizni.

12. A dokumentalas rendje

a) A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzddés teljesitésével
kapcsolatos minden esemény irasban — a Kbt. ben foglaltaknak megfeleléen — torténd
dokumentalasaért a Kozbeszerzo a felelds.

b) A kozbeszerzési eljaras befejezését kovetden adott esetben a Kozremiikodo altal készitett
rendelkezésre all6 és nala 1évé dokumentumokat a K6zbeszerzo kotelezettsége atvenni, amely
a Kozremiik6do teljesitésének részét képezi.

C) A kozbeszerzési eljaras iratait a Kbt. és az Ajanlatkérd Iratkezelési Szabalyzata szerint kell
kezelni.

13. A belso ellendrzés rendje

a) A kozbeszerzéseket, illetdleg a kozbeszerzési eljarasokat a kiilon jogszabalyban ill. az
Ajéanlatkérd belsd ellendrzésére meghatarozott rendszerben ellendrizni kell. Az ellendrzés
kiterjedhet kiilonosen:
— abecsiilt érték megallapitasanal betartottak-e a Kbt.-ben foglaltakat
— vizsgaltak-e és irasban nyilatkoztak-e az ajanlatkérd nevében eljaro €s eljarasba bevont
személyek, szervezetek az 6sszeférhetetlenségrol
— akozbeszerzési eljarasok dokumentalasa a Kbt.-ben rogzitetteknek megfelel-e
— az ajanlatok elbiralasa soran a
- biralati szempontokat betartottak-e
— kizar6 okok fennallasat vizsgaltak-e
— az ajanlattevok alkalmassdgara, annak igazoldsdra vonatkozo eldirdsok betartasat
ellendrizték-e
— a szerz6dés megkdtésére az ajanlati felhivas, dokumentécid és az ajanlat tartalmanak
megfelelden kertilt-e sor
— a Kozbeszerzési Ertesitdben az eljaras eredményérél vagy eredménytelenségérdl
tajékoztatd hataridében torténd kozzétételérdl intézkedtek-e
—  a szerzédés modositasarol, teljesitésérdl a Kozbeszerzési Ertesitében hataridén beliil
tajékoztatot kozzétettek-e
— elkészitette-e az éves statisztikai Osszegzést az ajanlatkérd és azt hataridon beliil
megkiildte-e a Kdzbeszerzési Hatosdgnak
— az éves Kozbeszerzési terv hataridében torténd elkészitése
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14. Osszeférhetetlenség és iizleti titok, felelosség

a) A kozbeszerzési eljaras elokészitésében és biralatiban nem vehet részt az, akinek
személyében a Kbt. ben foglalt 6sszeférhetetlenség all fenn.

b) Az Ajanlatkér6é kozbeszerzési eljarasai soran, annak barmely szakaszaban bevont személy
— az eljards megkezdése elott — az Osszeférhetetlenségre és az eljarasban tudomasukra jutott
titkok megdrzésére vonatkozdan kotelesek legalabb az 1. sz. melléklet szerinti nyilatkozatot
megtenni és felelosséget vallalni.

c) Az Ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasai soran a Birald Bizottsagi tagokra a vonatkozo
jogszabalyok alapjan kartéritési felelosség harul, ezért a 2. sz. melléklet szerinti ,,feleldsségi
nyilatkozatot” is kotelesek tenniiik.

d) A kozbeszerzési eljarasban a Kbt. és a végrehajtasara szolgald egyéb jogszabalyok, belsd
szabalyzatok érvényesiilését a kozbeszerzési eljaras megvalositasaban résztvevo, feladat- és
hataskoriiknek megfeleld minden, - az el6készitésben, lebonyolitasban, dontéshozatalban -
résztvevo személynek €s szervezetnek biztositania kell. Ezen szabalyok megsértése esetén, a
vonatkoz6 jogszabalyok szerint feleldsséggel tartoznak.

e) A hivatalos kozbeszerzési tanacsado, illetve Kozremiikodo felelosségérdl szo1o helytallasi
kotelezettséget a veliikk kotott megbizasi szerzodésekben rogziteni kell.

f) Amennyiben a kar bekovetkezése, az eljaras iratai, valamint az esetleges elmarasztald
hatarozatok alapjan tobb személy vagy szervezet magatartasara vezethetd vissza, akkor a
felelosség megosztasa soran a kovetkezd szempontokat kell érvényesiteni:
- ha az eljarasban Kozremiikdo vett részt, akkor a kartéritési feleldsség elsdsorban
Ot terheli
- ha az é&llapithaté meg, hogy a hiba illetve az eldirdsok vagy a Szabalyzat
megsértése az eljaras valamely konkrét szakaszaban tortént, akkor az annak a
szakasznak a végrehajtasaért felelos személyek felelosségét kell megallapitani
vétkességilik aranyaban

g) A titoktartasi kotelezettség megszegése miatt minden, az eljarasban részt vevé személy,
szervezet felelésséggel tartozik.

15. Egyebek

a) A Kozbeszerzo kivételes feladatai:
A Kozbeszerz6 sajat hataskorben eljarva elvégezheti az eljards barmely szakaszdban a Kbt.
betartasaval és a Kozbeszerzési Testlilet , a Biralo Bizottsag, adott esetben a Kézremiikodo
haladéktalan értesitése mellett az alabbiakat:
— akizar6 okok, az alkalmassag €s a birdlati szempontok kivételével pontositast, javitast
az eljarads dokumentumaiban,
— észlelt jogszabalysértd rész modositasat, az eljaras dokumentumaiban
— indokolt esetben az ajanlattételi hataridét egy alkalommal meghosszabbithatja
— indokolt esetben az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivast az ajanlattételi hataridd
lejartaig visszavonhatja
— kiegészitd tajékoztatast adhat (pl. ajanlattevéknek )
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b) Beszerzések hatékonysaganak eldsegitése:

A kozbeszerzési eljarasban mindig vizsgalni kell az ajanlati biztositék kikotésének
lehetdségét. — érvényesitése érdekében a kozbeszerzési dokumentumokban ezen kitételt
szerepeltetni kell. —

A kozbeszerzési eljarasban mindig vizsgalni kell — érvényesitése érdekében a kozbeszerzési
dokumentumokban ezen kitételt szerepeltetni kell — a nyertes ajanlatot kdvetd legkedvezobb
ajanlatot tevovel a szerz6déskotés lehetoségét.

A fenti szempontok érvényesitésétdl csak megfeleld indokkal lehet eltekinteni, amelyet a
dontéshozatali dokumentumokba régziteni kell.

¢) Esélytudatossag érvényesitése:

A kozbeszerzési eljarasok sordn az aldbbi esélytudatos lépések figyelembevételével kell
eljarni:

e a dontés elokészités és a végrehajtas soran az esélyegyenldségi szempontokat lehetdleg
mindig vizsgalni kell

e a dontés elokészités ¢és a végrehajtds sordn az esélyegyenldségi szempontokat
autentikusan képvisel6 szervezetek, személyek bevonasat ¢l6 kell segiteni

e nem lehetnek az esélyegyenl6ségi szempontokat autentikusan képviselé szervezetek,
személyek altal rogzitettekkel ellentétesek, a
— dontés elokészité dokumentumok
— dontések
— nyilvanossag biztositasdnak megvalositasa
— beszerzés megvaldsitasa

d) Targyalasos eljarasok soran alkalmazandé helyi lebonyolitasi szabalyok:

A targyaldsos kozbeszerzési eljardsban a targyaldson a Birdlé Bizottsadg részvételét lehetdleg
biztositani kell.

A targyaldsos kozbeszerzési eljarasban a targyalas lebonyolitdsa a Kbt. vonatkozd részében
meghatarozottak szerint torténhet, amelyért a Kézbeszerzo a felelds.

e) Beszerzés a kozpontositott kozbeszerzési eljaras alapjan:

A kozpontositott kozbeszerzési eljaras alkalmazédsa esetén a Birdlo Bizottsdg megalakitasara
nincs sziikség. A kozpontositott kozbeszerzéshez torténd csatlakozasrol az eljaras
meginditasarol jelen Szabalyzat I1. fejezet 5. pontban megfogalmazottakkal 6sszhangban kell
eljarni.

A dontést kovetden a végrehajtasért a vonatkozd jogszabalyok figyelembevételével a
Kozbeszerzo a felelds.

f) Az ajanlati biztositék kezelése:

Az ajanlati biztositék a Kbt. alapjan teljesitheto.

A készpénz befizetés esetén az ajanlati biztositék Osszegét a koltségvetési elszdmolasi
szamlan elkiilonitetten kell nyilvantartani ennek végrehajtasaért a Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatdban meghatarozott hivatali szervezeti egység felelds.

14



g) Nyilvanossag biztositasa:
A Kbt. szerinti nyilvanossag biztositasa érdekében sziikséges intézkedések (pl.: megjelentetés
a KE-ben, a TED-ben, a véros hivatalos honlapjan, a hivatali hirdetménytablan) megtételérél,
a hataridék betartasarol a Kozbeszerzo koteles gondoskodni, kiilondsen az aldbbiak
vonatkozasaban:

— ajanlati felhivas

— tajékoztatd az eljaras eredményérol

— hirdetmény a szerzédéskotésrol

— tajékoztatd a szerzddés teljesitésérdl

h) A Szabalyzat alkalmazasi kotelezettsége:

A jelen Szabalyzat Il. fejezet 3. pontban megfogalmazottakkal 6sszhangban az Ajanlatkérd
kozbeszerzési eljarasai soran, annak barmely szakaszaban bevont személy ¢€s szervezet,
koteles a vonatkozd jogszabalyok mellett, a jelen Szabdlyzat eldirasait attanulmanyozni,
értelmezni és az azokban foglaltak szerint a tdle elvarhatd gondossaggal eljarni.

A Szabalyzatban meghatdrozdsra nem keriilt kérdésekben a Kbt. rendelkezéseit kell
megfeleléen alkalmazni.

111. ZARO RENDELKEZESEK

A Kozbeszerzési Szabalyzat és az 1.-2. sz. alatti mellékletei a Nagyk6ros Varos
Onkorméanyzat Képvisel-testiilete ..../2016. (.......... ) 6nkormanyzati hatarozata értelmében
Iép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalybalépést kdvetden megkezdett kdzbeszerzésekre és e
kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott szerzodésekre és jogorvoslati eljarasokra kell
alkalmazni.

Nagykoros, 2016. ........

Dr. Czira Szabolcs
polgarmester
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Mellékletek:

1.s7. melléklet
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

2.sz. melléklet

Felelosségi nyilatkozat
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1. sz. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott
NV oo
Lakeim: oo,

mint a kdzbeszerzési eljarasban kdzszolgalati jogviszony ala tartozé kdozremiikodod

mint a Birdl6 Bizottsag tagja

mint kiils6 megbizott kozremiikodo (pl. hivatalos kozbeszerzési szakértd, lebonyolito, jogi
szakértd)

..................................................................................... targya kozbeszerzési
eljarasban

a kozbeszerzésekrél szolo 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) a 25.§ (6)
bekezdése alapjan

kijelentem,

hogy Nagykérds Varos Onkormanyzata a Kbt. alapjan, mint ajanlatkérd érdekében
lebonyolitasra tervezett fenti targya kozbeszerzési eljarasban, velem szemben a Kbt. 25. § -
aban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok, mint kizar6 koriilmény nem all fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targya kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban tudomasomra jutott jutett-informaciot a Ptk. 2:4781-§(3)-bekezdésében.§-ban
meghatarozottak alapjan ;kézé U nyilva inosilo tizleti titokként
kezelem, az eljarassal kapcsolatos koOzbeszerzoéi titkot meglrzom, azt sem az eljaras
befejezése eldtt, sem pedig azt kovetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Tudomaéssal birok az Osszeférhetetlenség fenndllasdnak és a titoktartdsi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyastél mentesen, sajat

kezlileg az alulirott helyen és napon irom ala.

Nagykoros, 20 . ...ooevviiiiiiinninnn.

alairas
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2. sz. melléklet

FELELOSSEGI NYILATKOZAT

Alulirott

NEV:

Lakeim: ..o

Nagyk6rds Varos Onkormanyzata, mint ajinlatkérd érdekében a 2015. évi CXLIIL tdrvény

Kbt-alapjan lebonyolitasra tervezett
........................................................................ targyu kdzbeszerzési eljarasban,

mint a Birdl6 Bizottsag tagja,

elismerem ¢és tudomasul veszem, hogy az eljaras soran tanusitott tevékenységem alapjan a
Ptk. és a vonatkozd jogszabalyok alapjan kartéritési felelosséggel tartozom .

Nagykoros, 20....c.oovviiiiiiiniin.n.

alairas
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1. sz. fuggelék

Kozbeszerzésekhez kapcsolodo legfontosabb jogszabalyok felsorolasa

2015. évi CXLIIL torvény a kdzbeszerzésekrol

272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes europai
unios alapokbol szarmazo tamogatasok felhasznaldsanak rendjérdl

257/2007. (X. 4.) Korm. rendelet a kozbeszerzési eljarasokban elektronikusan
gyakorolhatd eljaradsi cselekmények szabalyairdl, valamint az elektronikus arlejtés
alkalmazasarol

308/2015. (X.27.) Korm. rendelet A koOzbeszerzési eljaras eredményeként megkotott
szerzOdések teljesitésének ¢és modositasdnak Kozbeszerzési Hatosag altal végzett
ellenérzésérol

310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet a tervpalyazati eljarasokrol

322/2015 (X.30.) Korm. rendelet az  épitési  beruhazasok, valamint az  épitési
beruhdzasokhoz kapcsolddo tervezdi és mérnoki szolgéltatasok kozbeszerzésének részletes
szabalyairol

46/2015 (X1.2.) MvM rendelet a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadok
eldzetes regisztraciojarol

2155/2001. (V1. 20.) Korm. hatarozat az elektronikus kozbeszerzés

crcr

sz0l6 2146/2000. (VI. 30.) Korm. hatarozat modositasarol

2146/2000. (V1. 30.) Korm. hatarozat az elektronikus kozbeszerzés

crer

257/2007. (X. 4.) Korm. rendelet a kozbeszerzési eljarasokban elektronikusan
gyakorolhat6 eljardsi cselekmények szabdalyair6l, valamint az elektronikus darlejtés
alkalmazasarol

A BIZOTTSAG 2007. november 28-i 213/2008/EK RENDELETE a koz6s
kozbeszerzési szoszedetrdl (CPV) szol6 2195/2002/EK eurdpai parlamenti €s tanacsi rendelet
modositasardl és a kozbeszerzési eljarasokrol szolo 2004/17/EK és 2004/18/EK eurdpai
parlamenti és tanacsi iranyelvnek a CPV feliilvizsgalata tekintetében torténd modositasarol

A BIZOTTSAG 2011. augusztus 19-i 842/2011/EU VEGREHAJTASI RENDELETE
a kozbeszerzési hirdetmények kozzétételére hasznalandd hirdetménymintak

létrehozasarol és az 1564/2005/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol

2195/2002/EK rendelet a Kozos Kozbeszerzési Szojegyzékrol

2151/2003/EK rendelet a Ko6z0s Kozbeszerzési Szdjegyzekrdl sz616 modositasarol
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