A Nagykorosi Polgarmesteri Hivatal jegyzéjének

2/2021. (IV.19.) NPH szamu utasitasa

a kozérdekii adatok megismerésének és a kotelezéen kbzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl

A jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. torveény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban foglalt
jogkdéromben eljarva, figyelemmel az informaciés oOnrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény 26-33. §-iban a kdzérdek( adatok
elektronikus kozzeétételére, az egységes kézadatkeresd rendszerre, valamint a kézponti
jegyzek adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrdl szolod
305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet 3. §-aban, a kbzzétételi listakon szereplé adatok
kozzétételéhez szikseges kozzétételi mintakrol szolé 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 2.
§-aban, az allamhaztartasrél szol6 torvény vegrehajtasarol szoldé 368/2011. (XIl. 31.)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjaban foglaltakra, valamint a Nagykérosi
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal vagy NPH), Nagykérés Varos
Onkormanyzata Képviselé-testiilete (a tovabbiakban: Képviselé-testiilet vagy NVOKT),
Nagykérés  Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata (a tovabbiakban: Roma
Onkormanyzat), a tovabbiakban egyiittesen énkormanyzati kozfeladatot ellaté szervek
vonatkozasaban az NPH feladatait a koézérdek(i adatok megismerésének és a
kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala rendjének szabalyaira
vonatkozéan a kévetkezok szerint allapitom meg:

I. Altalanos rendelkezések

1. A Nagykérosi Polgarmesteri Hivatal altalanos feladatai

1. Az intézkedés hatdlya a NPH szervezeti egységeire és annak személyi
allomanyara — a 4. melléklet tekintetében a kézfeladatot ellatdé szervekre — terjed ki.

2. (1) Az intézkedés rendelkezéseit kell alkalmazni a kozfeladatot ellaté szervek
kezelésében lévd kdzérdekl adatok megismerésére iranyuld igények (a tovabbiakban:
adatigényles vagy igeny) teljesitésekor, fliggetlendl attol, hogy az adatigénylé az igényét
a kozfeladatot ellatd szervekhez kozvetlenil nyuljtotta be, vagy mas szerv a hozza
benyujtott igényt a kozfeladatot ellaté szervekhez tovabbitotta.

(2) Az intéezkedés nem vonatkozik a kozhitelli nyilvantartasbol térténd, térvényben
szabalyozott adatszolgaltatasra.

2. Ertelmez6 rendelkezések

3. Az intézkedés alkalmazasakor az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIl. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 3. §-aban
meghatarozott fogalmak az iranyadok:

a) kozérdekl adat: az allami vagy helyi oOnkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy
kezeleseében Iév6 eés tevékenységeére vonatkozo vagy koézfeladatanak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon
vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének modjatol,
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6nallé vagy gyljtemenyes jellegétdl, igy kiléndésen a hataskérre, illetékességre,
szervezeti felépitesre, szakmai tevékenységre, annak eredmeényességere is kiterjed6
ertékelésere, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint
a gazdalkodasra, a megké6tétt szerzodesekre vonatkozo adat.

b) kbzérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekl adat fogalma ala nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetésegét vagy
hozzaférhetévé tételét torvény kézérdekbdl elrendeli.

c) adatkezel6: az a természetes vagy jogi szemely, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurépai Unié
kotelezé jogi aktusaban meghatarozott keretek kézétt - dnalldéan vagy masokkal
egyutt az adat kezelésének celjat meghatarozza, az adatkezelésre (beleéertve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza és veégrehajtja, vagy az
adatfeldolgozoval végrehaijtatja.

d) adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténd
hozzaférhetbve tétele.

e) adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton
kotelezben koézzéteendd kozérdekl adatot eldallitotta, illetve amelynek a
muikoédése soran ez az adat keletkezett.

f) adatkézIlé: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga
teszi kozze az adatot - az adatfelelés altal hozza eljuttatott adatot honlapon
kozzéteszi.

g) adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreadllitasa
tébbé nem lehetséges.

3. Az adatvédelmi tisztvisel6, adatkezelési felelés

4. (1) A jegyzb felelés a kozeérdekii adatok megismerésenek és a kotelezéen
kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozatali rendjének biztositasaért, mely feladatat az
onallé feladatkérii adatvedelmi tisztviselon (kiilsé szakértével kotott szerzédés szerint)
keresztll latja el.

(2) A NPH biztositja az dnkormanyzati kézfeladatot ellatd szerveknek a kozeérdeki
adatainak kézzétételét és a kozérdek(i adatok igénylésének teljesitését.

(3) Az Aljegyz6, mint a NPH kozérdekl adat adatkezelési felelése (a tovabbiakban:
adatkezelési felelés) a kdozérdeki adatok megismerésével és a kotelezéen kbzzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos szervezési feladatokat latja el.

(4) Az adatvedelmi tisztvisel6 a kdzérdekl adatok megismerésével és a kételezden
kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos ellenérzési feladatokat latja
el.

(5) A jegyz6 az adatvedelmi tisztviselé altal folyamatba épitve vizsgalja az Infotv.
végrehajtasaval osszefuggd kételezettségek teljesitését. A vizsgalat eredményérdl az
adatvédelmi tisztviseld évente legalabb egy alkalommal atfogo jelentést készit a jegyzé
részére.

Il. A kbzérdekii adatigénylés

4. A kbzérdekdl adat igénylése

5. (1) A kozerdeki adat megismerésére iranyuld Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti
igényt a NPH Jegyzéjéhez cimezve kell benyujtani. A Jegyzd az adatigénylés
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teljesitésével kapcsolatban kikéri az Adatkezelési felels tanacsat.

(2) A személyesen megjelent igénylé a szdban elbterjesztett igényét az erre a célra
rendszeresitett, 1. melléklet szerinti igénybejelenté lapnak (a tovabbiakban:
igénybejelentd lap) az Adatkezelési felelds altali kitdltésével vagy azzal megegyezd
adattartalmu igénylés irasba foglalasaval véglegesiti.

(3) A postai vagy elektronikus uton térténd adatigenylésre a Kozfeladatot ellaté
szervek honlapjarol letdlthetd igénybejelenté lap kitdltésével vagy azzal megegyez6
adattartalmu igénylés benyujtasaval van méd. Az adatigényléseket a Koézfeladatot ellatd
szervek a honlapjan megjelolt elektronikus postafiokcimen és postacimen fogadja.

(4) A (2) és (3) bekezdeésen kivili, mas cimzetthez érkezd adatigenyléeseket az adott
szervezeti egység — az igényld egyidejl tajékoztatasa mellett — legkésébb 1 napon belll
haladéktalanul tovabbitja az Adatkezelési felelés részére.

(6) Az adatigenyles beérkezeset kovetden az Adatkezelési felelés az igéenyt
nyilvantartasba veszi és valaszadas céljabdl elektronikus uton haladéktalanul tovabbitja
az adatkezel6 szervezeti egységhez.

6. (1) Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyujtottak be, az Adatkezelési
felelés az adatigénylés, valamint az igény teljesitését vagy elintézését tartalmazo valasz
leforditasa irant haladéktalanul intézkedik a megkereséstél szamitott 3 napon beldl.

5. Az adatigénylés vizsgalata

7. (1) Az Adatkezelési felelds a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul
ellenérzi, hogy

a) az adatigényld az igénybejelentd lapot megfeleléen toltétte-e ki,

b) a benyujtott igény a teljesithetdséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e, és

c) az igényelt adatok a Kozfeladatot ellatd szervek kezelésében vannak-e.

(2) Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez sziikséges adatokat, az
Adatkezelési felelés 3 napos hataridével felhivia az adatigénylét igényének
pontositasara.

(3) A (2) bekezdés szerinti felhivassal egyidejlileg az adatigénylét tajékoztatni kell,
hogy amennyiben az igény pontositasara iranyulé felhivasnak hataridében nem tesz
eleget, ugy az adatigénylésrél a Kozfeladatot ellaté szerv a rendelkezésre allé adatok
alapjan fog donteni.

(4) Az igénynek a postai uton vagy elektronikus levélben tortént pontositasa esetéen a
kiegészitéseket az Adatkezelesi felelés az ligyirathoz csatolja.

(5) Az Infotv. szerint elektronikusan kételezb6en kdzzéteendd adatokra iranyulé igény
esetében az Adatkezelési felel6s tajékoztatja az igenylét a kdzzétett adatok pontos
fellelhetéségérdl és arrél, hogy a tajékoztatassal egyidejlleg az igény teljesitettnek
tekintendd.

6. Déntés adatigénylés teljesitésérdl, elintézésérél

8. (1) A jegyzd az Infotv. 29. §-a szerinti hataridén belil dént az adatigénylés
teljesitéseérdl vagy elutasitasarol.

(2) Amennyiben az 5. pont (5) bekezdésében meghatarozott adatigénylésnek a
szervezeti egység a 8. pont (1) bekezdésében meghatarozott hataridén belil

a) jelzi az Adatkezelési felelésnek, hogy az adatigénylesnek hatariddben nem tud
eleget tenni, vagy

b) nem tesz eleget,
az Adatkezelési felelés sajat hataskorében — a jegyzé nevében és megbizasabdl eljarva
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— az adatigénylés teljesitésére nyitva allé hataridét egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbitja, amelyrdl ertesiti az adatigényl6t.

9. (1) Az 5. pont (5) bekezdése szerint megkapott adatigénylés alapjan a szervezeti
egység az igéenyelt adatokat dsszegyiijti, €s az igenylést, valamint az igényelt adatokat
tartalmazé dokumentumokat a megkeresésétdl szamitott 5 napon belll megkuldi az
Adatkezelési felelds részére.

(2) Amennyiben az (1) bekezdés szerinti dokumentacidkat tartalmazo anyag
Osszeallitasat megel6ézéen alaposan feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kére
az Infotv. 27. § (1), (2), (4) és (5) bekezdesében foglalt valamely ok miatt nem ismerhetd
meg, a szervezeti egység adatkezelbje ezen tényrdl — az intézkedés indokolasaval
egyitt — a (4) bekezdés szerinti eljaras lefolytatasa céljabol a megkereséstdl szamitott 3
napon belll tajékoztatja az Adatkezelési felel6st.

(3) A (2) bekezdés szerinti dokumentumok teljes kord, hianytalan dsszeallitasa a
szervezeti egység adatkezelbjének feleléssége, az adatok teljeskériiségéet az
Adatkezelési felelés nem vizsgalja.

(4) Az Adatkezelesi felelés megvizsgalja, hogy az igényelt adatok a mindésitett adat
védelmérdl szolo 2009. évi CLV. térvény 3. § 1. pontja szerinti mingsitett adatnak vagy
az Infotv. 27.§ (2), (4) és (5) bekezdése szerinti korlatozott nyilvanossagu adatnak
mindsulnek-e.

10. (1) Amennyiben az igényl6é az adatigenylés teljesitesének maédjat nem jeldlte meg,
az igényt a kdzfeladatot ellato szerv az altala valasztott médon és technikai eszkozzel
teljesiti.

(2) Amennyiben az igényl6 az adatokat betekintés atjan kivanja megismerni, vagy
masolatokat kér, és azt személyesen kivanja atvenni, az Adatkezelési felelés —
egyeztetés céljabdl — felveszi a kapcsolatot az igényldvel.

(3) Az igényelt dokumentumok tanulmanyozasanak feltétele — az (gyirat részét
képezd — a 2. melléklet szerinti iratbetekintési nyilatkozat igényl6 altali alairasa.

(4) Az adatok tanulmanyozasara — az erre a célra kijeldlt helyiségben — megfeleld id6t
kell biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozéasa soran az adatok biztonsagat
és valtoztatasmentességét felligyelni kell.

(5) A (4) bekezdésnek megfelelé feltételek biztositasardl az Adatkezelési felelds
gondoskodik.

(6) Az igényl6 jogosult a bemutatasra kerilt dokumentumokrél jegyzeteket kesziteni.

11. (1) Amennyiben az adatszolgaltatas a kézérdekl adat elballitasa vagy masolasa
miatt kilon koltséggel jar, e koltséget a kozérdekl adat igényléjével — ha azt vallalja —
kell megtérittetni. Az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetéségeirdl, valamint arr6l, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentés terjedelmu, tovabba a kéltségtérités mértekérdl az igénylét
tajékoztatja az Adatkezelési felelés az igény kézhezvételet kbvetd 15 napon belil.

(2) A koltségeket a Kozfeladatot ellatd szervek onkoltség szamitasi szabalyzata és a
kozérdekl adat iranti igény teljesitéseért megallapithaté koltségtérites mertekerdl szo6l6
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet alapjan az adatszolgaltatast nyuGjtd szervezeti
egységnek kell kdzélnie az adatszolgaltatassal egyitt az Adatkezelési felelos felé.

(3) A koltségtérités Osszegét szamla alapjan, a Kozfeladatot ellaté szervek altal
megadott bankszamlaszamra toértén6é atutalassal vagy keészpenzben, hazipenztari
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befizetéssel kell megtériteni.

7. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

12. (1) Az igény megtagadasardl, réeszbeni megtagadasardl az Adatkezelési felelés és
az adatveédelmi tisztvisel6 javaslata alapjan a jegyz6 dont.

(2) A jogorvoslati lehetéségekrél sz6l6 tajekoztatonak tartalmaznia kell, hogy

a) az igénylé — a kdzérdekli adatok megismeréséhez fliz6d6 jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos jogsérelmére vagy ennek kdzvetlen veszélyének fennallasara hivatkozassal
— a Nemzeti Adatvedelmi és Informacidoszabadsag Hatésagnal (a tovabbiakban: NAIH,
illetve Hatosag) térténd bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet,

b) az igénylé a koézérdekii adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitasa
esetén, annak kdzlésétél szamitott 30 napon belll birésaghoz fordulhat,

¢) amennyiben az igényld az igény elutasitasa miatt a NAIH vizsgalatanak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitasa, a vizsgalat megsziintetéseérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
lezarasarol szolé dontés vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kdvetd 30 napon belll lehet meginditani, és

d) a perinditasra rendelkezésre allé hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak van
helye.

8. Az adatigénylés teljesitésének lezarasa

13. (1) Az adatkezel6 szervezeti egység vezetdje az igényelt adat megismerésére
szolgaldé vagy annak kiadasat megtagadd valaszlevelet tartalmazé Ugyiratot papir
alapon és elektronikusan megklldi az Adatkezelési felelés réeszére. A
valaszlevél-tervezetet az Adatkezelési felelés — kiadmanyozasra elékésziti a jegyzé
részére.

(2) Az igény teljesitését, az igény elutasitas vagy a felmerilé koltségek megfizetéset
kovetben az igenyld azon szemeélyes adatait, amelyek az adatigényléshez nem voltak
szilksegesek, haladektalanul torolni kell. A személyes adatok térlese az Adatkezelési
felelos feladata.

(3) Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitas indokairél a 8. melléklet szerint az
Adatkezelési felelés nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél a 8. melléklet szerint —
az Infotv. 30. § (3) bekezdésében foglaltak szerint — minden évben januar 31-ig
tajékoztatja a Hatdésagot.

(4) Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvanos adat megismerésérdl az
Infotv. 26-27. §-aiban foglaltak figyelembevételével — az Adatkezelési felelés javaslatara
— az (1) bekezdésben meghatarozottak szerint a jegyz6 dont.

(5) A déntés megalapozasahoz az Adatkezelési felelés elvégzi a dontésmegalapozasi
tesztet: az adott dokumentum munkadokumentum-e, tartalmazza-e a keszitd
véleményéet. Elvégzi az érdekmérlegelési tesztet: a dokumentum megismeresével
felmerild érdeksérelem és a nyilvanossaghoz fliz6dd kozérdek osszeveteset. A teszt
soran vizsgalni kell az adatkezel6 jogos érdekét, valamint a sulyozas ellenpontjat
képezd adatalanyi erdeket, érintett alapjogot, végil a sulyozas elvégzése alapjan meg
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kell allapitani, hogy kiadhato-e az adat.

9. A sajto tajékoztatasa

14. (1) A Kozfeladatot ellaté szervek a meédiatartalom-szolgaltatok tajekoztatasat a
szilkséges felvilagositasok és adatok rendelkezésre bocsatasaval — a kézérdekil adatok
nyilvanossagarol, illetve az informaciészabadsagrol szélo jogszabaly keretei kozott —
segiti eld. A sajté tajekoztatasat a Polgarmesteri Kabinet vegzi.

{IR
A Kozérdekii adatok kozzététele

10. Az elektronikusan kotelezben kbézzéteenddé adatok

15. (1) Az elektronikus informaciészabadsag elvének megfeleléen a Kozfeladatot
ellatd szervek — kulon erre iranyuld kérelem nélkial - internetes honlapjan
(www.nagykoros.hu) ,Kézérdek( adatok™ hivatkozas alatt k6zzéteszi

a) a kozérdek( adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozo6, az Infotv. 34. (3)
bekezdése szerinti — 3. mellékletben meghatarozott — tajékoztatét az adatigényles
benyujtasara biztositott elérhetéségekkel, valamint az igénybejelentd lapot,

b) a 4. mellékletben meghatarozottak szerint az Infotv. 1. mellékleteben rogzitett
altalanos kozzétételi listaban meghatarozott adatokat (a tovabbiakban: kozzétételi lista),

c) a jegyzd altal kozzéteenddnek nyilvanitott adatokat (egyedi kbzzétételi lista), és

d) a kbzbeszerzésekrdl szol6 térvény altal meghatarozott adatokat.

(2) A Kozfeladatot ellatd szervek a kézérdek(i adatok elektronikus kbézzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrol szolo 305/2005. (XI. 25.) Korm.
rendelet alapjan az egyseéges kozadatkeresd rendszer és a koézponti elektronikus
jegyzék teljeskoriiségének biztositasa céljabol bejelenti az informatikaért felel6s
miniszternek a kdvetkez6 adatokat:

a) az adatfelelés nevét és székhelyét, az adatfeleléssel valé kapcsolattartas adatait
(elérhetéség), és

b) nyilatkozatat arra vonatkozo6an, hogy

ba) az Infotv. 33. § (2) bekezdése szerinti szervnek vagy

bb) egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem nevesitett kozfeladatot ellaté
szervnek
mindésil-e.

(3) A Kozfeladatot ellatd szervek az (1) bekezdés szerinti kozzétételi
kotelezettségének a www.nagykoros.hu internetes portalon tesz eleget, az ide feltoltott
adatok elérhetéségét pedig a Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltatdé Zrt. Koézadat
programja keretében mikodtetett www.kozadattar.hu oldalra tolti fel. A regisztraciéban
kapcsolattartoként az Adatkezelési felelést kell megjeldini.

(4) A www.nagykoros.hu internetes portal ,Kézerdekl adatok™ hivatkozas ala tértend
adatfeltdltest és az egységes kozponti kozadatkeresd rendszerbe térténd
adattovabbitast a NPH-val szerzédéses viszonyban allé, kbézadat felllet feltdltesével és
karbantartasaval megbizott Vallalkozo (a tovabbiakban: adatk6zl6) vegzi el.

(5) A kozzétételi listaban megjeldlt adatok részletes megjelenitésére és az egyes
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adatok szolgaltatdsara, az adatok Osszegyljtésere, az adatkézlé részére torténd
tovabbitasra, valamint az adatok folyamatos karbantartasara kotelezett szervezeti
egységek az Onkormanyzati Iroda, a Miszaki Iroda, a Pénzigyi Iroda, illetve a
Polgarmesteri Kabinet (a tovabbiakban: adatfelel6s[6k]).

(6) A (5) bekezdés szerinti adatfelelés gondoskodik a kezelésében léevé kozérdekl
adatok, adatbazisok és nyilvantartasok adatainak hitelességérél, a tovabbitott adatok
rendszeres frissitéserdl.

(7) A www.nagykoros.hu internetes portalra az adatfeltdltést es az egységes koézponti
kézadatkeresé rendszerbe térténd adattovabbitast az adatkézlé végzi. Az adatfelel6sdk
a kozzétételi listaban megjelélt adatok tekintetében az adatok feltdltésérdl, frissiteserdl,
torlésérdl jelen szabalyzat 4. mellékletében foglalt hatarid6kén belll intezkednek a (8)
pontban foglaltak szerint.

(8) Az adatkdzlé az adatfeleléstk altal a részére tovabbitott adatokat az internetes
portalon megtalalhatd Kozadat fellletre a tovabbitast kdveté 3 munkanapon beldl
koteles feltolteni, a kozadatkeresd® rendszerbe az internetes portalra valé feltdltést
kéveté 3 munkanapon belll koteles az adatokat tovabbitani.

(9) Az adatfelelés6k az adatok adatkézlé részére torténé adattovabbitasaval
egyidejlleg tajékoztatjak az adatkezelési feleldst a kozérdekl adatok felt6ltésének
ellendrzése érdekében. Az Adatkezelési felelés a Kozadat fellleten torténd
valtozasokrél az adatfelelésok tajékoztatasa alapjan szervezeti egységenkent
nyilvantartast vezet a 7. melleklet szerint.

(10) Ahol a kozzétételi lista idegen nyelven valo kézzétételt ir eld, a kézérdeki adatot
az adott nyelven is kd6zzé kell tenni.

(11) A www.nagykoros.hu honlapon talalhaté kézadat meniponton belll az egységes
k6zadatkeres® rendszerre mutato hivatkozast kell elhelyezni.

(12) A kozérdek(i adatokat és kdzérdekbdl nyilvanos adatokat a www.nagykoros.hu
honlap nyitélapjarol kézvetlenll, a kézérdekii adatok hivatkozas alatt elérhetd oldalon
kell kozzétenni.

16. (1) A Kozfeladatot ellaté szervek altal kbzzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan
megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sérllés ellen. E feladatot az adatkézlé latja
el.

(2) Amennyiben az adatok ismételt eléallitdsa és kozzététele mas modon nem, vagy
csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torles,
megsemmisilés vagy sériilés esetére a kozzeétett adatokrol biztonsagi masolatot kell
késziteni.

(3) Megsemmisulés, sérllés, jogosulatlan megvaltoztatas vagy torles esetéen az
adatfelelos koteles egylttmiikodni az adatkézlével a helyreallitasban, és koteles az
adatokat sziukség esetén Ujra atadni.

11. A honlap kialakitasa, fellelhetésége és miikédtetése

17. (1) A Kozfeladatot ellaté szervek a kozzétételi kotelezettséget olyan moédon
teljesiti, amely biztositjia a kozzétételre szolgald honlapnak (www.nagykoros.hu) az
adatkozlé szerv bels6é halézati rendszerétdl valoé fuggetlenségét. A honlap Gzemeltetését
és mikodtetését a Polgarmesteri Kabinet végzi.

(2) A Kozfeladatot ellatd szervek honlapjanak elérhetetlenségét okozo barmely
lizemzavar esetén a Polgarmesteri Kabinet munkaidében az (zemzavar elharitasat
haladéktalanul kételes megkezdeni.



12. Kozadat kozzététele, helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

18. (1) A kdzzéteendd koézérdek(i adatokat az adatfeleldés elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozén juttatja el az adatk6zléhéz.

(2) Az adatkozlé az adatfeleléstél kapott adatokat a kozzététel idejének
megjeldlesével kézzeéteszi ugy, hogy a korabbi adat is lathato legyen az adatfelelds altal
jelzett archivumban tartas idépontjaig. Az archivumban tartas szabalyai a 19. pont (5)
bekezdésében kerliltek kifejtésre. Az adatfelelés koteles az eljuttatott és a kozzétett
adatok egyezdségét ellendrizni, az adatkdzld altal toértend feltdliest kovetden
kepernydmentés készitésével naplozni az uj, frissitett vagy az archivumba helyezett
adatok feltdltésének megtorténtét és ugyanilyen modon naplézni a kézadat feliletrél
torolt adatok, dokumentumok eltavolitasat is.

19. (1) Az adatfelelés a kozzétett adatok pontossagat, idoszerliségét és
ertelmezhetdseéget a kozzeétetelt kbvetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) Az adatkdzl6 koteles a kézzétételre atadott kozerdek( adatokat megvizsgalni.

(3) Az adatkozlé az adatfelelés egyideji értesitésével visszautasithatja az atvett adat
kozzétételét, amennyiben az el6irt, a jelen intézkedésben meghatarozott formatum
szerinti kovetelményeknek nem felel meg, es igy kozzetetelre formai okokbdl nem
alkalmas.

(4) A kozzetett kozérdekl adatok pontatlanna, tévessé vagy idészer(itlenné valasa
esetén vagy ilyen kozérdek( adatok feltdrasa esetén az adatfelelés allitia elé a
helyesbitett vagy frissitett koézérdek(i adatokat tartalmazé, kilén jogszabalyban
meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel veégett atadja az
adatkézlonek.

(5) Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
elé, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megérzési idd elteltéig nem
szuntetheté meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét,
idejét, az 0j allapot fellelhetéségét, valamint feltiné médon azt, hogy az archivumban
elerhetd adat nem idészer(i. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves
vagy pontatlan adat nem teheté elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes
k6zadatkeres6 rendszer szamara.

(6) A frissitett adat uj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét és az
adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban val6 elérhetéségét.

13. A szerv megsziinése, jogutodlas

20. (1) A kozfeladatot ellaté szervek megsziinése esetén a jogutéd a honlapon
megjeldli a jogeléd megsziinésének tényét és jogalapjat, tdbb jogutéd esetén a jogutod
altal kbzzéteendo kézerdekil adatok koret is.

(2) A kozfeladatot ellatd szervek megszinése esetén a jogutdédja gondoskodik a
megszlnéssel kapcsolatos médositasok adatfelelésre haruld feladatairol. Az adatkézlé
megszinése esetén a jogutdéd — az egyittmikoédésik rendjében szilkségessé valo
esetleges valtoztatasok egyeztetése céljabol — felveszi a kapcsolatot az adatfeleldssel.

(3) Amennyiben a kozfeladatot ellatd szerv jogutéd nélkil sziinik meg, a kdzzétett
kbzzeteteli egysegeket atadja a kdzponti elektronikus jegyzék mikodtetdje részére.

21. A kozfeladatot ellaté szervek a www.nagykoros.hu internetes portalon teszik
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kozzé a kozfeladatot ellatd szervekbe teljes vagy részbeni jogutédlassal beolvadt
kéltsegvetési szerveknek az Infotv. alapjan megérzendé koézeérdekii adatait az Infotv.
altal eléirt megérzesi idépontig. A kdzfeladatot ellatd szervek a jogeléd szervezet altal -
a megszlineseig — kozzétett adatokat teszi kézze.

14. Az ellen6rzés rendszere

22. (1) Az adatvédelmi tisztvisel6 ellendrzi annak végrehajtasat, hogy a kozfeladatot
ellatd szervek szervezeti egységei eleget tesznek-e az elektronikusan kételezéen
kozzéteendé adatok kozzétételere vonatkozéd kételezettségiiknek. Az ellenérzésrol
jegyz6koényvet készit.

a) Minden negyedév elsé honapjanak utols6 napjaig ellenérzi a rendelkezések
vegrehajtasat.

b) Hianyossag eszlelése esetén 15 napon belll javaslatot tesz a jegyz6 részére, hogy

az 15 napos hataridével intézkedésre hivja fel az érintett szervezeti egység vezetdjét.

c) Az intézkedési hatarid6 leteltét kbvetéen az intézkedés teljesitésének ellenérzésére

15 napon bellll utéellenérzest végez. A hianyossag tovabbi fennallasa esetén 8 napon

belll javaslatot tesz a jegyz6 részére, hogy az 8 napos hataridével intézkedesre hivja

fel az érintett szervezeti egység vezetdjét.

d) Az utéellenérzeést kdvetéen 8 napon belll ellenérzi az intézkedés végrehajtasat, az
intézkedés elmaradasa vagy nem megfeleld teljesitése esetén az adatvedelmi tisztviseld
tajékoztatja a jegyzot.

15. Atmeneti és zaré rendelkezések

23. (1) Ez az intézkedés a kozzétételét kdvetd napon lép hatalyba.

(2) E szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a kézérdek(i adatok
megismerésének és a kotelezben kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjérél szolé 1/2020. (111.03) NPH szam, 2020. marcius 3. napjan kelt utasitasa.

(3) Az utasitas rendelkezéseit a folyamatban lévo ligyekre is alkalmazni kell.

(4) Az elektronikusan kotelezben koézzéteendd adatokkal kapcsolatos honlap
kialakitasi, adatfeltdltési, adatvédelmi feladatokat a jelen intézkedés hatalybalépését
kévetd 30 napon belil kell teljeskériien elvegezni.

(5) Jelen utasitas aktualizalasa az Adatkezelési felel6s feladata.

Nagykéros, 2021. aprilis 19. napjan

Dr. Nagy Laj

jegyzd



1. mellékleta ....../...... (.........) NPH szamu utasitashoz

IGENYBEJELENTO LAP
kbzérdekii adat megismeréséhez

A kozerdekl adat megismereset igénylé neve (maganszemely neve, jogi vagy jogi
szemeélyiséggel nem rendelkezé mas szervezet elnevezése):

A kepviseld neve (maganszemely neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6
mas szervezet esetén az eljard képviseld megnevezése):

Telefonszam: ........... ST,

Az igenyelt kbzerdekli adatok meghatarozasa:

A kozerdekl adatokat* (*Csak szemeélyes megtekintés esetén kell kitdlteni, az igényt a
o-be tett X-szel kerjuk jelezni.)
o elektronikus formaban, elektronikusan tovabbitott adatként kivanom megismerni
o szemelyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
o személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni, és azokrél masolatot
kérek
o a masolatot papir alapon: o személyes atvétellel vagy o postai uton kérem
o a masolatot szamitogépes adathordozon: o CD-n kérem
o0 a masolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

Datum: .o

a kozérdeki adatot igenyld alairasa
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2. mellékleta ......./.....(.........) NPH szamu utasitashoz

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igényld neve/megnevezZEse): .........ccccoeveveereeieesciiiieeaeeeeeeens , jelen nyilatkozat
alairasaval kijelentem, hogy

1. az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrdl az igénybejelentd
lapon megijelolt formaban masolatot kérek/nem kérek,

a betekintésre bocsatott kézérdekl adatok meghatarozasa: ...............cccccevvvviviiinnnennn,

2. a mai napon az 1. pontban felsorolt iratokrol az igénybejelentd lapon megijeldlt, az
alabbi formaban keszitett masolatot atvettem,

o a masolatot papir alapon: o személyes atvétellel vagy o postai uton

o a masolatot szamitogépes adathordozén: o CD-n

DYARINE imiessssnnionsonsindine snnetaihb s ke SR

a kdzérdekl adatot igényl6 alairasa
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3. mellékleta ......./...... (.........) NPH szamu utasitashoz

Tajékoztato a kézérdekii adatok egyedi igénylésérél

Altalénos informéciok

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrél szold 2011. évi
CXIl. toérvény eértelmében a koézérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyiitt: k6zérdekl adat) megismerése irant barki

a) szoban,

b) irasban vagy elektronikus uton a honlaprdl letdltheté igénybejelenté lap kitdltesével
vagy azzal megegyezd adattartalmu igénylés benyujtasaval
igényt nyujthat be.

A kézérdeki adat megismerésére iranyulé igények benyujtasanak médja

1. Személyesen: Nagykorési Polgarmesteri Hivatal (2750 Nagykérés, Szabadsag tér
5.) az Onkormanyzati Iroda vezet6jénél

2. irasban: Nagykérosi Polgarmesteri Hivatal 2750 Nagykérds, Szabadsag tér 5.
postai cimen

3. Elektronikus uton: a jegyzo@nagykoros.hu cimen

A kézérdekl adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendje

Amennyiben az igény eléterjesztésekor vagy az eljaras barmely késdbbi szakaszaban
az allapithaté meg, hogy az igényben szereplé adatokat vagy azok egy részét nem a
kozfeladatot ellaté szerv kezeli, az Onkormanyzati Iroda vezetéje az igénylé egyidejli
értesitése mellett az igényt haladéktalanul megkuldi az illetékes szervhez. Amennyiben
az illetekes szerv nem allapithatd meg, az igénylét errél a kdzfeladatot ellaté szerv
ertesiti.

A kozfeladatot ellaté szerv az igénynek a leheté legrovidebb idén belil, de legkésébb
a kozfeladatot ellatd szervhez toérténd beérkezésétdl vagy a széban elbterjesztett
igényirasba foglalasatél szamitott 15 napon belll tesz eleget. Amennyiben az
adatigénylés jelentds terjedelmi, vagy nagyszamu adatra vonatkozik, a hatarid6 egy
alkalommal, legfeliebb 15 nappal meghosszabbithatd. Az igény teljesitésének
megtagadasarol es annak indokairél 15 napon bellil a kdzfeladatot ellatd szerv levélben,
vagy amennyiben az igeny elektronikus Uton érkezett, vagy az igényben az elektronikus
levelezési cim fel van tlintetve, elektronikusan tajékoztatast kild az igénylének.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél az igénylé masolatot kaphat. A masolat
készitéséért — az azzal kapcsolatban felmerilt koéltség mértékéig terjedéen -
koltsegterites allapithatd meg, amelynek &sszegeérdl, a teljesitést megelézben, a
kozfeladatot ellatd szerv tajékoztatja az igénylét. Amennyiben a dokumentum jelentés
terjedelmi, a masolat iranti igény a kéltségtérites megfizetését kdveté 15 napon belil
teljesithetd.

Jogorvoslat

Az igenyld a kozérdeki adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allé (vagy a meghosszabbitott) hataridé eredménytelen letelte esetén,
valamint — amennyiben a koltseégtéritést nem fizette meg — a masolat készitéséert
megallapitott kdltsegtérités 6sszegenek felllvizsgalata erdekében keresettel elhet.
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Az adatigénylé a kozérdekl adatok megismeréséhez fliz6dd jogok gyakorlasaval
kapcsolatos jogsértés esetén a NAIH-hoz (1125 Budapest, Szilagyi Erzsebet fasor 22/C)
is fordulhat.

Az igenyld a kézérdek( adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitasa esetén
birosaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak koézlésétél, a hataridé
eredménytelen leteltétdl vagy a koltsegtérités megfizetésére vonatkozdé hataridd
lejartatol szamitott 30 napon bellll lehet meginditani. Amennyiben az igény elutasitasa,
nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott kdltségtéritées 6sszege miatt
az igénylé a NAIH-nal bejelentest tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitasa a vizsgalat megszintetésérél vagy lezarasarol, tovabba az adatkezeld
jogsérelem orvoslasara vagy annak kozvetlen veszélye megszintetésére torténd
felszdlitasa eredményerdl szolo ertesités kézhezvételet kévetdé 30 napon belil lehet
meginditani.
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4. mellékleta ..../...... {.....) NPH szamu utasitasahoz

Altalanos kozzétételi lista — az onkormanyzati kozfeladatot ellaté szervek -
relevans kozérdekii adataira vonatkozéan - az informaciés onrendelkezési jogrol
és az informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIl. torvény alapjan, a 18/2005. (XII.
27.) IHM rendelet meniistruktaraja szerint

Il SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

11 KAPCSOLAT, SZERVEZET, VEZETOK
1.1.1 Elérhetéségi adatok
neve, székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, ugyfélszolgalatanak elérhetéségei
ADATOK FRISSITESE: A véltozésokat kévetéen azonnal
1.1.2. A szervezeti struktura
szervezeti felépitése szervezeti egységek megjeldlésevel, az egyes szervezeti
egységek feladatai
ADATOK FRISSITESE: A véltozésokat kévetéen azonnal
1.1.3. A szervek vezetdi
A szervek vezelbinek és az egyes szervezetli egységek vezetbinek neve,
beosztasa, elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)
ADATOK FRISSITESE: A véltozdsokat kévetéen azonnal
1.1.4. Az lgyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetosége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend
ADATOK FRISSITESE: A véltozdsokat kévetéen azonnal

1.2. FELETTES, FELUGYELETI, TORVENYESSEGI ELLENORZEST VAGY
FELUGYELETET GYAKORLO SZERV
Onkormanyzati kozfeladatot ellaté szervek - felettes, illetve felligyeleti
szervenek, hatdsagi dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban az dnkormanyzati kézfeladatot ellaté szervek felett
torvenyességi ellenérzést gyakorld szerv
neve, székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, (gyfélszolgalatanak elérhetéségei
ADATOK FRISSITESE: A véltozasokat kévetéen azonnal
ARHIVUM: adatoknak véltozést megel6zé 1 évi allapota

I TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

2.1. A SZERVEK ALAPTEVEKENYSEGE, FELADAT- ES HATASKORE
Onkormanyzati kozfeladatot ellaté szervek feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozé, a szervekre vonatkozé alapvetd
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a szervezeti
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2.2,
2.2.%;

2.3.2.

2.3.3.
2.3.4.

2.3.5.
2.3.6.

2.3.7.

2.3.8.

2.3.9.

és miikdodési szabalyzat vagy ligyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szovege.
A jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozo eszkézdk, valamint a szervezeti
és mikoédési szabalyzat vagy lgyrend, az adatvédelmi és biztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szdvegét tartalmazo énalloé dokumentumok
ADATOK FRISSITESE: A valtozasokat kévetéen azonnal
ARHIVUM: adatoknak valtozast megel6zé 1 évi allapota

A HATOSAGI UGYEK INTEZESENEK RENDJEVEL KAPCSOLATOS ADATOK
Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi ligyekben ligy
fajtanként és eljaras tipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen
eljaro szerv megnevezése

(A kozzétételi egységen beliil lgycsoportonként (ligytipusonként) és
eljaras-tipusonként csoportositva.)

Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi ligyekben ligy
fajtanként és eljaras tipusonként a hataskdérrel rendelkezé, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljar6é szerv illetékességi
terilete

Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatésagi Ulgyekben az
lgyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok felsorolasa
Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi ligyekben az eljarasi
illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak osszege
Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatésagi iigyekben az alapvetd
eljarasi szabalyok, ezek magyarazata, az ligyintézést segité utmutatok, az
ugymenetre vonatkozo6 tajékoztatas
Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatésagi ligyekben az eljarast
megindité irat benyujtasara szolgalé postacim (postafidk szerinti cim, ha van),
ugyfélfogadasi vagy kdzénségkapcsolati cim és nyitvatartasi id6
Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatoésagi ugyekben az eljarast
megindito irat benyujtasara, elintézésére, fellebbezésére nyitva allé hataridé
Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatésagi ligyekben hasznalt
formanyomtatvanyok listaja

(A formanyomtatvanyok letélthetéségének biztositasaval.)

Az allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatésagi ligyekben igénybe
vehetd elektronikus programok elérése, idépontfoglalas

(Az elektronikus program kézvetlen elérésének biztositasaval.)

2.3.10. Az allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatésagi ugyekben az

2.3.

ugytipusokhoz kapcsol6do jogszabalyok jegyzeke, tajékoztatas az ugyfelet
megilleté jogokrol és az ligyfelet terhelé kotelezettségekrdl (A jogszabalyok
kézvetlen elérésének biztositasaval.)

Frissités: A valtozasokat kévetéen azonnal

ARHIVUM Az eléz6 allapot térlend

KOZSZOLGALTATASOK
Az onkormanyzati kozfeladatot ellaté szervek altal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kbzszolgaltatasok megnevezése
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2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

Az onkormanyzati kozfeladatot ellaté szervek altal nyudjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kbzszolgaltatasok tartalmanak leirasa

Az onkormanyzati kozfeladatot ellaté szervek altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott koézszolgaltatasok igénybevételének
rendjére vonatkozé tajékoztatas

(Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a tajékoztatasokat 6nallé dokumentumban,
azok, valamint az  igénybevételhez = hasznalt = formanyomtatvanyok
elérhetéségének biztositasaval.)
Az onkormanyzati kozfeladatot ellaté szervek altal nyudjtott vagy
koltségvetésiikbol finanszirozott kdzszolgaltatasok dijanak és az abbol
adott kedvezmények mértéke
ADATOK FRISSITESE: A véltozasokat kévetéen azonnal
ARHIVUM: adatoknak valtozast megel6z6 1 évi allapota

2.4. A SZERV NYILVANTARTASAI

2.4.1.

2.4.2.
2.4.3.

2.4.4,

2.5.
2.5.1.

252

2.53.

2.5.4.

Az onkormanyzati kozfeladatot ellaté szervek fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama,
az érintettek kére, az adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a kitdltetlen
kérdbiv) jegyzéke

(Az altalanos kbzzétételi listaban csak az adatokat tartalmazo jegyzeket kell
kozzétenni, azonban a kézadatkeresé felé térténé adatszolgaltatas soran minden
egyes adatbazisrol, illetve nyilvantartasrol kilén leiré adatot kell késziteni az
Adatbazisokat meghatarozoé séma alapjan.)

Az onkormanyzati kozfeladatot ellaté szervek altal - alaptevékenysége
kereteben — gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai

Az onkormanyzati kozfeladatot ellatdé szervek altal - alaptevékenysége
keretében — gyiijtott és feldolgozott adatokhoz valé hozzaféerés modja

Az onkormanyzati kozfeladatot ellaté szervek altal — alaptevékenysége

keretében — gyiijtott és feldolgozott adatokrél valé masolatkészités koltségei
ADATOK FRISSITESE: A valtozasokat kévetéen azonnal
ARHIVUM: adatoknak valtozast megel6z6 1 évi allapota

NYILVANOS KIADVANYOK
Az onkormanyzati kozfeladatot ellaté szervek nyilvanos kiadvanyainak
cimei
Az onkormanyzati kozfeladatot ellaté szervek nyilvanos kiadvanyai
témajanak leirasa
(Kiadvanyonkénti bontasban)
Az onkormanyzati kozfeladatot ellato szervek nyilvanos kiadvanyaihoz valé
hozzaférés médja
Amennyiben a honlaprél a kiadvany letdltheté, a kiadvany elérhetéségének
biztositasaval.)
Az onkormanyzati kozfeladatot ellaté szervek nyilvanos kiadvanyaiért
fizetendd koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség ténye

ADATOK FRISSITESE: negyedévente

ARHIVUM: adatoknak valtozast megel6z6 1 évi allapota
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2.6. PALYAZATOK

Az onkormanyzati kozfeladatot ellaté szervek altal kiirt palyazatok szakmai
leirasa, azok eredményei és indoklasuk. (A kapcsolédo dokumentumok
kozvetlen elérhetéségének biztositasaval.)

ADATOK FRISSITESE: folyamatosan

ARHIVUM: adatoknak valtozast megel6zé 1 évi allapota

2.7. HIRDETMENYEK

Az onkormanyzati kozfeladatot ellato szervek altal kozzétett hirdetmenyek,
kozlemények (A  hirdetmények,  kézlemények  kbzvetlen  elérésének
biztositasaval.)

ADATOK FRISSITESE: folyamatosan

ARHIVUM: adatoknak valtozast megel6z6 1 évi allapota

2.8. KOZERDEKU ADATOK IGENYLESE

2.8.1.
2.8.2.

2.8.3.

2.8.4.

2.8.5.

2.8.6.

2.8.7.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények intézésének rendje
A kozérdekii adatok megismerésére iranyuldé igények tekintetében
illetékes szervezeti egység neve

A kozérdek(i adatok megismerésére iranyulé igények tekintetében
illetékes szervezeti egység elérhetésége (postacime, féldrajzi helye,
telefonszama, telefaxszama, elektronikus levélcime)

(Az elektronikus levélcim kézvetlen elérésének biztositaséaval.)

Az adatvédelmi felelés vagy az informacidés jogokkal foglalkozé személy
neve (postacime, foldrajzi helye, telefonszama, telefaxszama, elektronikus
levélcime)

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgaltatas
adott szervre vonatkozo adatai

A kozzeteteli idészakban nincs relevans adat

Az oOnkormanyzati kozfeladatot ellaté szervek kezelésében I[évd
kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozé altalanos
szerzddési feltételek

A kozzeétételi idészakban nincs relevans adat

Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyuld szerzédesek listaja,
amelyekben onkormanyzati kozfeladatot ellaté szerv az egyik szerz6déd
fel

A kozzétételi idészakban nincs relevans adat

ADATOK FRISSITESE: folyamatosan, 15 napon belil

ARHIVUM: adatoknak valtozast megeléz6 1 évi allapota

2.8. Kozzeéteteli listak

2.8.1.

Az onkormanyzati kozfeladatot ellaté szervekre vonatkozo kulonos
kozzétételi lista (A kozzétételt elrendelé jogszabaly megnevezésével és
elérhetéveé tételével.)
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2.8.2.

2.9.
2.9.1.

2.9.2.
2.9.3.

2.94.

2.9.5.

3.1.
3.1.4.
3.4.2

3.1.3.

Az onkormanyzati kozfeladatot ellaté szervekre vonatkozé egyedi
kozzétételi lista (A kozzétételt elrendelé jogszabéaly vagy egyéb aktus
megnevezésével, elérhetévé tételével.)

A MUKODES TORVENYESSEGE, ELLENORZESEK

Vizsgalatok, ellenérzések listaja

Az onkormanyzati kozfeladatot ellatd szerveknél végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos — nyilvanos megallapitasokat tartalmazé — vizsgalatok, ellenérzések
felsorolasa

Az Allami Szamveviszék ellenérzései

Az Allami Szamvevészék ellendrzéseinek nyilvanos megallapitasai

Egyéb ellendrzések, vizsgalatok

A szervre vonatkozo egyéb ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos megallapitasai

A miikodés eredményessége, teljesitmény

Az onkormanyzati kozfeladatot ellaté szervek feladatellatasanak teljesitmeényere,
kapacitasanak jellemzésére, hatékonysaganak és teljesitményének mérésére
szolgalé mutatok es ertékik, idobeli valtozasuk

Miikodési statisztika

Az Onkormanyzati kozfeladatot ellatd szervek tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapul6 statisztikai adatgylijtés eredményei, idébeli valtozasuk
ADATOK FRISSITESE: folyamatosan, haladéktalanul

ARHIVUM: adatoknak valtozast megel6zé 1 évi allapota

GAZDALKODASI ADATOK

KOLTSEGVETESEK, BESZAMOLOK

Eves koltségvetések

Az onkormanyzati kozfeladatot ellatod szervek éves (elemi)
koltségvetései (Evenkénti bontasban.)

Szamviteli beszamolok

Az oOnkormanyzati kozfeladatot ellatdé szervek szamviteli térvény szerinti
beszamoldi (Beszamoldnként)

A koltségvetés végrehajtasa

A kozfeladatot ellatd szervnek a koltségvetés végrehajtasarol — a kulon
jogszabalyban meghatarozott mddon és  gyakorisdggal -  készitett
beszamoloi (Beszamolonként)

ADATOK FRISSITESE: folyamatosan

ARHIVUM: adatoknak valtozast megel6z6 10 évi allapota

3.2. AFOGLALKOZTATOTTAK

3.21.

3.2.2,

3.3.1. Az onkormanyzati kozfeladatot ellatdo szervek altal foglalkoztatottak
léetszama és személyi juttatasaira vonatkozo6 osszesitett adatok

A vezetdk és a vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint koltségtéritése osszesitett 0sszege

Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke osszesitve
ADATOK FRISSITESE: negyedévente

ARHIVUM: adatoknak valtozast megelézé 1 évi allapota
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3.3.
3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

3.4.

3.5.

3.6.

TAMOGATASOK

Az onkormanyzati kozfeladatot ellaté szervek koltségvetésébdl nydjtott,
nem normativ, céljellegl, fejlesztési tamogatasok kedvezményezettjeinek
neve

Az onkormanyzati kozfeladatot ellaté szervek koltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegi, fejlesztési tamogatasok célja (Tamogatasonként és
kedvezményezettekként lebontva.)

Az onkormanyzati kozfeladatot ellaté szervek koltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési tamogatasok
osszege (Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.)

Az onkormanyzati kozfeladatot ellaté szervek koltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegili, fejlesztési tamogatasi program megvalositasi
helye (Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.)

ADATOK FRISSITESE: 60 naponta

ARHIVUM: adatoknak valtozast megel6z6 5 évi allapota

UVEGZSEB

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozo vagyonnal torténé gazdalkodassal osszefiiggd, 6tmillié forintot
elér6 vagy azt meghaladé értékii szerzédések: arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre, vagyonertékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értéki jog atadasara, valamint
koncessziéba adasra vonatkoz6 szerzédések megnevezese (tipusa), targya, a
szerzodést kotd felek neve, a szerzédés értéke, hatarozott idére kététt szerzédés
esetében annak idétartama, valamint az emlitett adatok valtozasai.

ADATOK FRISSITESE: 60 naponta

ARHIVUM: adatoknak valtozast megelézé 5 évi allapota

KONCESSZIO

A koncessziorol szolo torvenyben meghatarozott nyilvanos
adatok (palyazati kiirasok, palyazék adatai, az elbiralasrol készitett
emlékeztetbk, palyazat eredménye)

ADATOK FRISSITESE: negyedévente

ARHIVUM: adatoknak valtozast megel6zé 1 évi allapota

EGYEB KIFIZETESEK

Az onkormanyzati kozfeladatot ellaté szervek altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kuléndsen egyesilet tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet seqgitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal Osszefuggé kifizetésre)
forditott, 6tmillio forintot meghalado kifizetések cimzettjei

ADATOK FRISSITESE: negyedévente

ARHIVUM: adatoknak valtozast megel6z6 5 évi allapota
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3.7.

3.8.

EUROPAI UNIO ALTAL TAMOGATOTT FEJLESZTESE

Az Eurépai Unidé tamogatasaval megvalosulo fejlesztések leirasa, az azokra
vonatkozé szerzédések (A dokumentumok, a szerzédések, kdozvetlen
elérésének biztositasaval.)

ADATOK FRISSITESE: negyedévente

ARHIVUM: adatoknak valtozast megel6zé 5 évi allapota

KOZBESZERZES

Koézbeszerzési informaciok: éves terv, 0sszegzés az ajanlatok elbiralasarol,
a megkotott szerzédésekrdl (Az éves terv kbzvetlen elérésének biztositasaval.)
ADATOK FRISSITESE: negyedévente

ARHIVUM: adatoknak valtozast megel6zé 1 évi allapota
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5. mellekleta ..../...... (.....) NPH szamu utasitasahoz
Kozeérdek(i Adatigénylések Nyilvantartasa

1. A nyilvantartas vezetésére adott jogi felhatalmazas

Nagykérési Polgarmesteri Hivatal az informaciés ©nrendelkezési jogrél és az
informaciés szabadsagrol széld 2011. évi CXIl. térvény Info tv. 30. § (3) bekezdése
alapjan az adatkezel6 az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitas indokairél az
adatkezelési felelés nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar
31-éig tajékoztatja a Hatosagot. Az Infotv. 16. § (3) bekezdésének megfeleléen az
elutasitott kérelmekrél az adatkezelé a Hatésagot evente a targyévet kdvetd év januar
31-éig értesiti.

2. A nyilvantartas rendszeressége
A nyilvantartas gongyolitetten tartalmazza az 1. pont szerinti adatokat
3. Nyilvantartas idétartama.........................

4. A nyilvantartas adatai:

sorszam | adatigénylés adatigénylé Igénylés elutasitas oka teljesités

szam tipusa teljesitése «  nem kdzérdeki ideje

iktatészama neve 1IN/ adat nap

Eljaras « nem alit

Megsziintetve rendelkezésre az
adat

*+ nem nyilvanos
adat

» azadat
tekintetében az
NPMH nem
kozérdeki
adatkezeld

« dontés
megalapozd adat
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6. mellékleta ..../...... (.....) NPH szamu utasitasahoz

Adatlap
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatésag részére teljesitendé
éves jelentéshez

1.) Az érintett személyes adatainak kezelésérdl sz616 tajékoztatasra, adatainak
helyesbitésére, torlésére vonatkozo kérelmek [Infotv. 16. § (3) bekezdeés]

Beérkezett 0sszes kérelem:

......................... db
Ebbél
- toflesitet: = 00000 emesssssnesasesdesvass db
- részbenteljesitett: db
- @tasftott: =090 svesmasesaveseid db

) Kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti kéreimek [Infotv.
30. § (3) bekezdes]

Beérkezett 0sszes kérelem:

......................... db
Ebbél
- teljesitett: db
- részbenteljesitett: @000 e db
- elutasitott: db

Az intézkedés okai:

nem kdzérdekl vagy kézérdekbdl nyilvanos adatra
vonatkozott az adatigénylés

.................................. db

- azigeényelt adat nem all rendelkezésre ... db
- azigényelt adatok az Infotv. 27. § (2) bekezdése értelmeben

nem nyilvanos adatok L db
- azigényelt adat vonatkozasaban a megkeresett szerv nem

mindsil kozfeladatot ellaté szervnek db
- azigényelt adatok az Infotv. 27. § (5) bekezdése alapjan

dontés megalapozasat szolgalo adatnak mindsilnek .......................... db

L | e 7t P O o saneiis i e hénap.......... nap

adatszolgaltatd kozfeladatot ellatd szerv
képviselbje
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7. mellékleta ..../...... (.....) NPH szamu utasitasahoz

Nyilvantartas a kozadatok feltoltésérol

Adatfelelés megnevezése: .............coooiiiiiiiiiiiiiin, (Iroda)
Kozadat Kozzéteendd, Kozadat Adatfelelés altali
adatkozlé helyesbitendd, ,Kozérdeki ellenérzés
részére térténéd frissitendd, adatok” idépontja
kuldésének eltavolitandé menlipontban
idépontja kozadat torténd
megnevezése feltoltésének
4. sz. melléklet ideje
szerinti
formatumban
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