Ugyintézést végzé iroda Ugykor megnevezése Ugykor altalanos
megnevezése leirasa
Onkormanyzati Telepiilési timogatas Az eljaras kérelemre indul,

Iroda/szocialis feladatok

szocialis raszorultsag
vizsgéalata, és vagyon-
nyilatkozat-tétellel
egyidejiileg. Telepiilési
tamogatas nyujthato
lakhatashoz kapcsolodo
rendszeres ¢€s eseti kiadasok
viseléséhez,
gyogyszerkiadashoz, és 18.
¢letévét betoltott tartdsan
beteg kozeli hozzatartozo
apolasahoz, gondozéasahoz.
A kérelem elbirdlasdhoz a
kérelmez6, a csalad
jovedelmét/jovedelmeit
igazolni sziikséges.

Rendkiviili telepiilési
tamogatas

Az a kérelmez6 jogosult
rendkiviili telepiilési
tamogatasra, aki onmaga, és
csaladja létfenntartasarol mas
moddon nem tud
gondoskodni, betegségébol
eredden csokkent a
jovedelme, elemi karral sujtott,
jovedelmi
helyzete okan gydgyaszati
segédeszkdzt megvasarolni
nem képes,
valsaghelyzetben 1évo
varandos anya gyermekének
megtartasahoz,
fogadasahoz kérhet
tamogatast, nevelésbe vett
gyermek csaladjaval valo
kapcsolattartashoz, a gyermek
csaladjaba valo
visszakeriilésének
elOsegitéséhez.

Az iskolaztatassal
Osszefiiggd kiadasokhoz
kérhet tamogatast a
torvényes képviseld. Az
elhunyt személy
eltemettetésének
koltségeihez kérhet6
rendkiviili telepiilési
tamogatas.

A kérelem elbiralasahoz a
kérelmez0, a csalad
jovedelmét/jovedelmeit
igazolni sziikséges.




Rendkiviili &tmeneti segély

Rendkiviili dtmeneti segély
iranti kérelmet az
Emberi Er6forrasok
Bizottsag biralja el. A segély
adhat6 elemi kar, a
kérelmezd, vagy a csaladban
€16 személy tartds betegsége
miatti jovedelemcsokkenés,
varatlan rendszeres nagyobb
kiadas /miitét, korhaz,
gyogyaszati segédeszkoz/
esetén.

Koztemetés

Az elhunyt személy
eltemettetésérdl az
onkorményzat gondoskodik
ha az eltemettetésre
kotelezett hozzatartozé nem
lelhet6 fel, nem gondoskodik
az eltemettetésérdl, illetve
jovedelmi helyzete okan nem
tud gondoskodni réla. Az
eljaras kérelemre, illetve
hivatalbdl is megindithato.

Védendo fogyasztova
nyilvanitas

Az eljaras kérelemre indul, a
nyilatkozat kitdltését és
leigazolasat kovetden kertil
megkiildésre az ligyfél részére,
a nyilatkozaton a fentiekben
felsorolt tAmogatasok keriilnek
igazolasra, a hatarozat
szamanak feltiintetésével,
valamint a jogosultsag
hatarozott idére vagy
hatarozatlan idére torténd
megjeldlésével.

Rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény

(Gyamugy)

A gyermek szocialis helyzete
alapjan jogosult a
gyermekétkeztetés normativ
kedvezményének
igénybevételére, egyéb
pénzbeli tamogatasra. A
tamogatas megallapitasa
kérelemre indul, és a
kérelmezo és csaladtagjai
vonatkozasaban
vagyonvizsgalathoz kotott.
Az elbiralashoz a kérelmezo
és csaladtagjainak havi
rendszeres jovedelmét
igazolni sziikséges. A
tamogatés hatarozattal egy
évre keriil megallapitasra.




Kiegészitd gyermekvédelmi
tamogatas
(Gyamiigy)

Kiegészité gyermekvédelmi
tamogatasra az a rendszeres
gyermekvédelmi
kedvezményben részesiild
gyermek gydmjaul rendelt
hozzatartozo jogosult, aki
a) agyermek tartasara
koteles, és

b) nyugellatasban,
korhatar
elotti ellatasban, szolgalati
jarandosagban,
tancmiivészeti
¢életjaradékban, atmeneti
banyaszjaradékban,
megvaltozott munkaképességii
személyek ellatasaiban,
idéskoruak jaradékaban vagy
olyan ellatasban részesiil,
amely a nyugdijszerii
rendszeres szocidlis ellatdsok
emelésérdl szolo6 jogszabaly
hatalya ala tartozik. A
tamogatas megallapitasa
kérelemre indul.

Hatranyos, halmozottan
hatranyos helyzet
megallapitdsa
(Gyamiigy)

Hatranyos helyzetli az a
rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosult
gyermek és nagykoruva valt
gyermek aki,

a) szild vagy a
csaladbafogad6 gyam
alacsony iskolai
végzettsége,

b) sziil6 vagy a
csaladbafogado gyam
aktiv koraak
ellatasara jogosult,
vagy a kedvezmény
igénylése
idépontjaban azt
megel6z6 16 honapon
beliil legalabb 12
honapig
allaskeresoként
nyilvantartott
személy,

c) gyermek elégtelen
lakokornyezete, a
gyermek
szegregatumnak
nyilvanitott
lakdkornyezetben él,
komfort nélkiili,
félkomfortos, vagy
sziikséglakasban él,
tovabba olyan a




lakokornyezete,
amely alapjan nem
biztositott az
egészséges fejlodése
és a felsoroltak koziil legalabb
egy tényezo fennall.
Halmozottan hatranyos
helyzet megallapithat6, ha a
fentiekben felsoroltak koziil
legalabb kett6 tényezo egy
idében fennall.

Elsé lakéashoz juto fiatalok
helyi 6nkormanyzati
tamogatasa

A helyi timogatas magyar
allampolgarsagu, legalabb o6t
éve NagykoOrds varosban
allando bejelentett
lakohellyel rendelkezd és
ténylegesen helyben lako
fiatal hazaspar, gyermekét
egyediil neveld 35 év alatti
személy részére allapithatod
meg. A tAmogatas irant
kérelmet kell benyujtani, a
jovedelem igazolasokkal
egyidejiileg.

Az Emberi Erdforrasok
Bizottsag biralja el.

Szemétszallitasra és Uritésre
vonatkozo dijkedvezmények

Mentesség vagy kedvezmény
illeti meg a
kozszolgaltatasi dij fizetése
alol az egyediil €16 70 év
feletti ingatlan tulajdonost.
Az eljaras kérelemre indul,
amelyhez az
egyediilallésagot igazolni
szlikséges, tovabba a
kérelmez6 havi rendszeres
jovedelmét, és egyidejlileg
mellékelni kell a
kozszolgaltato altal
megkiildott szamlalevelet,
amely igazolja, hogy a
kérelmezdnek dijtartozasa
nincs.

Hatdsagi bizonyitvany

Adat, tény, allapot igazolasa

kiallitasa céljabol kérelemre hatosagi
bizonyitvany kiallitdsara
keriil sor.
Onkormanyzati Sziiletés és halaleset
Iroda/anyakényv anyakonyvvezetése,

hazassagkotés, bejegyzett
élettarsi kapcsolat 1étesitése,
teljes hatalyu apai elismerd
nyilatkozat, allampolgarsagi
igyek, honositasi eljarasok,
névviselés, névmodositas,
névvaltoztatds, anyakdnyvi
kivonatok kiadasa, csaladi
név korrekcios eljarasok.




Onkormanyzati
Iroda/altalanos igazgatas

Hagyatéki eljaras

Halaleset bek6vetkezése
estén a torvényben foglalt
feladatok ellatasa a
hagyatékatadas biztositasa
érdekében

Mezogazdasagi termeldk

utdijfizetési mentességérol

kiallitott hatosagi
bizonyitvany

A kérelmezo a székhely vagy
lakohely szerinti telepiilési
onkorményzat jegyzdjétol
kérelmezheti az autdpalyak
kivételével, a mez6gazdasagi
termeldk altal izemeltetett
gépjarmuvek utdij fizetése aloli
mentesiilésének részletes
szabalyairdl sz616 243/2013
(VI. 30.) Korm. rendelet 3.
melléklet szerinti termények
koziil a kérelemben
meghatarozott termény
szallitasara vonatkozo, a jegyz0
illetékességi teriiletén talalhato
vagy azon kiviil esd, a
kérelmez6 székhelye vagy
lakohelye és a hasznalataban
allo termofold, tanya vagy
telephely kozotti utdijkoteles
elemi utszakaszra vonatkozo -
junius 15-¢ és december 15-e
kozott - a kérelemben
meghatarozott termény
betakaritasanak iddtartamaig,
de legfeljebb 30 napig
érvényes, dijmentes -
viszonylati jegy valtasara
jogosito hatésagi bizonyitvany
kiadasat. A jegyzo altal
kiallitott hatdsagi bizonyitvany
az abban meghatarozott
termény betakaritasanak - a
hat6sagi bizonyitvany szerint
megallapitott - idotartamaig
érvényes. A hatdsagi
bizonyitvany kiallitasa iranti
eljaras illetékmentes.

M¢éhek vandoroltatasa

A méhészkedést (méhtartast)
minden év februar végéig, az
ujonnan kezdett méhészkedést
pedig e tevékenység
megkezdésétol szamitott nyolc
napon beliil kell bejelenteni a
méhek tartasi helye szerint
illetékes telepiilési
Oonkormanyzat, févarosban a
keriileti dnkormanyzat
jegyz6jénél, aki a méhészt
nyilvantartasba veszi, és a
nyilvantartast folyamatosan

vezeti. Méhészet letelepitését




kovetd 72 oran belil, valamint
a vandortanya elhagyasat
megel6z6 72 oran beliil,
formanyomtatvanyon
bejelentési kotelezettsége van a
méhésznek a jegyzo részére.

Vadkar megtéritése

Vadkar, vadaszati kar, valamint
vadban okozott kar megtéritése
iranti igényt a bekovetkezésétol
szamitott tizendt napon beliil
kell k6zolni a kérért felelds
személlyel. Ha a karosult és a
karért felelds személy kozott a
kozléstol szamitott 6t napon
beliil nem jon létre egyezség a
kar megtéritésérdl, mértékeéral,
a kérosult a kar helye szerint
illetékes telepiilési
Oonkormanyzat jegyz0jétol ot
napon beliil irasban vagy
szoban kérelmezheti egyezség
létrehozasara iranyulo
karfelmérési eljaras
lefolytatasat. A hataridd
elmulasztasa esetén az
altalanos kozigazgatasi
rendtartasrdl sz616 2016. évi
CL. térvény szerinti igazolasi
kérelemnek van helye. A kar
megallapitasat a miniszter altal
rendeletben meghatarozott
képesitéssel rendelkezd
karszakérté végezheti. A
szakértot a jegyz6 harom
munkanapon beliil rendeli ki.

Szallashely lizemeltetési
engedély kiadasa

A szallashely szolgaltatasi
tevékenységgel, valamint a
munkdésszalassal
Osszefiiggésben kereskedelmi
hatosagként a szallashely
fekvése szerint illetékes
telepiilési onkormanyzat
jegyzoje jar el. A szolgaltatas
feliigyeletét ellato
hatosagként a jegyzo kertilt
kijelolésre.

Birtokvédelem

Akit birtokatol jogalap nélkiil
megfosztanak, vagy
birtoklasaban jogalap nélkiil
haboritjak egy éven beliil
kérheti az eredeti
birtokallapot helyreallitasat
vagy a zavaras
megsziintetését.

Uzletmiikddés
engedélyezése

Kereskedelmi tevékenység
bejelentése, engedélyezése,




megszinése.

Mez060ri jarulék

Az dnkormanyzat Nagykoros
varos kiilteriiletén 1évo
term6foldek Orzésére és

védelmére mezei
Orszolgalatot tart fenn.
A mez606r feladata:

a) mezbgazdasagi
term6£6ld, termények,
termékek, gépek,
felszerelések, eszkozok
mezdgazdasagi
épitmények Orzése,

b) illegalis hulladék
lerakasok, épitési
tormelékek lerakasanak
megakadalyozasa,
jelzése,
¢) vizelvezet6 arkok
allapotanak rendszeres
ellendrzése, sziikség
esetén a vizlefolyas
biztositasa.

A mez00ri jarulék: 0,-Ft.
A tulajdonosoknak, fold
hasznaloknak a valtozasokat
tovabbra is be kell
jelenteniiik.

Telepengedélyezési eljaras

Bejelentés koteles telepek
nyilvantartasba vétele,
telepengedélyek kiadasa

Adas-vételi szerzodés,
haszonbérleti szerzodés
hirdetményi uton torténd
kozlése

A mez6gazdasagi
szakigazgatasi szerv altal
megkiildott adasvételi
szerzOdés,
haszonbérleti szerz6dés
hirdetményi uton torténd
kozlése.

Az adasvételi
szerzodéseket 30 napra, a
haszonbérleti szerzodéseket
15 napra kell kifiiggeszteni.

Tarsashéaz szerveinek
torvényessegi feliigyelete

A tarsashaz miikodésének, a
tarsashaz szerveinek és e
szervek miikkodésének
torvényességi feliigyelete.
Ellendrzésre keriil a
tarsashaz:

- alapito okirata,

- szervezeti-miikodési
szabalyzata,

- miikodése, kozgyiilés
hatarozata megfelel-e a
jogszabalyoknak, az alapito




okiratnak és
szervezetimiikodési
szabalyzatnak,
- miikddése megfelel-e a
kozgytilési hatarozatokban
foglaltaknak.

Polgéarok személyi adatainak Nyilvantartas,
és lakcimének nyilvantartasa |  adatszolgaltatas kérelemre,
vagy hivatalbol.

Kérelem 60 literes
trtartalmu hulladékgytijté
edény igénybevétel¢hez, az
¢letvitelszertien egyediil élés
tényének igazolasa hatdsagi
bizonyitvannyal

Kérelemre indul.

Ko6znevelési feladatok

Az 6nkormanyzat
fenntartdsdban mitkdo
koznevelési intézményekkel
kapcsolatos jogszabalyban
meghatarozott feladatok
ellatasa.

Kozmiivelddési, ifjusagi és
sport feladatok

Az dnkormanyzat
fenntartasaban mikodo
kulturalis, kozmiivelddési
intézményekkel kapcsolatos
feladatok ellatasa

Onkormanyzat miikddésével
kapcsolatos feladatok

Az dnkormanyzat
képviselotestiilete, €s
bizottsagai
munkajaval 6sszefliiggd
feladatok.

Humanero6forras,
személytigyek

Kozszolgalati, kdzalkalmazotti,
kozfoglalkoztatotti
jogviszonnyal,
munkaszerzddéssel 1étrejovo,
illetve megsziintetéssel
kapcsolatos valamennyi irat
elkészitése, igazolasok
kiadésa, hatosag részére
torténd
tovabbitas, nyilvantartasok
vezetése (szabadsag,
munkaalkalmassag).

Az dnkormanyzati
fenntartasu intézmények
vezetdinek palyaztatasaval
kapcsolatos
ligyintézoi feladatok ellatasa.
Vagyonnyilatkozat tétellel
kapcsolatos adminisztrativ
jellegii feladatok.

Gondnoksagi feladatok

A polgarmesteri hivatal
mikddéséhez sziikséges
targyi feltételek, lizemeltetési

feladatok ellatasa.




