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A Kozigazgatasi szerzodést (a tovabbiakban: szerz6dés) az egyiittmiikodo felek

- anemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (Nektv.),

- az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (Aht.),

- aMagyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény,

- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korméanyrendelet (Avr.),

- az allamhaztartss szamvitelérdl szold 4/2013.(L. 11.) Kormanyrendelet (Ahsz.),
valamint

- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet alapjan kotik.

A telepiilési onkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
székhelye szerinti helyi onkormanyzat onkormanyzati hivatali feladatat ellatja, biztositja a
helyi nemzetiségi Onkormdanyzat részére az Onkorményzati miikodés személyi és targyi
feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos
gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasarol. /Nektv. 80. § (1)/

Az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a helyi nemzetiségi 5nkormanyzat bevételeivel
¢s kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi €s beszamoldsi feladatok ellatasarol a helyi nemzetiségi dnkormanyzattal
kotott szerzodés alapjan az az Onkormdnyzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti helyi Onkormdnyzat onkorményzati hivatali
feladatait ellatja.

A szerzddés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylittmiikodési lehetdségeket,
amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kotelezettségek teljesitését és a
kozosen megfogalmazott célok megvalositasat, azaz:

- a helyi nemzetiségi dnkormanyzat mitkddésének biztositasat, miikodéssel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok ellatasat (Nektv. 80. § (1)-(2) bek.)

- a helyi Onkorményzat és a helyi nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetésének
elékeészitésével és megalkotasaval, ezzel 0sszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitésével, 6nalld fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vételével
¢s adoszam igénylésével kapcsolatos hataridoket és egylittmiikodési kotelezettségeket,
felelosok konkrét kijelolésével, (Nektv. 80. § (3) bek. a) pont)

- a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsaival kapcsolatos, helyi
onkormanyzatot terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi
feladatokat, feleldsok konkrét kijelolését (Nektv. 80. § (3) bek. b) pont),

- akotelezettségvallalas szervezeti és miikddési szabalyzatban meghatarozott szabdlyait,
kiilonosen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi kotelezettségeket (Nektv. 80. § (3)
bek. ¢) pont)

- a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat mitkodési feltételeinek és gazdalkodéasanak eljarasi
¢és dokumentécios részletszabalyaival, a belsd ellendrzéssel valamint az ezeket végzd
személyek kijelolésének rendjével, és az adatszolgaltatdsi feladatok teljesitésével
kapcsolatos elodirdsokat, feltételeket (Nektv. 80. § (3) bek. d) pont).



l. Nagykoéros Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miikodése, személyi és
targyi feltételek biztositasa

1. A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi onkorményzat részére — annak székhelyén — a
Nagykorosi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: hivatal) utjan biztositja a helyi nemzetiségi
onkormanyzati miikodés személyi ¢€s targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikddéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

2. A helyi onkormanyzat vallalja a fenti feladatellatdshoz kapcsolodo, jogszabalyban eloirt
koltségek viselését, valamint a helyi nemzetiségi dnkormanyzat részére havonta igény szerint,
de legalabb harminckét ordban biztositja az onkormanyzati feladat ellatdsdhoz sziikséges
targyi, technikai (szamitégép, nyomtatd, butorok) eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes
hasznalatat a helyi 6nkormanyzat tulajdonaban all6, 2750 Nagykoros, Széchenyi tér 17. fsz./2.
alatti irodaban, amelyhez kapcsolodd koltségeket — a testiileti tagok és tisztségviselok
telefonhasznalata koltségei kivételével - a helyi onkormanyzat viseli.

3. A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi dnkormanyzat részére az aldbbi iddpontokban
biztositja az ingyenes helyiséghaszndlatot:

- Hétfo: 14.00-17.00 6raig
- Szerda: 9.00-12.00 6raig
- Péntek: 9.00-12.00 o6raig

4. A helyi nemzetiségi onkormanyzat a fenti helyiséget alapfeladatai ellatdsdhoz sziikséges
mértékben veheti igénybe, a hasznalt ingésdgokat a j6 gazda gondossagdval hasznéalhatja. Az
iroda és a benne talalhato ingdsagok hasznalatanak joga a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatot
annak megsziinéséig illeti meg.

5. A helyi onkormanyzat jegyzdje (tovabbiakban: jegyzd) az aljegyzét, illetve a Pénziigyi
Irodarol a koltségvetési tigyintézo I1.-t jeloli ki a helyi nemzetiségi dnkormanyzattal torténd
kapcsolattartasra. A jegyz0 biztositja tovabba:

a) az aljegyzOn keresztiil: a helyi nemzetiségi onkormanyzat iilésein valo részvételt; a
képvisel6-testiileti  iilésekre meghivok, valamint a pénziigyi-koltségvetési  témaja
eldterjesztésektdl eltekintve az eldterjesztések elkészitését; sokszorositasat; testiileti iilések
jegyzOkonyveinek megirasat; a helyi nemzetiségi onkormanyzat mitkodésével kapcsolatos
nyilvantartasi-iratkezelési feladatok ellatasat;

b) a szervezési ligyintézén keresztiil: a képviselo-testiilet iilésére meghivok,
elOterjesztések és egyéb hivatalos levelek postdzasat; a jegyzokonyvek felterjesztését a
kormanyhivatalhoz; a képviseld-testiileti hatarozatok Onkormanyzat honlapjan torténd
kozzétételét;

c) a koltségvetési tigyintéz0 II.-n keresztiil: a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodasaval  kapcsolatos  feladatok  ellatasat;  pénziigyi-koltségvetési  témaju
eloterjesztések elkészitését; koltségvetés, zarszdmadas elkészitését; a jogszabaly szerinti
adatszolgaltatdsok benyujtasat; konyvviteli, szamviteli, vagyongazdalkodasi feladatok
ellatasat.

6. A jegyz0 vagy az aljegyz0 a helyi dnkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz
a helyi nemzetiségi dnkormanyzat testiileti iilésein és jelzi amennyiben torvénysértést észlel,
tovabba a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kérésére szakmai segitséget nytjt annak tilésén és
azon kiviil is a helyi nemzetiségi dnkormanyzat miikodését érintden.



7. A nemzetiségi Onkormanyzati képviseld vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével
kapcsolatos feladatok elladtasara a jegyzé a hivatalban biztositja a vagyonnyilatkozatok
Orzését.

8. A hivatal feladataként az aljegyz6 eljar, hogy a helyi nemzetiségi énkormanyzat részére
igény szerint biztositva legyen a jelnyelv és specialis kommunikacios rendszer. Az igényt 3
munkanappal korabban kell jelezni a jegyzonek.

I1. A koltségvetési hatarozat elkészitésének és elfogadasanak rendje

1. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

1.1. A helyi nemzetise¢gi onkormanyzat koltsegvetesi hatarozatanak szerkezetére ¢s tartalmara
az Aht. 23. és 26. §-at, az Avr. 24., 29. és 29/A. §-at kell alkalmazni.

1.2. A helyi nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatarozatdnak eldkészitése soran a
koltségvetési tligyintézd II. a helyi nemzetiségi onkorményzat koltségvetési hatarozatanak
elokészitéséhez sziikséges adatokrol — a koltségvetési torvénybol adodo részletes informacidok
rendelkezésre allasat kovetden, de legkésébb az Aht.-ban meghatarozott benyujtasi hataridé
elott 7 munkanappal — tajékoztatja a helyi nemzetiségi dnkormanyzat elndkét (tovabbiakban:
elndk).

1.3. A koltségvetési torvénybol adodo részletes informaciok megismerése utan a koltségvetési
ugyintéz6 II. egyeztetést folytat az elnokkel, ennek keretében haladéktalanul egymas
rendelkezésére  bocsatjdk a  helyi nemzetiségi  Onkorméanyzat  koltségvetésének
megtervezéséhez sziikséges adatokat. A koltségvetési ligyintézo 1. a koltségvetési hatarozat
tervezetét targyév januar 31. napjaig az elndk részére atadja. A koltségvetési hatarozatot
megalapozo dontésekre az elndk legkésdbb a koltségvetési hatarozatot targyald képviseld-
testiileti lilésen tesz javaslatot.

1.4. Az elndk a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetését targyév februar 15-ig nyujtja
be. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését hatarozattal allapitja meg,
melynek tartalmaznia kell az Aht. 23.§ (2) bekezdésében irt tartalmi kovetelményeket. A
koltségvetés elkészitésére az Aht. 23.- 24.§-ben foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni. Az
Avr. 29/A §-szerint ,,A helyi 6nkormanyzat, a nemzetiségi onkorméanyzat és a tarsulas évente,
legkésébb a koltségvetési rendelet, hatarozat elfogadasaig hatarozatban allapitja meg a) a Gst.
45.§ (1) bekezdés a) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan kiadott, jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és b) a Gst. 8.§ (2) bekezdése szerinti adossagot
keletkeztetd tligyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom
évre varhatd Osszegét. A hatdrozat-tervezet elkészitésérdl a koltségvetési tigyintézo Il., a
képviseld-testiilethez torténd benyujtasrol az elndok gondoskodik.

1.5. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elOkészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgéltatdsok hataridében torténd teljesitéséért a koltségvetési
igyintézo 1. a felelds. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilete megtargyalja, és
onallé hatarozatban fogadja el a helyi nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetését. A
koltségvetési ligyintézo 11. a helyi nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetésének elfogadasarol,
az errdl sz6lo hatdrozat megkiildésével a képviseld-testiileti {ilést kovetd 10 napon beliil
tajékoztatast kiild a szervezési 1ligyintéz0 részére a kozérdeki adat kozzétételi
kotelezettségének teljesitése érdekében.



1.6. A helyi onkormanyzat a helyi nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan
dontési jogosultsdggal nem rendelkezik. A helyi Onkormanyzat a helyi nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetési hatdrozata torvényességéért, bevételi és kiadasi eldiranyzatainak
megallapitasaért és teljesitéséért, tovabba egymas kotelezettségvallalasiért és tartozasaiért
nem felelds. Az esetleges adossagrendezési eljards soran a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
tartozasaiért a helyi dnkormanyzat feleldsséggel nem tartozik.

2. A koltségvetés végrehajtasa, a koltségvetési eléiranyzatok modositasanak rendje

2.1. A koltségvetési tigyintéz6 II. az Aht. 78. § (2) bekezdése szerint elkésziti a helyi
nemzetiségi onkormanyzat likviditasi tervét és az eldiranyzat felhasznalasi tervet az Avr. 24.
§ (4) bekezdés a) pontja szerint.

2.2 A helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése, eldiranyzatai kizardlag a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozata alapjan modosithatok.

2.3. Amennyiben a helyi nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti elGiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadédsi eldiranyzatain beliil
atcsoportositast hajt végre, abban az esetben modositania kell koltségvetési hatarozatat,
melyrdl a helyi nemzetiségi dnkormanyzat képvisel6-testiilete dont.

2.4. A helyi nemzetiségi onkormanyzat koltségvetése modositasanak hatarozat-tervezetét a
koltségvetési tigyintézo Il. késziti eld. Az év kozben engedélyezett kozponti tdmogatasok
felhasznalasar6l, a sajat hatdskorben végrehajtott eldirdnyzat-atcsoportositdsok miatt a
koltségvetési hatarozat modositasarol a koltségvetési ligyintézo 1l. altal torténd elokészités
utan, az elndk eldterjesztése alapjan a helyi nemzetiségi onkorményzat képviseld-testiilete
dont. A koltségvetés modositasarol sz6l6 hatdrozatot a nemzetiségi ligyintézo tajékoztatasul a
képviseld-testiileti tilést kovetd 10 napon beliil megkiildi a hivatal illetékes irodainak.

2.5. A helyi nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak modositasara az Aht. 34.§
(1)-(4) bekezdésben foglaltak vonatkoznak. Az Ahr. 34.§ (4) bekezdés szerint: ,,A képvisels-
testlilet a (2) és (3) bekezdés szerinti eldirdnyzat- moddositas, eldiranyzat-atcsoportositas
atvezetéseként — az elsé negyedév kivételével — negyedévenként, a dontése szerinti
id6épontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig,
december 31- i hatallyal modositja a koltségvetési rendeletét. Ha év kozben az Orszaggyiilés
— a helyi O6nkorményzatot érinté modon — a 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetben
meghatarozott tamogatasok koltségvetési kiadasi elGiranyzatait zarolja, azokat csokkenti,
torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képviseld-testiilet elé kell
terjeszteni a koltségvetési rendelet moddositdsat.” A helyi nemzetiségi Onkormanyzat
eldiranyzatair6l €és az abban bekovetkezett valtozasokrol a koltségvetési iligyintézd |l
naprakész nyilvantartast vezet az Ahsz. 14. melléklete szerint.

3. Koltségvetési informacio

3.1. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat pénziigyi, ligyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd
feladatai egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében kapcsolodik a helyi
onkormdnyzat altal miikddtetett — az allami informatikai rendszerrel Gsszekapcsolhaté —
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami ellendrzés eszkozeként is
szolgal.

3.2 A koltségvetési ligyintézd Il. — a vonatkozd kormanyrendelet és a minisztériumi
tajékoztatd alapjan az illetékes minisztérium altal kotelezdéen elrendelt nyomtatvanyok



kitoltésével - az Aht. 107-108. §-aiban és az Avr. 169-171. §-ban meghatarozottak szerint az
allamhaztartas informacios rendszere keretében koltségvetési informaciot (elemi koltségvetés,
éves koltségvetési beszamolo, idokozi koltségvetési jelentés, idokozi mérlegjelentés) készit,
és benyujtja a Magyar Allamkincstarhoz.

4. Beszamolasi kotelezettség

4.1. A helyi nemzetiségi Onkorméanyzat az Aht. 91. §-ban meghatarozott tartalmu
koltségvetési beszamolojat, zarszamadasi hatarozat-tervezetét a koltségvetési tligyintézo |l.
késziti elo, és az elndk terjeszti a képviseld-testiilet elé tigy, hogy az a képviseld-testiilet elé
terjesztését kovetd harminc napon beliil, de legkésobb a koltségvetési évet kovetd 6todik
honap utols6 napjaig hatalyba 1épjen. A koltségvetési ligyintézd 1. a koltségvetési beszamolod
tervezetét, zarszamadasi tervezetet legkésdbb az Aht.-ban meghatarozott benytjtasi hataridét
megel6z0 5. napig az elndk részére atadja.

4.2. A zarszamadasrdl szolo hatdrozatot a nemzetiségi ligyintézd tajékoztatasul a képviseld-
testiileti tilést kovetd 10 napon beliill megkiildi a szervezési ligyintézo részére a kozérdekii
adat kozzétételi kotelezettségének teljesitése érdekében.

5. Egyéb koltségvetési egyiittmiikodés

5.1. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat az éltala benyujtott palyazatok beadasanal, pénziigyi
lebonyolitasanal és elszamolasanal sajat maga jar el. A koltségvetési igyintézo 11. a helyi
nemzetiségi Onkormdnyzat 4ltal benyujtott palyadzatokhoz csak a helyi nemzetiségi
onkormanyzat ismert kotelezettségvallalasairdl, bankszamlaegyenlegérdl és vagyoni
helyzetérél szolgaltat pénziigyi adatot. O biztositia a palyazatokhoz kapcsolodd
kotelezettségvallalashoz, a vagyoni és szamviteli analitikus nyilvantartashoz sziikséges
informaciokat, dokumentaciokat is.

5.2. A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a helyi nemzetiségi
onkormanyzatrél. A torzskonyvi nyilvantartasba vételrdl a koltségvetési ligyintézd IL
gondoskodik. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat adataiban bekdvetkezett valtozast a
koltségvetési ligyintézd 1. kozli a torzskdnyvi nyilvantartas felé (alapitds, modositas,
atalakitas, megsziintetés) A hivatalos dokumentumokat az elnok irja ala.

5.3. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat adéoszammal rendelkezik, a valtozasok bejelentésérdl
a koltségvetési tigyintéz6 II. gondoskodik. Az addszam valtozasat el6idézé tervezett
eseményekrol, valtozasokrol az elndk eldzetesen tdjékoztatja a hivatal Pénziigyi Irodajanak
vezetdjét a sziikséges intézkedések megtétele celjabol. Az addszamot érintd valtozasok
kezdeményezése a koltségvetési ligyintézo 11. feladata.

6. A koltségvetési gazdalkodas szabalyai

A helyi nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasanak végrehajto szerve a hivatal. A
koltségvetési tigyintézd Il. a helyi nemzetiségi Onkorményzat eldirdnyzatain beliil, annak
figyelemmel kisérésével, a gazdalkodasi szabalyok betartdsa mellett végzi a gazdalkodasi
feladatait.

6.1. Kotelezettségvallalas

6.1.1. A kotelezettségvallalas a helyi nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatasat
szolgald, a kiadasi eldiranyzatokat terheld fizetési, vagy mas teljesitési kotelezettség. A



kotelezettségvallaldsnak eldiranyzat felhasznalasi terven kell alapulnia és figyelembe kell
venni, hogy a kiadasi elGiranyzat biztositja-e a fedezetet.

6.1.2. Az Avr. 52. § (7) bekezdése alapjan a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat nevében az
elnok, illetve az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld vallalhat
kotelezettséget. Kotelezettségvallalasra a jovahagyott kiadasi eldiranyzatok szabad
eldiranyzatainak mértékéig keriilhet sor. Nem sziikséges irasbeli kotelezettségvallalas a brutto
50 000 Ft-ot el nem ér0 kifizetések teljesitéséhez.

6.2. Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

6.2.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésekor a pénziigyi ellenjegyzonek meg kell
gy6zdédnie arr6l, hogy a szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési
idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallaldas nem sérti a
gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat. Egyet nem értés esetén a pénziigyi ellenjegyz6
kezdeményezésére a koltségvetési ligyintézd II. 8 napon belill irdsban koteles a helyi
nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiiletét értesiteni.

6.2.2. Pénziigyi ellenjegyzésre ,,A gazdéalkodas rendjérdl szo6l6 szabdlyzat” szerint pénziigyi
ellenjegyzésre jogosult személy jogosult, tdvollétében az a jegyzo altal irasban felhatalmazott,
a hivatal alloméanyédba tartozd koztisztviseld, aki a felsOoktatdsban szerzett pénziigyi-
szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel rendelkezik.

6.2.3. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumdn a datum és az
ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelolésével, valamint az arra jogosult személy
alairasaval kell elvégezni.

6.3. A teljesités igazolasa és érvényesités

6.3.1. Az érvényesitést a jegyz0 altal, ,,A gazdalkodas rendjér6l szolo szabalyzat”- ban
kijelolt, pénziigyi-szamviteli szakképesitésii koztisztviseld latja el.

6.3.2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitOnek ellendrizni kell az Osszegszeriiséget, a
fedezet meglétét, és azt, hogy a megeldz6 ligymenetben az Aht., az Avr. és az allamhdaztartés
szamvitelérdl sz616 Korm. rendelet eldirasait betartottak-e.

6.3.4. Amennyiben az érvényesité az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem tagadhat6 meg, ha ezt kovetden az utalvanyozod erre irasban utasitja (54.§ (4) bek.). A
tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54.§ (5), (6) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

6.3.5. Az érvényesitésnek — az ,.€rvényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell

- amegallapitott 0sszeget

- azérvényesités datumat,

- az érvényesito alairasat.

- az érvényesités az utalvanyra keriil rdvezetésre.
6.3.6. A teljesités igazolasaval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult a
kotelezettségvallalo elndk vagy helyettese. A teljesités igazoldsa a kiadés utalvanyozésa elott
torténik.



6.3.7. Teljesités igazolasa a szamlan torténik, vagy annak mellékleteként keriil bizonylatként
csatolasra.

6.3.8. A teljesités igazolds soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell:

- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok Osszegszerliségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

6.3.9. A teljesités igazolds a szamlan:

A teljesitést igazolom™ szoveg ravezetésével
- ateljesités igazoldsdnak datumaval, és
- ateljesités igazolasra jogosult személy aldirasaval torténik.

6.4 Utalvanyozas

6.4.1. Az utalvanyozas a kiadas teljesitésének, valamint a bevétel beszedésének vagy
elszamolédsanak elrendelése.

6.4.2. Utalvanyozasra az Avr. 52. § (7) bekezdése alapjan az elnok és az éltala irdsban
felhatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogosult.

6.4.3. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan
¢s az utalvanyozas ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

6.4.4. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat hozzéjarul, hogy utalvanyozni csak a hivatal altal
alkalmazott, irasbeli rendelkezésnek mindsiild nyomtatvanyon lehet. Nem kell utalvanyozni a
termékeértekesitésbol, szolgaltatasbol - szamlan, egyszerlsitett szamlan, szamlat helyettesitd
okirat, készpénzatutalas alapjan — befolyd, valamint kozigazgatisi hatdsdgi hatarozaton
alapuld bevétel beszedését, valamint fizetési szadmla vezetésével €s az azon végzett
miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel
kapcsolatos kiadasokat, tovabba az eurdpai unios forrasokbol nytjtott timogatasok jogszabaly
szerinti lebonyolitdsi szamlarol torténd kifizetését.

6.4.5. Készpénz a hazipénztarbol akkor fizethetd ki, ha a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
elnoke, vagy az altala meghatalmazott helyi nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzédés, szamla) bemutatja, és szandékat a
pénzfelvételt legalabb egy nappal megel6zden a hivatal pénztari feladatokkal megbizott
koztisztviseldjének jelzi.

6.4.6. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet.

6.5. A kotelezettségvallalasok konyvelése, analitikus nyilvantartasa, 6sszeférhetetlenségi
szabalyok

6.5.1. A kotelezettségvallalasok nyomon kovethetdsége, illetve az adott évi koltségvetési
gazdalkodas soran a szabad, még pénziigyileg nem teljesitett és kotelezettségvallalassal nem
terhelt eldiranyzatok meghatarozadsahoz sziikséges kotelezettségvallalasok fokonyvi
konyvelését, és analitikus nyilvantartdsat a helyi nemzetiségi Onkorményzat esetében a
koltségvetési tligyintézd I1. végzi. A koltségvetési tligyintézd II. a kotelezettségvallalashoz
kapcsolodoan olyan analitikus nyilvantartast vezet, amelybdl megéllapithatd az évenkénti
kotelezettségvallalas Osszege. A koltségvetési tigyintézé II. gondoskodik valamennyi
kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl az Avr. 56. § (1) bekezdés alapjan.
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6.5.2. A kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas és teljesitésigazolas
soran be kell tartani az Avr. 60. §-ban foglalt Osszeférhetetlenségi szabalyokat. A
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldsara, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyekrdl €s alairas-mintajukrol az ,,A gazdalkodas rendjérdl
sz016 3/2020 (IX.03) szamu szabalyzat”-ban naprakész nyilvantartas keriil vezetésre.

6.5.3. Az eldiranyzatok terhére kifizetés csak a szabalyszerli érvényesités, utalvanyozas utan
torténhet az adotorvények, a bankszamlavezetésre vonatkozo jogszabalyok és a szamviteli
eldirasok betartasdval. Amennyiben a kifizetés a jogszabalyi eldirdsokat megszegve torténik,
ennek tényét a bizonylatokon fel kell tiintetni, az esetleges jogkovetkezményért a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat felel. A helyi nemzetiségi Onkorméanyzat pénzgazdalkodasaval
kapcsolatos feladatok ellatdsat szabalyozd eljarasi rendet, illetve az Osszeférhetetlenségi
szabalyokat eltérd szabalyozds hidnyaban a ,,Szamviteli politikarél szoldé szabalyzat
részletesen tartalmazza.

7. Pénzellatas szabalyai

7.1. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat szamara a hivatal 6nall6 fizetési szamla megnyitasarol
gondoskodik. A Nektv. 133. § alapjan a helyi nemzetiségi dnkormanyzat 6nalld pénzforgalmi
szamlaval rendelkezik. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat vallalja, hogy koltségvetési
gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos pénzforgalmat az UniCredit Banknal nyitott
szamlan bonyolitja. A szamla feletti rendelkezési jog az elnokot €s az altala irasban megbizott
helyi nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6t a banki alairas - bejelentés szerint - illeti meg. A
koltségvetési ligyintézd II. biztositja, hogy a szamviteli és analitikai nyilvantartds soran a
helyt nemzetiségi Onkormanyzat bevétele, kiadasa, pénzmaradvanya elkiilonitetten
kimutatésra keriiljon, megteremtve ezzel az 6nallé pénzgazdalkodas feltételeit.

7.2. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési tdmogatasat az éves koltségvetési
torvény szabalyozza.

7.3. A helyi Oonkormanyzat a lehetdségei és koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a helyi nemzetiségi onkormanyzattal torténd eldzetes egyeztetést kdvetden az adott évi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatellatdshoz — pénziigyi tamogatast biztosithat.

7.4. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat pénztari pénzkezelése a Pénzkezelés rendjérdl szolod
szabalyzatban rogzitettek alapjan torténik. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat miikodéséhez,
feladatainak ellatasdhoz sziikséges készpénz, értékpapirok ¢és egyéb értékek (szigoru
szdmadas ald vont nyomtatvanyok, stb.) forgalmanak lebonyolitdsara, megdrzésére kijelolt
helyiség a hivatalban talalhat6 hazipénztar.

7.5. Készpénzfelvételre az elndk, illetve az altala irasban felhatalmazott helyi nemzetiségi
onkormanyzati képviselé jogosult. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat bankszamlajarol,
illetve a pénztarbol felvett 6sszeggel legkésdébb 30 napon beliil, a szamvitelrdl sz616 2000. évi
C. torvényben meghatarozott alaki és tartalmi kovetelményeknek megfeleld bizonylatokkal
koteles elszdmolni annak érdekében, hogy a kdnyvelésben a tényleges kiadasokat rogziteni
lehessen. Az el6leggel valo elszamolasig ujabb eldleg nem vehetd fel.

7.6. A hazipénztar mikodésével, személyi és targyi feltételeinek biztositasaval kapcsolatos
szabalyokat a ,,Pénzkezelés rendjérdl szo0lo szabalyzat tartalmazza. A pénzgazdalkodassal,
illetve a készpénz és banki forgalommal kapcsolatos egyes jogkorok gyakorlasara a
,Pénzkezelés rendjérdl szold szabalyzat mellékleteiben szerepld, ott feltiintetett személyek
jogosultak. A kapcsolodd felhatalmazasokat, megbizasokat szintén a melléklet tartalmazza,
melyeken szerepel a feladatellatasra jogosultak aldirds mintdja is.



7.7. A felhatalmazéasok/megbizasok visszavonasig, vagy a felhatalmazott/megbizott hivatalnal
fennallo kozszolgalati jogviszonyanak, illetve elnoki, elndkhelyettesi megbizatasanak végéig
érvényes.

8. Vagyongazdalkodas rendje

8.1. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amely tartalmazza a megalakuldskor juttatott vagyont és a folyamatos
vagyonvaltozast. A sziikséges informacidkat, dokumentacidkat a koltségvetési iigyintézo II:
biztositja, illet6leg a vagyontargy felvételéhez kapcsolddo bizonylatot szolgaltatja.

8.2. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat vagyona, - az abban bekovetkezett ndvekedés vagy
csOkkenés — elkiilonitetten a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi
hatarozatban keriil bemutatasra.

8.3. A vagyon leltarozésa a Leltarozasrol és leltarkészitésrol szolo szabalyzatban eldirtak
szerinti rendszerességgel és modon torténik. A leltarozas megszervezése a hivatal feladata,
amelynek végrehajtdsdban az elndk koteles egyiittmikodni. A helyi nemzetiségi
onkorményzat vagyondnak leltdrozésdban az elnok, vagy az altala irdsban kijeldlt képviseld
kozremiikddik. A leltarozas soran felmeriilt esetleges tobblet vagy hidny megallapitasa utan a
kivizsgélds és a feleldsség megallapitdsa a helyi nemzetiségi Onkormanyzat hatiskorébe
tartozik.

8.4. A vagyontargyak sclejtezését a Felesleges vagyontargyak hasznositasarol és
selejtezésérol szolo szabalyzatban eldirtak szerint kell elvégezni. A helyi nemzetiségi
onkormanyzat selejtezésre javasolt eszkozeire az elnok - a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
keépviseld-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a jegyzd felé, és a jegyzonél
kezdeményezi a selejtezést.

9. A belso kontrollrendszer és a belso ellendrzés

9.1. A hivatal a helyi nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozdsdban koteles integralt
kockazatkezelési rendszert miikodtetni, mely a szervezet minden tevékenységére Kkiterjed,
egységes modszertan és eljarasok alkalmazasaval, a szervezet célkitlizéseinek és értékeinek
figyelembevételével biztositja a szervezet kockazatainak teljeskorli azonositasat, azok
meghatarozott kritériumok szerinti értékelését, valamint a kockazatok kezelésére vonatkozé
intézkedési terv elkészitését és az abban foglaltak nyomon kovetését. A hivatal Belsé
ellendrzési kézikonyvében foglaltak a helyi nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban is
iranyadoak, mely rendelkezéseit, elGirasait a helyi nemzetiségi Onkormanyzat bels6
ellendérzésének lebonyolitasara alkalmazni kell.

9.2. Az integralt kockazatkezelési rendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérél szolo 370/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet eldirasait, tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter altal
kozzétett modszertani tmutatokban leirtakat. A helyi nemzetiségi onkormanyzat operativ
gazdalkodésa lebonyolitasdnak ellendrzése a fiiggetlenitett belsé ellendrzés feladatat képezi.
Bels6 ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellenérzési tervben
meghatarozottak szerint; illetve rendkiviili, a gazdalkodasi gyakorlatot jelentdsen befolyasolo
esetekben keriil sor. A belsd ellenérzés lefolytatdsanak rendjét a bels6 ellendrzési vezetd altal
jovahagyott belso ellendrzési kézikonyv tartalmazza.
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9.3. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat részt vesz a belsd ellenérzés értékelésérodl késziild
éves beszamolo ra vonatkozd részének elkészitésében, amit az aljegyzd készit eld. A belso
ellendrzésnek a helyi nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos megallapitasai
nyoman sziikséges intézkedések meghozatala az elndk feladata.

10. Zaré rendelkezések

10.1. Felek kijelentik, hogy a jelen szerz6désben rogzitett eljarasi rend szerint jarnak el, az
egylittmiikodés sordn a szerz6dés szabalyait kdlcsondsen betartjak.

10.2. Felek jelen szerzodést hatarozott idoére, a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
megbizatasanak idejére kotik, melyet jogszabalyvaltozas esetén, sziikség szerint, altalanos
vagy 1d6kozi valasztas esetén az alakuld tilést kovetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

10.3. Jelen szerzddés hatalyba 1épésével egyidejlileg hatalyat veszti Felek kozott Nagykoros
Viaros Onkormanyzat Képviselé-testiilete 112/2019. (XI. 28.) énkormanyzati hatirozatéval,
Nagykdros Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete 3/2019. (XI. 19.)
onkorményzati hatarozataval jovahagyott Egyiittmiikodési megallapodas.

10.4. Az adatkezelésre az Europai Parlament és Tanacs 2016/679. rendelete, valamint az
informacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szoldé 2011. évi CXIL
torvény, tovabba az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informéciobiztonsagarol
sz616 2013. évi L. térvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos
informécios eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztidlyba és biztonsagi szintbe
sorolasra vonatkozo kovetelményekrdl szolo 41/2015. BM rendelet ide vonatkozo részei az
iranyadok.

Jelen megdllapodast a Felek elolvasds és értelmezés utdn, mint akaratukkal mindenben
megegyezOt a testiileti dontések utadn jovahagyolag irtak ala.

Nagykoros, 2021, ....ooiiiiiiiiiii e

Dr. Czira Szabolcs Kovesdi Janos
polgarmester elnok

Zaradék:

A kozigazgatasi szerzédést Nagykdrds Varos Roma Nemzetiségi Onkormdanyzatinak
Képviselo-testiilete a  ..../2021. (....) RNO hatarozataval, Nagykérds Varos
Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a .../2021. (.....) onkormdanyzati hatarozatdval
jovahagyta.
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Nagykoros Varos Jegyzoje altal kijelolt koztisztviselok listaja, valamint feladataik

Kijelolt koztisztvisel6

Feladat meghatarozasa

munkakori leirasban
foglaltak szerint

aljegyz6

sxnemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiileti
iilésein valo részvétel

xképviseld-testiileti tilésekre meghivok készitése
xpénziigyi-koltségvetési témaji eldterjesztéseket
kivéve az eléterjesztések elkészitése,
sokszorositasa

xtestiileti ilések jegyzOkonyveinek elkészitése
xa helyl nemzetiségi dnkorméanyzat mitkkodésével
kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatok
ellatasa

munkakori leirasban
foglaltak szerint

koltségvetési ligyintézd
.

xgazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa
xpénziigyi-koltségvetési témaju eldterjesztések
elkészitése

xkoltségvetés, zarszamadas elkészitése

xjogszabaly szerinti adatszolgaltatasok

benyujtasa

xkonyvviteli, szamviteli, vagyongazdalkodasi

feladatok ellatasa

xmeghivok, el6terjesztések postazasa
munkakori leirasban szervezési ligyintézo xjegyzOkonyvek felterjesztése a

foglaltak szerint korményhivatalhoz

xa képviselO-testiileti hatarozatok kozzététele
onkormanyzat honlapjan

A gazdalkodas
rendjérdl szolo
szabalyzat szerint

pénziigyi ellenjegyzésre
jogosult koztisztviseld

pénziigyi ellenjegyzés

A gazdalkodas
rend;jérdl szolo
szabalyzat szerint

érvényesitésre jogosult
koztisztviseld

érvényesités
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