Nagykorosi Szolgaltato Kozpont

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

2017.

ERVENYES: 2017. januar 1.

JOVAHAGYTA: Nagykéros Varos Onkormanyzat Képviseld-
testiilete 134/2016. (XI. 24.) sz.
onkormanyzati hatarozataval



Nagykoéros Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete az allamhaztartasrél sz6l6 2011.
évi CXCV. torvény 10. §-a és az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 13. §-a alapjan a Nagykorosi Szolgaltaté Kozpont
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az alabbiak szerint hagyja jova:

I. Alapité Okirat

1. A Kkoltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A koltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Nagykorosi Szolgaltato Kozpont

1.2. A koltségvetési szerv

1.2.1. székhelye: 2750 Nagykoros, Szabadsag tér 4.

1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése

telephely cime

Ifjisagi Tabor

8243 Balatonakali, Udiil6 u. 2.

Ovoda Konyha

2750 Nagykoros, Kalocsa B. u. 1.

Raktar, pihendhely

2750 Nagykords, Tomori u. 4.

Iskolai Konyha

2750 Nagykords, Vadas u. 2.
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Miiszaki telephely

2750 Nagykoros, Abonyi u. 2.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiiggo rendelkezések

2.1. A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 1993. januar 1.

2.2. A koltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv

2.2.1. megnevezése: Nagykoros Varos Onkorményzata
2.2.2. székhelye: 2750 Nagykoros, Szabadsag tér 5.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. A koltségvetési szerv irdnyito szervének

3.1.1. megnevezése: Nagykdros Varos Onkorméanyzat Képviselo-testiilete
3.1.2. székhelye: 2750 Nagykdros, Szabadsag tér 5.




3.2.

4.1.

4.2.

A koltségvetési szerv fenntartdjanak
3.2.1. megnevezése: Nagykoros Varos Onkorméanyzata
3.2.2. székhelye: 2750 Nagykoros, Szabadsag tér 5.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata:
Az Onkormanyzati fenntartasti intézmények tervezési, gazdalkodési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi, valamint {izemeltetési feladatait ellatd helyi
onkormanyzati koltségvetési szerv.

A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakagazat szama szakagazat megnevezése

Kormanyzati és dnkormanyzati intézmények ellato, kisegito
841117 szolgalatai

4.3.

4.4,

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:
A koltségvetési szerv ellatja onkormanyzati fenntartdsu intézmények gazdalkodasi és
iizemeltetési feladatait.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjelolése:

kormanyzati funkcioszam kormanyzati funkcio megnevezése

Az dnkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal
013350 kapcsolatos feladatok

N

Mas szerv részére végzett pénziigyi gazdalkodas,
013360 lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok

066010 Zo6ldterulet-kezelés

081071 Udiilsi szalldshely-szolgéltatds és étkeztetés

096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
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106010 Lakoingatlan szocialis célu bérbeadasa, lizemeltetése

4.5.

A koltségvetési szerv illetékessége, miikddési teriilete:
Nagykdrds varos kozigazgatasi teriilete.




A koltségvetési szerv ellatasi korébe tartozo ingatlanok:

Cime HelyraJZI Az intézmény, illetve ingatlan megnevezése
szama

2750 Nagykoros, Karasz u. 1. 5402/5 |Nagyko6rosi Varosi Qvoda
2750 Nagykdros, Batthyany u. 20. 5634/1 | Nagykdrosi Varosi Ovoda
2750 Nagykoros, Sziget u. 3. 5092 | Nagykordsi Varosi Ovoda
2750 Nagykoros, Kalocsa B. u. 1. 2938 | Nagykoérdsi Varosi Ovoda
2750 Nagykoéros, E6tvos K. u. 8. 3228/3 | Nagykorosi Varosi Ovoda
2750 Nagykords, Ifjasag u. 22. 2400/3 | Nagykdrosi Varosi Ovoda
2750 Nagykoros, Kossuth L. u. 45. 998/17 |Nagykoérosi Varosi Ovoda
2750 Nagykoros, Bajcsy-Zsilinszky u. 4. 2935 | Nagykérosi Humanszolgaltatdo Kozpont
2750 Nagykoéros, Szolnoki ut 65. 4429 | Nagykorosi Humanszolgaltatd Kozpont
2750 Nagykoros, Arany Janos u. 35. 1815 | Nagykdrosi Humanszolgaltatd Kozpont
2750 Nagykoros, Kéarasz u. 3. 5402/4 | Nagyko6rosi Humanszolgaltato Kozpont
2750 Nagykoros, Szabadsag tér 7. 1696/1 |Nagykoérosi Arany Janos Kulturalis Kézpont
2750 Nagykdrds, Széchenyi tér 6. 1640 | Nagykdrdsi Arany Janos Kulturalis Kézpont
2750 Nagykoros, Jokai u. 10. 18/2/A/1 |Nagykoérosi Arany Janos Kulturalis Kézpont
2750 Nagykdros, Ceglédi u. 19. 5669/1 |Nagykorosi Arany Janos Kulturalis Kzpont
2750 Nagykords, Abonyi u. 9. 5512 | Nagykorosi Arany Janos Kulturalis Kézpont
2750 Nagykdros, Dalmady u. 3. sz. 1672 | Nagykodrdsi Arany Janos Kulturalis Kézpont
ingatlan 2. sz. épiiletrész
2750 Nagykoros, Ceglédi u. 5669/2 |Sporttelep
2750 Nagykords, Rakoczi u. 8. 1844/1 |Iskola
2750 Nagykoros, Filo L. u. 1/A. 3046 | Szolgalati lakas
2750 Nagykordos, Cifrakert 5716/2 |Szolgalati lakas
2750 Nagykoros, Ifjiisag ut 22. 2400/3 | Szolgalati lakas

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. A koltségvetési szerv vezetdjének megbizési rendje:
A koltségvetési szerv vezetdjét a kozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII.
torvény ¢€s a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIIL torvény
végrehajtasarol a helyi onkormanyzatok altal fenntartott szolgéltatd feladatokat ellatd
egyes koltségvetési intézményeknél szolo 77/1993. (V. 12.) Kormanyrendelet alapjan
Nagykoérds Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete bizza meg nyilvanos palyazati
eljaras utjan legfeljebb 5 éves hatarozott idétartamra.
A megbizds és a megbizas visszavonasa a KépviselO-testiilet hataskore, az egyéb
munkaltatdi jogokat a polgarmester gyakorolja.




5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatési jogviszony jogviszonyt szabalyozd jogszabaly
Kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII.
1 | kozalkalmazotti jogviszony torvény
2 | munkaviszony Munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény
3 | kozfoglalkoztatasi jogviszony Munka torvénykonyvérdl szold 2012, évi L. torvény
4 | megbizasi jogviszony Polgéri Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. térvény

5.3. A feladatellatast szolgald vagyon és a vagyon feletti rendelkezési jog:
Nagykdros Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete a  170/2013.  (XIL  19.)
onkormanyzati hatdrozataval vagyonkezeldi szerzddéssel vagyonkezeldi jogot alapitott a
Nagykorosi Szolgaltaté Kozpont vagyonkezelésében 1évé dnkormanyzati tulajdonban 1évo
nemzeti vagyonra.
A vagyonkezel6i szerzodésben rogzitett ingatlanok, valamint a leltar szerint nyilvantartott
immateridlis javak és targyi eszkozok tekintetében az irdnyitd szerv tulajdonjoggal
rendelkezik.
A koltségvetési szerv feladatellatasat szolgald vagyontargyakkal a koltségvetési szerv a
hatalyos dnkormanyzati vagyonrendelet alapjan rendelkezik.

Nagykoros Varos Onkorményzat Képviselo-testillete a Nagykérdsi Szolgaltatd Kozpont
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt 1530-25/2016. okirat szam alapitd okiratat a
.../12016. (XI. 24.) 6nkormanyzati hatarozataval hagyta jova 2017. januar 1. napi hatallyal.

1. A koltségvetési szerv torzskonyvi azonositd szdma: 395203

I11. Az intézmény hosszu és korbélyegzdjének hivatalos szovege:

Hosszu: Nagykdrosi Szolgaltaté Kézpont
2750 Nagykoros, Szabadsag tér 4. sz.
UniCredit Bank Kecskemét: 10915008-00000003-7130007
Adodszam: 15395209-2-13

(sorszam)
Kor: Nagykdrosi Szolgaltaté Kézpont
Nagykoros
(sorszam)




IV. Az intézmény létrehozasanak célja

=

Az intézményen beliil a hatékonyabb koltséggazdalkodas biztositasa.

Az ligyintézés egyszertsitése, a gazdalkodas célszerliségének fokozasa.

3. Nagykordsi Huménszolgaltato Kozpont és a Nagykoérosi Arany Janos Kulturalis
Kozpont, a Nagykérosi Varosi Ovoda vezetéinek mentesitése a gazdalkodas operativ
feladatainak végzésétol.

Nagykoros varos kozcélu zoldfeliileteinek kezelése.

Javitas, hibaelharitas, felujitas tervezése, szervezése, kivitelezése.

N
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A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv az alabbi Nagykorés Varos
Onkormanyzat fenntartdsaban 1évé gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szervek mikodtetdi, gazdasagi feladatai ellatasara koteles:

1. Nagykdrosi Varosi Ovoda
2. Nagykoérosi Humanszolgaltatdo Kozpont
3. Nagykdrosi Arany Janos Kulturalis Kozpont

A koltségvetési szervek a munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjét megallapodasban
rogzitik.

V. Az intézmény vezetési szerkezete, a vezetok kozotti feladatmegosztas

1. A koltségvetési szerv vezetdje, az intézményvezeto
A koltségvetési szerv vezetojének megbizasi rendje:

A koltségvetési szerv vezetdje megbizasanak rendjét a jelen szabalyzat I/5. pontja
tartalmazza.
A koltségvetési szerv vezetdje az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo
2007. évi CLIL tv. 3. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezett.

Az intézményvezetd kétévente koteles a belsd kontroll rendszerek témakorben a
pénziigyminiszter altal meghatarozott tovabbképzésen részt venni.

Az intézményvezetd elsd szaml helyettese a gazdasagi vezetd, aki az intézményvezetot
akadalyoztatasa esetén azonnali intézkedést igényld ligyekben, tartos tavolléte esetén teljes
jogkorrel és feleldsséggel helyettesiti.

2. A gazdasagi vezet6

A koltségvetési szerv gazdasagi vezetdjét Nagykérds Varos Onkorményzat Képviseld-
testlilete bizza meg nyilvanos palyazati eljaras utjan, legfeljebb 5 éves hatarozott id6tartamra.
A megbizés és a megbizas visszavonasa a Képviseld-testiilet hataskore, az egyéb munkaltatoi
jogokat a koltségvetési szerv vezetdje gyakorolja.



A gazdasagi vezetd az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szold 2007. évi CLIL.
tv. 3. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett.

A gazdasagi vezetd a magasabb vezetdi beosztas ellatasara adott megbizas alapjan ellatja a
gazdasagi a pénziigyi feladatokat, és ellatja a kozvetlen iranyitasi és ellendrzési feladatokat az
alabbiak vonatkozasaban:

o Kertészet

e Ovoda konyha

e Iskola konyha

A gazdasagi vezetd kétévente koteles a belsd kontroll rendszerek témakorben a
pénziigyminiszter altal meghatarozott tovabbképzésen részt venni. A részvételt a koltségvetési
szerv vezetdje december 31-éig igazolja, kivéve, ha a gazdasagi vezetdt a targyév oktober 1-
jét kovetden nevezték ki (biztdk meg).

A gazdasagi vezetd évente koteles a mérlegképes konyveldk allamhdaztartasi szakteriiletre
mindsitett szakmai tovabbképzési kotelezettségének eleget tenni.

Részletes feladatat a munkakori leirdsban foglaltak szerint végzi.

Helyettesités rendje:
- A munkakor az alabbi munkakdroket helyettesitheti:
Intézményvezetd
- amunkakort az alabbi munkakdrok helyettesithetik:
a helyettesitéssel megbizott konyveld



V1. A foglalkoztatottakra vonatkozo szabalyozas

A Nagykorosi Szolgaltatd Kézpont engedélyezett 1étszama: 55 0, szervezeti felépitését az 1
sz. melléklet mutatja be.
A koltségvetési szerv munkarendjét a 2. sz. melléklet tartalmazza.

Kozponti irdnyitas 8 6
Kertészet 8 16
Ovoda konyha 13 6
Iskola konyha 12 16
Intézménylizemeltetés 14 16
Osszesen: 55 £6

1. Kozponti iranyitas
Feladatellatas:
A Kkoltségvetési szerv ellatja az Onkormanyzati fenntartdsu ¢és mukodtetési intézmények
pénziigyi gazdalkodasi és lizemeltetési feladatait,
A feladatellatas allashely igénye: 8 allashely, ebbol
1 f6 intézményvezetd
1 f6 gazdasagi vezetd
2 6 munka- és személyiigyi ligyintézo
2 16 konyveld
1 £6 pénztaros
1 £6 éltalanos adminisztrator

2. Kertészet
Feladatellatas:
Nagykoros Varos zoldfeliilet kezelése, fenntartdsa, figyelembe véve a 177/2011.(X1.24)
onkormanyzati hatarozatot, valamint a zoldfeliilet-gazdalkodas helyi szabalyairol szolod
25/2011.(IV.29) 6nkormanyzati rendeletet.
A feladatellatas allashely igénye: 8 allashely, ebbdl

1 f6 kertész

1 16 gépkocsivezetd, rakodo

5 16 segédmunkas

1 16 eligazito

3. Ovoda Konyha
Feladatellatas:
Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményekben Nagykdrds Varos teriiletén, dvodai
korcsoportok részére. Intézményen kiviili gyermekétkeztetés.
A feladatellatas allashely igénye: 13 allashely, ebbdl
1 £6 ¢élelmezésvezetd
3 6 szakacs
8 konyhai kisegitd
1 f6 adminisztrator, raktaros



4. lIskola Konyha
Feladatellatas:
Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményekben Nagykords Varos teriiletén, iskolai
korcsoportok részére. Intézményen kiviili gyermekétkeztetés.
A feladatellatéas allashely igénye: 12 allashely, ebbdl
1 f6 élelmezésvezetd
3 6 szakacs
6 konyhai kisegito
1 6 gépkocsivezetd
1 £6 adminisztrator, raktaros

5. Intézmény iizemeltetés:

Feladatellatas:
Nagykorosi Arany Janos Kulturalis Kozpont és telephelyei
Nagykdrosi Humanszolgaltatd Kozpont és telephelyei
Nagykérosi Varosi Ovoda és telephelyei

A fenti intézmények iizemeltetési, karbantartasi, javitasi feladatainak az ellatasa.
A feladatellatas allashely igénye: 14 allashely, ebbdl

3 6 takarit6i munkakor (NAJKK)

0,5 f6 gondnok, Balatonakali

10,5 £6 altalanos karbantartoi feladtok ellatasa,

10,5 {6 altalanos karbantartoi feladatok ellatasanak feladatellatas szerinti megosztasa:
1 6 Nagykorosi Arany Janos Kulturalis Kézpont
2 f6 Nagykorosi Humanszolgaltaté Kézpont
7,5 f6 Nagykorosi Varosi Ovoda telephelyei

A részletes feladatokat a munkakori leirasok tartalmazzak.

VII. A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval osszefiiggé feladatok

1. Az intézményi koltségvetéssel szemben tamasztott kovetelmények:

- biztositsa a szakmai feladatok hatékony megvaldsitasat,

- tegye lehetévé a tervszerli, takarékos gazdalkodas kovetelményeinek érvénye-
sitését,

- legyen megalapozott a forrdsok, a kiadasok, a 1étszam, a mutatészamok és egyéb
adatok szamitasa,

- érvényesiiljon a teljesség, pontossag, a valodisag, a kovetkezetesség, a bruttd
elszdmolas elve.

2. Azintézmény tervezési feladatai

Alapvetd kovetelmény a tervezési munka soran a pénziigyi forrasok, €s a szakmai célok
Osszehangolasa az egyensuly biztositasa érdekében.

Az intézmény eldzetes koltségvetési javaslatat a gazdasagi vezetd késziti el, figyelembe véve
a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek tervévre vonatkozd személyi



jellegii juttatasok és azok jarulékainak tervszamait, valamint a szervezeti, személyi és targyi
feltételeit, a sziikséges szakmai feladatellatas pénziigyi feltételrendszerét.

A koltségvetés-tervezetet a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szoldo 2011. évi
CLXXXIX. torvény, az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII.
31.) Korményrendelet, valamint a Magyarorszag kozponti koltségvetésrdl szold hatalyos
torvény alapjan allitja 6ssze.

A végleges koltségvetés 0sszeallitasaért az intézmény vezetdje €s a gazdasagi vezetod a felelos.
A koltségvetés tovabbitasaért a gazdasagi vezeto a felelds.

A tervezéssel kapcsolatos ellendrzési nyomvonal folyamatdbrajat a 3. sz. melléklet
tartalmazza.

3. Eléiranyzat modositasaval kapcsolatos feladatok

Az intézmény részére jovahagyott tdmogatasi eldirdnyzat csak alaptevékenységre €s azzal
Osszefiiggd kiadasokra hasznalhato fel.

A kiemelt eléiranyzat-atcsoportositas, illetve kiemelt eldirdnyzat-modositas csak Nagykoros
Viaros Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete dontésének megfeleléen hajthaté végre. Ennek
elokészitéséért a gazdasagi vezetod a felelds.

4. Pénzgazdalkodas- a koltségvetés végrehajtasaval osszefiiggo feladatok

Az intézmény koltségvetésében megtervezett

» mikodési, finanszirozasi, felhalmozasi és felujitasi célu bevételek:
- atvett pénzeszkozok,
- miikodési bevételek,
- Onkormanyzati finanszirozas.

» mikodési felhalmozasi és feltjitasi célu kiadasok:
- a személyi juttatasok és jarulékai,
- adologi és egyéb kiadasok,
- a pénzeszkozatadasok,
- a beruhazasokkal, felujitasokkal kapcsolatos kiadasok.

A koltségvetési gazdalkodas végrehajtasa soran a feladatok megvalositasat az intézmény a
szabalyzatokban foglaltaknak megfelel6en végzi. Ezaltal biztositja a pénziigyi forrasok ¢és a
szakmai célok 0sszehangolasat, megvalositasat.

5. A koltségvetési beszamolok készitésével kapcsolatos feladatok

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmények beszamolasi kotelezettségét a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, jelen esetben a Nagykorosi Szolgaltatd
Kozpont végzi el.

Havonta ad le beszamoloét: 1d6kozi koltségvetési jelentés formdjaban,

Negyedévente ad le beszamolot: Mérlegjelentés formajaban,

Evente ad le beszamolét: az adott év zarasat kovetben a torvény szerint elsirt formaban,
valamint szoveges formdban a zarszamadas keretében.

A fenti beszamolok Osszeallitasaért és hataridore torténd tovabbitasaért a gazdasagi vezetd a
felelds.
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VIIl. A gazdalkodas lebonyolitasa

1. Onallé hataskérben gazdalkodik:

1.1. Sajat bér és dologi kiadasaival az eldiranyzatnak megfelelden.
1.2. A gazdalkodasi korébe tartozé koltségvetési szervek koltségvetési eldiranyzataival az
egylittmikodési megallapodasban foglaltaknak megfelelden.

2. Nyilvantartasok vezetésének szabalyozasa

A gazdalkodasi korébe tartozo koltségvetési szerv nyilvantartdsaval kapcsolatos szabalyokat a
mindenkor érvényben 1évé Munkamegosztasi megallapodas tartalmazza.

2.1.Az intézménynél vezetett nyilvantartasok:

2.1.1.
2.1.2.
2.1.3.
2.14.
2.15.
2.1.6.
2.1.7.
2.1.8.
2.1.9.

Targyi eszk6zok mennyiségben és értékben

Készletek nyilvantartasa mennyiségben és értékben

Egyéb leltarozasi, selejtezési dokumentumok

Valamennyi eldirt szamviteli nyilvantartas

Az intézmények miiszaki allapotanak nyilvantartasa

Energia felhasznalas nyilvantartasa

Bérnyilvantartasok a Szolgaltaté Kozpont alloményarol

Szabadsagok nyilvantartasa

EtkezOk nyilvantartasa (étkezési napok, napi téritési dij, dijkedvezmények,
hatralékok kimutatasa)

2.2. Az intézmény gazdalkodasi korébe tartozé oOnkormanyzati fenntartasu
koltségvetési szerveknél vezetett nyilvantartasok:

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.
2.2.4.
2.2.5.
2.2.6.

Helyiségleltarakban mennyiségi nyilvantartas a targyi eszkozokrdl és
készletekrdl (berendezés, felszerelés, gépek)

Személyi hasznalatra kiadott eszk6zok, véddeszkozok, veédoruhak
mennyiségi nyilvantartasa

EtkezOk nyilvantartasa (étkezési napok, napi téritési dij kimutatasa)
Szigorti szamadasti nyomtatvanyok nyilvantartasa

Jelenléti ivek és szabadsagok nyilvantartdsa

Téritési dijak, tdimogatasok kedvezményezettjeinek nyilvantartasa

3. Beszamoltatas, informacios rendszer

A Nagykodrosi Szolgaltato Kozpont gazdasagi, pénziigyi folyamataba tartozo éves beszamolo
jelentés mellett évenként egyszer gazdalkodési tevékenységérol beszamol Nagykords Varos
Onkorményzat Képvisel6-testiiletének. Ezen kiviil kdteles a Szolgaltatd Nagykérds Varos
Onkormanyzat kiildnbdzé szakbizottsagai kérésének eleget tenni.

A Nagykorosi Szolgaltatdo Kozpont koteles a sajat hataskorben modosithatd eldiranyzat
valtozasrol a feliigyeleti szervét és az 6nadlloan miikodo koltségvetési szervek vezetdit havonta

tajékoztatni.

Azon eldiranyzat modositasok tekintetében, amelyek Nagykérés Varos
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Onkorményzat Képviseld-testiiletének hataskdrébe tartoznak — elézetes egyeztetés utdn — a
Nagykorosi Szolgaltato Kozpont az dnkormanyzati rendeletnek megfelelden jar el.

4. Kiadmanyozasi (alairasi) jogkor

A Kkotelezettségvallalassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, érvényesitéssel, utalvanyozassal
kapcsolatos rendelkezést az intézmény gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza.

A Nagykorosi Szolgaltatd Koézpont nevében alairasi joga az intézményvezetonek van. A
pénziigyi kotelezettségeket vallald iratok kivételével az intézményvezetd egymagdban ir ala.

Akadalyoztatasa esetén az azonnali intézkedéseket tartalmazoé tligyiratokat a gazdasagi vezetd
irja ald. Az intézményvezetd tartds tavolléte esetén az alairasi jogot a helyettesitésnek
megfelelden a gazdasagi vezetd latja el.

1X. Belso ellenorzés

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XI1. 31.) Korm. rendelet 15. § (7) bekezdés a) pontja alapjan az 6nkormanyzati koltségvetési
szerveknél a belsd ellendrzést ellathatja az irdnyité szerv altal foglalkoztatisra iranyulo
jogviszonyban alkalmazott vagy polgari jogi szerzddés keretében foglalkoztatott belsd
ellendr.

A Nagykorosi Polgarmesteri Hivatal — a Nagykdrosi Szolgaltaté Kozpont irdnyitd szerve —
Belsd ellendrzési kézikonyvének hatilya kiterjed az Onkormanyzat ltal irdnyitott (alapitott és
fenntartott) intézményekre is.

Polgarmesteri Hivatal belsd ellendrzését ellatod kiilsd szakértd ellatja megbizéasi szerz6dése
alapjan az Intézmény jogszabalyban meghatarozott belsd ellendrzési feladatait.

Fentiek alapjan az Intézmény jogszabalyban meghatarozott belsd ellendrzési feladatainak
ellatasara vonatkozdan az Intézménynél kiilon belsé ellendr alkalmazédsa nem sziikséges.

X. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat tartalmat meghatarozo jogszabalyok

= 1991. évi XX. torvény a helyi dnkormanyzatok ¢és szerveik, a koztarsasagi
megbizottak, valamint egyes centralis aldrendeltségli szervek feladat- ¢és
hataskoreirdl

1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasarol
2000. évi C. torvény a szamvitelrol

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

Magyarorszag kozponti koltségvetésrdl sz616 hatalyos torvény

77/1993. (V. 12.) Kormanyrendelet a kdzalkalmazottak jogallasarol sz616 1992.
évi XXXIII. térvény végrehajtasardl a helyi onkormanyzatok altal fenntartott
szolgaltato feladatokat ellatd egyes koltségvetési intézményeknél

g 4 3 4 1

4

4/2013. (I.11.) Kormanyrendelet az allamhaztartas szamvitelérdl

= 368/2011. (XII. 31.) Kormdanyrendelet az allamhaztartasrol szold torvény
végrehajtasarol
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Xl. ZARO RENDELKEZESEK
1. A szabadlyzat személyi hatdalya

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatdlya kiterjed az intézmény valamennyi
dolgozodjara, az intézménynél tartds vagy eseti jogviszonyban all6 munkavallalokra, az
intézményben miikddo kozosségekre, az intézmény szolgaltatasait igénybe vevokre.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat betartasa minden munkavallaléra kotelezd. Az SZMSZ
be nem tartdsa személyi feleldsségre vonast eredményez. A szabalyzatban meghatarozott
feladatok végrehajtasaért a Nagykorosi Szolgaltatd Kozpont intézményvezetdje a felelds.

2. A szabalyzat modositasa
Az SZMSZ médositasa a fenntarto szerv jovahagyasaval lehetséges.
A modositast kezdeményezheti:
- Nagykéros Varos Onkorméanyzat Képvisel-testiilete
- intézményvezeto.

3. A szabalyzat idobeli hatalya
Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat Nagykoros Varos Onkormanyzat Képviseld-
testiilete jovahagyasaval 2017. janudr 1. napjatol 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.
Ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a Nagykorosi Szolgaltatd Kozpont 2015. marcius 1-jét6l
hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzata.

Nagykoros, 2016. november 15.

Vianyiné Sebestyén Marta
intézményvezeto

Nagykéros Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Nagykérosi Szolgaltatéo Kozpont
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a ...../2016. (XI. 24.) 6nkormanyzati hatarozataval
2016. november 24. napjan elfogadta.

Dr. Czira Szabolcs
polgarmester
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Mellékletek

el A

sz. melléklet
sz. melléklet
sz. melléklet
sz. melléklet

: A Nagykoérosi Szolgaltatd Kozpont szervezeti felépitése

: A koltségvetési szerv munkarendje

. Tervezéssel kapcsolatos ellendrzési nyomvonal folyamatabraja

: Kotelezettségvallalassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, érvényesitéssel,
utalvanyozassal kapcsolatos rendelkezés
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Nagykorosi Szolgaltato Kozpont 1.sz. melléklet

A koltségvetési szerv szervezeti felépitése

Intézményvezeto

€ = e e e Gazdasagi vezeto
Kozponti Kertészet
_ iranyitas <
(gazdasagi
feladatok)
Intézmény Ovoda
Iskola
konyha <

; lizemeltetés konyha



Nagykorosi Szolgaltato Kozpont 2.sz. melléklet

A koltségvetési szerv munkarendje:
Kozponti irdnyitds:  hétfd — csiitortok 7,00 - 16,00
péntek 7,00 -12,20
Intézmény iizemeltetés: munkaido keret szerint
Kertészet: Hétfo — péntek
majus 1- augusztus 31-ig 6,00 — 14,20

szeptember 1 — aprilis 30. 7,00 — 15,20

Ovoda Konyha:
Elelmezésvezetd: hétfo — péntek 7,00 — 15,20
Admin.-raktaros: hétfé — péntek 6,00 — 14,20

Szakacs, konyhai kisegitok az elrendelt beosztas alapjan.

Iskola Konyha:

Elelmezésvezeté:  hétfd — péntek 6,40 — 15,00
Admin.-raktaros: hétfo — péntek 6,40 — 15,00
Gépkocsivezeto: hétfé — péntek 6,00 — 14,20

Szakdacs, konyhai kisegitdk az elrendelt beosztas alapjan.
Takaritok: I. mtiszak: hétfé — péntek 6,00 — 14,20
II. miiszak: hétf6 — péntek 12,00 -20,20

Munkaszervezési okokbol indokolt esetben fenti munkarendtdl eltéré munkarend is
alkalmazhato.
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Nagykorosi Szolgaltato Kozpont 3.sz. melléklet

l. Tervezéssel kapcsolatos ellenérzési nyomvonal folyamatabraja

1. KOLTSEGVETESI TERVEZES

v

FELKESZULES
v
Munkamegosztas
v
ALTALANOS SZABALYOK
MEGHATAROZASA
v
EGYEZTETES
v %
Részletes tervezés §
v

Terv egyensuly megteremtése

v

Fenntartdval torténd egyeztetés

'

Képviselo-testiileti dontés
végrehajtasa
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Nagykorosi Szolgaltato Kozpont 4. sz. melléklet

Kotelezettségvallalassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, érvényesitéssel, utalvanyozassal
kapcsolatos rendelkezés

Megnevezés

Munkakor

Helyettes

Kotelezettség vallald
értékhatartol fiiggetlentil

Intézményvezetd

Gazdasagi vezetd

Pénziigyi ellenjegyz6

értékhatartol fiiggetlentil Gazdasagi vezetd Megbizott Konyveld
Ervényesitok Konyveld A kényveldk egymas
Kényveld helyetteseli
Pénztaros Konyveld
Utalvanyozas Intézményvezetd Gazdasagi vezetd
Szakmai teljesités igazolasa | Intézményvezetd

Intézményvezetd altal
megbizott altalanos
karbantarto

Kertész

Egymas helyettesei

Ovoda konyha
élelmezésvezetd

Iskola konyha
élelmezésvezetd

Egymas helyettesei
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