1. sz. melléklet

Ellenérizend6 folyamatok,
Sorszam szervezetek, szervezeti

egységek

Nagykdrosi Polgarmesteri
1. Hivatal -
ellendrzése

pénzkezelés

Ellendrzésre vonatkozo stratégia
(ellendrzés célja, modszere, targy,
ellenérzott idészak)

Ellendrzés célja: Annak megallapitasa,
hogy a pénzkezeléssel kapcsolatos
bizonylatok alaki és tartalmi
szempontbol megfelelSek-e,
készpénzkezelés, vagyonvédelem,
pénztarzarlat ellen6rzése, pénztari
rovancs, a pénzkezelési szabalyzatban
foglaltak betartasanak vizsgalata
Ellendrzés targya: A Polgarmesteri
Hivatal 2016. évi pénzkezelése.
Ellendrizendd idészak: 2016. év

EllenSrzés modszerei: dokumentum

alapu és helyszini ellendrzés,
megallapodasok attekintése, tesztelés,
alapbizonylatok szdmszaki vizsgalata,
interja

Azonositott kockazati
tényez6k

Bels6 szabalyozottsag
hidnyossagai. A bizonylatok
megfelelsége. A
készpénzkezelés és
vagyonvédelem
hianyossagai. A belsé
kontrollrendszer
hidnyossagai.

Az ellenérzés tipusa

pénziigyi-szabalyszertliségi
ellendrzés

Az ellenérzés
iitemezése

2017. janudr-marcius

Eré6forras sziikséglet
(ellendri nap)

25 ellendri nap

Tavhészolgaltatds,  mint
kotelez6 Onkormanyzatui
feladat

ellenérzése

ellatasanak

Ellendrzés célja: Annak megallapitasa,
hogy a tavhdszolgaltatast a jogszabalyi
eléirasoknak megfelelden végezték-e. A
tevékenység ellatdsa megfelel-e a
gazdasagossag, hatékonysag,
eredményesség és szabalyszer(iség
feltételeinek. Ellendrzés targya: A
tavhdszolgaltatas, mint kotelezd
onkormanyzati kozfeladat ellatasa.
Ellendrizendd idészak: 2016. év

Ellenérzés médszerei: dokumentum

alapu és helyszini ellendrzés, belsé
szabalyzatok attekintése, tesztelés,
alapbizonylatok szamszaki vizsgalata,

interja

Jogi szabalyozottsag
Osszetettsége és valtozasa.
Bels6 szabalyzatok hidnya,

hidnyossagai. Nem megfelel6
dokumentalas. Bels6
kontrollrendszer
mukodésének hianyossagai.

szabalyszeriiségi ellenérzés

2017. méajus-junius

30 ellenéri nap
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Kozpénzek felhasznaldsa
(ivegzseb)

Ellendrzés célja: Annak megallapitasa,
hogy az 6nkormanyzat mennyiben
hajtotta végre az informacids
onrendelkezési jogrol és az
informdciészabadsagrol szol6 2011. évi
CXII. torvényben foglaltakat a kozérdeku
adatokra vonatkozd tajékoztatasi
kotelezettség tekintetében Ellenérizendd
idészak: 2016-jelen iddszak Ellenérzés
modszerei: Dokumentum alapu és
helyszini ellendrzés, nyilvantartasok,
alapbizonylatok, ill. sziikség szerint
szerz6dések és megallapodasok

vizsgalata, interjuk.

Jogi szabalyozottsag
Osszetettsége és valtozasa.
Belsé szabalyzatok hidnya,

hidnyossagai. Nem megfeleld
dokumentalas. Bels6
kontrollrendszer
mukodésének hidnyossagai.

szabalyszer(iségi ellenérzés

2017. junius-augusztus

30 ellenéri nap

Nagykdrosi Polgarmesteri

Hivatal gondnoksagi

feladatainak  ellatasahoz
kapcsolodo pénziigyi
ellenGrzés

Ellendrzés célja: Annak megallapitasa,
hogy a jogszabalyi el6irasoknak
megfelelden keriilt kialakitasra és
megszervezésre a gondnoksagi feladatok.
A feladatotok megfelelen végrehajtasra
keriiltek-e. Ellendrzés targya: 2016. évi
gondnoksagi feladatok. Ellenérizend

idGszak: 2016. év. Ellenérzés modszerei:

dokumentum alapt és sziikség szerint

helyszini ellendrzés, tesztelés, interju

Jogi szabalyozottsag
Osszetettsége és valtozasa.
Bels6 szabalyzatok hidnya,

hianyossagai. Nem megfeleld
dokumentalas. Bels6
kontrollrendszer

mukddésének hidnyossagai.

pénziigyi-szabalyszerliségi
ellendrzés

2017. szeptember-
oktober

25 ellenéri nap
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Ellendrzés célja: annak megallapitésa,
hogy a nemzetiségi dnkormanyzat
szabalyozottsaga és gazdalkodésa
megfelel-e a vonatkozo torvényi
eléirasoknak és az Alapité altal kit(izott

Jogszabalyi elSirasok

RNO - gazdalkodas, |céloknak. Ellenérzés targya: a figyelmen kiviil hagyasa. A L. ] o
. o oS YA o ) pénziigyi-szabdlyszertiségi , .
miikodés szabalyszeriiségi|Nagykorosi Roma Nemzetiségi dokumentécié nem teljes llendrzd 2017. oktober-november 25 ellendri nap
.. ellenérzés
Vizsgélata Onkormanyzat alapbizonylatai, kort. A belsd kontroll
dokumentumai Ellendrizendd idészak: |tevékenységek hianyossagai.
2016. év Ellenérzés modszerei:
Dokumentum alapu és helyszini
ellendrzés, bizonylatok vizsgalata,
interjuk
Ellen6rzés célja: Annak megallapitasa,
hogy a 2015. évi iktatas, iratkezelési
ellenérzést kovetden késziilt-e Ad bélvi eléirdsok
S e s
intézkedési terv, az intézkedési tervben . Jogsza a/y{ o ?
o ) L, figyelmen kiviil hagyasa.
, L, . , |foglaltak hataridére végrehajtasra >
Utoellenérzés - iktatds,| Y- o Nem megfelels , y Y
. ] keriiltek-e Ellendrzés targya: a iktatas, e utoellendrzés 2017. november 15 ellendri nap
iratkezelés dokumentalas. Nem

iratkezelés dokumentumai Ellendrizend$

idészak: 2016-jelen idészak Ellendrzés
modszerei: Dokumentum alapt és
helyszini ellendrzés, bizonylatok

vizsgalata, interjuk

megfelelé kontroll

tevékenységek.

Ellendrzés osszesen

150 ellenéri nap
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Egyéb beszamolasi, tervezési, adminisztracios kotelezettségek teljesitése
Eves ellendrzési jelentés a koltségvetési szervek belsé
elkészitése a 2016. évben kontrollrendszerérdl és bels , . Y
, . o 2017. februar 15-ig 5 ellendri nap
elvégzett bels6 ellendrzésérol szolo 370/2011. (XIL. 31.)
ellendrzésekrol Korm. rendelet szerinti kotelezettség
Polgarmesteri Hivatal Bels6 |a koltségvetési szervek belsé
Ellendérzési Kézikonyvének (kontrollrendszerérdl és belsé %
o L Y 2017. augusztus 5 ellendri nap
feliilvizsgalata, modositasa, |ellenérzésérdl szolé 370/2011. (XIIL. 31.)
7. aktualizalasa Korm. rendelet szerinti kotelezettség
Polgarmesteri Hivatal és
6nkormanyzati intézmények
2018. évi Eves EllenGrzési a koltségvetési szervek belsé
Tervének elkészitése, kontrollrendszerérdl és belsé . .
. . Y. o 2017. november 30-ig 5 ellenéri nap
valamint a Bels6 Ellenérzési |ellenérzésérdl szolé 370/2011. (XIL. 31.)
Stratégia aktualizalasa—a  (Korm. rendelet szerinti kotelezettség
vonatkozo kockazatelemzés
elkészitése alapjan
Tanacsadasi tevékenység e ., .
8. o Vezetdi lehivas alapjan Folyamatosan 2017. 10 ellendri nap
id@sziikséglete
9. Tartalékalap Vezetdi lehivas alapjan Folyamatosan 2017. 10 ellendri nap
Osszesen Minddsszesen 185 ellenéri nap

Nagykéros, 2016. oktdber 24.

Készitette: Jovahagyta:
Dr. Késané Hetesi I1dikd Dr. Nyikos Sara
|:| belsé ellendrzési vezetd cimzetes f6jegyz6





