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Nagykéros Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkorményzat), és a Polgarmesteri
Hivatal beszerzéseire is kiterjedéen, a Kozbeszerzésekrél szol6 2003, évi CXXIX. torvény
(a tovébbiakban: Kbt.) alapjén, mint ajanlatkér, a Kbt. 6. §-aval Osszhangban, a
kdzbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatdsanak, belsd ellendrzésének felelosségi
rendjét, a nevében eljard, illetbleg az eljardsba bevont személyek, illetbleg szervezetek
felelosségi korét és a kozbeszerzési eljarasok dokumentlasi rendjét, — kiilonosen az eljaras
soran hozott dontésekeért felels személyt, személyeket, illetoleg testiileteket — a vonatkozo
egyéb hatilyos jogszabélyok és a hatalyos kordbbi Képviselo-testiileti dontésekkel is
osszhangban, jelen szabalyozés szerint hatdrozza meg:
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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

a) A Kozbeszerzési Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a Kbt. rendelkezéseivel
Osszhangban az Onkorményzat, mint ajanlatkérd a feladatkérébe tartozé kozbeszerzéseire
vonatkozdan

meghatérozza mindazokat a fontosabb egyedi fogalmakat, amelyek a kozbeszerzések
sordn értelmezést és magyarazatot igényelnek. :
szabalyozza a kozbeszerzési eljrdsai el6készitésének, lefolytatisanak, belsd
ellendrzesének felel6sségi rendjét, a nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont
személyek, illetéleg szervezetek feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljarasai
dokumentdldsi rendjét,

meghatdrozza a Kbt. végrehajtasdnak részletes szervezeti és személyi feltételeit,

a torveny rendelkezései alapjan gyakorlati eldirdsokat adjon az eljarasok
végrehajtasdra,

megalkossa a hatdlyos Kbt. rendelkezésekkel nem érintett szabalyozasi elemeket a
feladatok eredményes végrehajtdsahoz szitkséges meértékig

b) A Szabélyzat az Onkorményzatra, valamint a Polgirmesteri Hivatalra vonatkozd helyi
szabalyokat tartalmazza, ezért a Szabélyzatot és a Kbt-t, illetve annak vegrehajtasi rendeleteit
egyiitt kell hasznalni és alkalmazni.

A Szabilyzat és a Kbt. alkalmazdsa soran figyelembe kell venni a Kozbeszerzések
Tandcsanak ajénlésait és a Tandcs elnokének tajékoztatdit is.
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Ertelmezo eléirasok

a) A kozbeszerzési eljarisokban clsddlegesen a Kbt-ben és jelen Szabalyzatban alkalmazott
definici6 szerinti fogalmat kell alkalmazni.

b) Rendkiviili esetben, ha a Kbt. vagy a Szabélyzat a kozbeszerzési eljarasban alkalmazott
fogalmakrol nem tartalmaz definiciét, tigy a targyi eljarasban kell gondoskodni a fogalmak
pontos, egyértelmil meghatarozésarol.

c) E Szabalyzat alkalmazésdban;




1. Kiozbeszerzési Bizottsag: dontéshozo a kdzbeszerzési eljarasban ériékhatartol fliggetleniil,
az Onkorményzat, mint ajanlatkéré nevében a tobbszér médositott az Onkorményzat és
szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarl sz6lo 22/2003. (X1.28.) OT. sz. rendelet
alapjan meghatirozott hatdskér gyakorldjaként Nagykdrés Véaros Onkorményzat
Képvisel8-testiilete nevében és 4ltal meghatirozott és felhatalmazott allandé' bizottsag,
amely dontéshozoként teljes felelosséggel jar el.

2. Kozbeszerzo: a kizbeszerzési eljaras elokészitdje és lebonyolitéja a Hivatal Szervezeti és
Mikodési Szabalyzataban meghatarozott hivatali szervezeti egyseg.

3. Kozremiikodo6: a kozbeszerzési eljaras elOkeszitésében és lefolytatdsdban egyes jogok
gyakorlasara és kotelezettségek teljesitésére bevont mas, kiilsé személy vagy szervezet.
Amennyiben az eljarasba Kozremiik6dé kerill bevonasra, ebben az esetben, a
Kozbeszerz6 barmely Szabélyzat szerinti eljarasi kotelezettségét a Kozremtikoda altal, a
vele kotott megbizasi szerz6dés szerint is biztositani lehet.

4, Birilé Bizottsdg: a Kbt-ben meghatarozott birdlobizottsigra vonatkozd szabalyok
figyelembevételével a szervezeten beliil a Kozbeszerzési Bizottsag altal meghatarozott
és felhatalmazott testiilet, az eljardasban az ajanlatok értékelésével és elbirdlasaval
kapcsolatos szakmai javaslatok kidolgozasara, amely tevékenysége soran a Kbt-ben
meghatarozott felelosséggel jar el.

3. A Szabalyzat személyi hatilya

a) A Szabélyzat hatalya kiterjed valamennyi, az Onkormanyzat kozbeszerzési eljardsa sordn
annak barmely szakaszaban bevont személyre, kiilonosen:
— akozbeszerzeési eljarasban résztvevo koztisztviselokre, alkalmazottakra
— az eljardsba bevont Kozremiikédékre — a Koézremiikodék megbizasdnak tartalma
szerint —,
— az eljarasba bevont 6nkormanyzati bizottsagokra, kiilondsen az ajanlatkérd nevében
eljar6 dontéshozo személyekre (Kozbeszerzési Bizottsag)
— az ajanlatok értékelésével &s elbiralasdval kapcsolatos szakmai javaslatok
kidolgozasaban (biralatban) résztvevd személyekre, (Biralo Bizottsag) :
— akozbeszerzési eljarasban egyéb résztvevo szemeélyekre.
— az eljarasba bevont hivatalos kézbeszerzési tandcsadora

4. A Szabalyzat targyi hatalya
a) A Szabélyzat hatilya kiterjed a Kbt. targyi hatdlya ald tartozd Onkormanyzati

beszerzésekre, amelynek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a
mindenkor érvényes éves koltségvetési torvényben megéllapitott értékhatart,
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5. A kiozbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartdsat biztosito szabalyok

a) A kozbeszerzési eljards elokészitésébe, illetve lefolytatasiba barmilyen moddon bevont
személy haladéktalanul koteles irdsban bejelentést ténni az ajénlatkérdnek, ha egy adott
kézbeszerzési eljards tekintetében barki részérél, béarmilyen, az eljards tisztasagat
veszélyeztetd és a Kbt. alapelveit sértd cselekményt észlel, ill. tényrél tudomdsa van. A
bejelentést a Kozbeszerzének kételessége a téle elvarhato gondossaggal megvizsgilni dés
amennyiben sziikséges a Kbt. szerinti intézkedéseket megtenni, ill. a déntéshozoknak déntési
javaslatokat kidolgozni. ;

II. A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK,
LEFOLYTATASANAK, BELSO ELLENORZESENEK RENDJE

1. A kozbeszerzési eljarasok tervezése és az éves statisztikai dsszegzés

a) A Kbt-ben rogzitett feltételeknek megfeleld kozbeszerzési terv, az eldzetes dsszesitett
tajékoztatd és az éves statisztikai osszegzés elkészitésérdl és a jogosultak részére torténd
megkiildéséré]l a KoézbeszerzOnek kell gondoskodnia. Az elkészitett kozbeszerzési tervet a
Képviseld-testiilet, az elézetes dsszesitett tajékoztatdt a Kozbeszerzési Bizottsag hagyja jova.

2. Résztvevok a kizbeszerzési eljarasban

a) Az eljards minden szakaszaban biztositani kell a Kbt. 8.§ (1) bekezdésében megkdvetelt
szakértelmet,

b) Az eljards meginditdsakor a Kozbeszerzd javaslatai alapjan a Kozbeszerzési Bizotisag
kotelezettsége meggy6z6dni arrdl, hogy a vonatkozé szabalyok értelmében sziikséges Gsszes
résztvevo személy és szervezet kijelolése megtortént.

¢) Amennyiben az ecljrds a Kbt és a Szabélyzat szerinti barmely szakasza olyan
kozbeszerzési szakértelmet igényel, amely masként megfeleléen nem biztosithato, illetve
jogszabalyi eldiras miatt kotelezd megfeleld (pl.:fiiggetlen hivatalos kézbeszerzési tandcsado)
veégzettséggel rendelkezb személyt vagy szervezetet igénybe venni, tovabbé a beszerzés ill. az
eljards sajdtossdga, nagysagrendje, bonyolultsiga vagy egyéb ok miatt az indokolt,
Kézremiikddokeént bevonhato mas kiilsé személy vagy szervezet.

d) Az eljarasba Kézrem(kodé bevondsirél a Kozbeszerz6 javaslatdra — legalabb 3 db targyi
ajanlat beszerzési kotelezettsége mellett — Nagykdrds Varos Onkorményzat beszerzései
esetében a polgarmester, a Polgarmesteri Hivatala beszerzései esetében a jegyz6 dont.

e) A Kozremiikodével megbizasi szerz6dést kell kotni, a szerzédéstervezet eldkeészitése,
egyeztetése, a szerzodés érvényesiilésének ellendrzése a Kozbeszerzé feladata. -

f) A Kozremikodet tevékenységéért megbizasi dij illeti meg és'a tevékenysége korében
okozott kdr megtéritéséért a Ptk. és a vele kotott megbizasi szerz6dés szerint felel.




3. A Kkozbeszerzési eljaras elokészitése

a) Az Onkormanyzati kotelezettségvallalasok szakmai elSkészitdjének kotelessége
megvizsgalni a kotelezettségvallalas Kbt. hatalya ala valo tartozast.

Amennyiben a Kbt. alapjan vélelmezhetben kozbeszerzési ' eljaras sziikséges, arrdl a
Kozbeszerzot értesiteni kell, aki koteles megvizsgalni a kotelezettségvallalas koriilményeit és
sziikség esetén megkezdeni a kozbeszerzés elokészitését a kotelezettségvallalasok szakmai
elokeszitojével egytittmiikodve. -

b) A Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban meghatdrozott hivatali szervezeti egység
vezetdi felelések a kotelezettségvallalas Kbt. szerinti kotelezettségek teljesitésének
elmaradasacrt.

c) A Kozbeszerz6 koteles az eljaras elinditasa el6tt megvizsgalni a tudomdsédra jutott
kotelezettségvallalasok alapjan a Kbt. szerinti egybeszamitasi kotelezettség fennallasat. Az
egybeszamitds kovetelményének figyelemmel kisérése és érvényesitése a Kozbeszerzo
feleldsségét képezi. '

d) Az Onkormanyzat mitkodése és dontései alapjan a Kozbeszerzd a felelése a Kbt-ben
foglalt, a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasahoz sziikséges elokészitd és adminisztrativ
munkak elvégzésének, Kozremikodo esetén egyes feladatok elvégeztetésének - a
Koézremiikodovel kotott megbizasi szerzodés alapjan.

e) A Kozbeszerzo feladata kiilondsen:

- javaslatot tenni az ajanlatkéronek (Kozbeszerzési Bizottsdgnak) a kozbeszerzés
becsiilt értékére, ezzel Gsszefiiggésben a kozbeszerzési eljaras rendjére,

- gondoskodni az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas, a dokumentacio,
elkészitésérdl és annak Kbt. szerint meghatarozott formdban és idében torténd
kozzétételérol;

- a kozbeszerzési eljarasban kikotott ajanlati biztositék, hirdetmény dijak és egyéb
pénziigyi feladatok tekintetében sziikséges pénziigyi intézkedések megtételérol, a
hataridok betartasardl gondoskodni;

- biztositani, hogy az ajanlatok érkezése, bontésa, kezelése és biralata soran a Kbt.
rendelkezései maradéktalanul érvényre jussanak;

- biztositani a Kézbeszerzési Bizottsdg és a Birald Bizottsag jogszerii és hatékony
miikédéséhez sziikséges szakmai hatteret;

- elbsegiteni az ajanlatok elbirdlaséra vonatkozé dontés Kbt. szerint idoben torténo
megtorténtét és biztositani a dontések ajanlattevikkel tortend kozlését;

- feliigyelni a kozbeszerzési eljards soran, hogy folyamatosan érvényesiiljenek a
Kbt. rendelkezései;

- az eclokészitd munkajardl barmely eljardsi szakaszban a Kbt-ben és jelen
Szabélyzatban meghatarozott kirben és modon koteles tajékoztatni szervezeteket
és szemelyeket.



4. A Kozbeszerzési Bizottsag létrehozasa, tagjai, feladata, miikidése

a) A Kozbeszerzési Bizottsdgot és tagjait, mint allandé* bizottsagot Nagykoros Viros
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete hatarozattal hozza létre. Feladata az Onkormanyzat
nevében ajanlatkéréként eljarva teljes felelésséggel a kdzbeszerzési eljardasok sorin
doéntéseket hozni,

b) A Kozbeszerzési Bizottsag a Kozbeszerzé javaslata alpjan az eljaras meginditdsardl szdlo
dontésével egyidejiileg koteles az ajanlatok elbiraldsahoz és az eljarés lefolytatdsahoz — a Kbt-
ben meghatarozott — egyéb eljarasi dontések meghozataldhoz, el8készitéséhez legalabb 3
tagbol 4116 — de mindig pératlan szamu —, Bir4lo Bizottsagot 1étrehozni.

c) A Kozbeszerzési Bizottsag iilésein részt vehetnek az Onkormanyzat targyi kézbeszerzési
cljdrdsa sordn annak barmely szakaszédban bevont személyek és szervezetek képvisel6i,
tanacskozasi joggal.

d) A Kozbeszerzési Bizotisag figyelemmel kiséri és betartja az eljarasi hatariddket,
amelyekert a feladatdval 9sszefliggésben feleldsséggel tartozik.

- ©) A Kozbeszerzési Bizottsag dontéseit egyiittesen hozza. A bizottsag hatarozatképes, ha
tagjainak tdbbsége jelen van. Hatdrozathozatalhoz a jelenlévé tagok tobbségének szavazata
sziikséges. Egyebekben a bizottsig ¢sszehivdsa és miikodése (bizottsig tlései) vonatkozo
szabalyok megegyeznek a tobbszor mddositott az Onkormanyzat és szervei Szervezeti és
Miikodési Szabélyzatérol szol 22/2003. (X1.28.) OT. sz. rendelet, a bizottsagok miikidésére
vonatkozo részeivel és ezek alapjan végzi az 6sszes tevékenységét.

f) A Kozbeszerzési Bizottsag iiléseirdl késziilt jegyz8konyvet a bizottsdg elntke vagy
akaddlyoztatisa esetén részt vevd tagja alairasaval hitelesiti.

8) A Kozbeszerzési Bizottsdg jogszerii és hatékony miikodéséhez sziikséges szakmai és
technikai hattér biztositisarol, valamint az {iléstl jegyzOkonyv elkészitésérdl &s
hitelesittetésérél az eredményhirdetés idépontjdig a Kozbeszerzé koteles gondoskodni,

h) A Koézbeszerzési Bizottsag iilésén a tirgyi eljirasban a Kbt. 6.§ (2) bekezdésében
meghatdrozott ellenjegyzést végzé személy kételes a nyilvanvald jogseértd dontés(ek)re a
figyelmet felhivni.-

5. A kozbeszerzési eljaras meginditisa

a) A rendelkezésre 4allo6 és a beszerzés finanszirozasahoz szitkséges anyagi fedezet
ismeretében, a Kozbeszerzési Bizottsag elnike, a Képviselo-testiilet barmelyik tagja, a
polgdrmester, a jegyzé vagy a Kozbeszerzési Bizottsag barmely tagja, éltal ellenjegyzett
eldterjesztés alapjén, bizottsagi {ilés keretében, a kozbeszerzési eljards meginditisarol a
Kézbeszerzési Bizottsag dont.

b) A Kbt. 6.§ (2) bekezdésében meghatdrozott ellenjegyzést, amely az eljarist megindito
hirdetmény jogszerliségét hivatott biztositani — az ellenjegyzést a hirdetmény feladasa el6tt
kell elvégezni és az ellenjegyzés a targyi eljards hirdetményének kozzétételére vonatkozd
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kérelem Szabalyzatban rogzitett jogosult altal torténo alairasaval teljesiil — és a targyi eljaras
barmely hirdetményének kozzétételére vonatkozd kérelem ellenjegyzésérél a Kozbeszerzd
gondoskodik.

c) A Kozbeszerzési Bizottsag eljaras meginditd dontését kovetben a killonbozo
dokumentumok Kbt. szerinti kozzététele és esetlegesen sziikséges értesitések megtétele a
Kozbeszerzo feladata.

6. A Biralo Bizottsag létrehozasa, tagjai, feladata, miikiodése

a) A Birdld Bizottsagi tagok a felkérés elfogaddsa és a jelen Szabalyzat [-2. szamu
mellékleteknek megfeleld nyilatkozatot kell tenniiik a Kbt. vonatkozd szabalyainak vald
megfeleldség igazoldsa érdekében. A nyilatkozatok megtételétdl kezdve bizottsagi tagnak
minbsiilnek és felelGsségiik is kezdetét veszi. A Birdld Bizottsag tagok megbizatisa ennek
megfeleléen a 4. b.) pont szerinti eljarasban a Kozbeszerzési Bizottsag altal torténd
elutasitdsig vagy tagsdguk bizottsagi elfogadasa esetén a targyi eljardsban az eljarast lezard
dontés meghozatalaig tart.

b) A Biralé Bizottsag tagjainak el6zetesen nyilatkozniuk kell (3. sz. melléklet) a személyiikrdl
torténd dontés nyilt vagy zart targyaldsanak kérdésében.

c) A Birdlé Bizottsag tagjait elsddlegesen a Képviselo-testiilet tagjainak, a Hivatal
koztisztviseldinek illetve az Onkormanyzati Intézmények munkatarsainak, tovabba a targyi
eljarasban Kozremiikodd jeldlésével — a Kbt. vonatkozd szabalyainak figyelembevétele
mellett — kell biztositani. A Birdlé Bizottsag javasolt tagjai a felkérés elfogadasa esetén,
tudomasul veszik, hogy a Koézbeszerzo altal elkészitett Biralo Bizottsagi tiléstervezet ill. a
késébbiekben a Biralé Bizottsag altal elfogadott iilésnapok szerint megjelenni kotelesek

d) A Biralo Bizottsag feladatai kiilondsen:
- megvizsgilja és értékeli az ajanlatokat;

figyelemmel kiséri és betartja az eljardsi hataridéket, amelyekért a feladataval
osszefliggésben felelosséggel tartozik ;
megallapitja a kikiildésre keriilé esetleges hidnypotlds tartalmat és az esetleges ajanlat
magyarazatdra, kiegészitésére vonatkozo felhivasok tartalmat

javaslatot tesz az érvénytelenség megallapitasara és a kizarasra, valamint az
ajanlattevOnek a szerzOdés teljesitésére valo alkalmassagarol ill. alkalmatlansagrol;

az eljaras lezdrasdhoz dontési javaslatot készit eld a Kézbeszerzési Bizottsag részére
- ellatja a Kozbeszerzési Bizottsag altal és a Kbt. alapjan a hataskoérébe utalt egyéb

feladatokat;

1

¢) A Biral6 Bizottsag minden {ilésén levezetd elnokot valaszt, aki az 6nkormanyzati bizottsagi
elnokokre vonatkozo jogokkal és kitelezettségekkel rendelkezik az iilés vezetés tekintetében.
A Biralo Bizottsag tagjainak egyénileg kell értékelnitik az ajanlatokat, az tilés a szakmai érvek
egyeztetésére, kozos allaspont elfogadasdra hivatott,

f) A Biral6 Bizottsag Osszehivasat a Kozbeszerzo, a Kozbeszerzési Bizottsdg elndke,
barmelyik Birdlo Bizottsagi tag kezdeményezheti, barmilyen rendelkezésre allo eszkozzel, de
elsédlegesen irasban.



g) A Birdlé Bizottsag iilésein tanicskozasi joggal részt vehetnek az Onkorményzat térgyi
kdzbeszerzési eljardsa sordn annak barmely szakaszdban bevont személyek és szervezetek
képviseldi.

h) A Birdl6 Bizottsag tagjai egyéni dontési javaslatot tesznek, azonban tagjainak egyetértése
esetén kdzos dontési javaslatot fogalmazhatnak meg.

i) A Birlo Bizottsag iiléseird] jegyzokonyv késziil, amely tartalmazza az {ilésen elhangzottak
lényegét, valamint a bizottsdg egységes és/vagy tagonkenti szakmai 4llaspontjat és
egyértelmi dontési javaslatait, '

j) A Birlo Bizottsag élldspontjdnak, dontési javaslatainak szakszer(i kialakitdsa closegitése
¢rdekében korlatlan szamn iilést tarthat.

k) A Biralé Bizottsag jogosult minden a Kbt. alapjan sziikséges kozbensd — az elbiraldshoz
szitkséges — un.:eljdrdsi dontés meghozatalira, amely kiiléngsen, a kikiildésre keriild
hianypotlas tartalméra és az esetleges ajinlat magyarizatira, kiegészitésére vonatkozo
felhivasok tartalminak meghatirozaséra irdnyul, ehhez a jelenlévd tagok tobbségének
egyetértése sziikséges. '

1) Az eljarast lezdré dontési javaslato(ka)t tirgyalé tilés jegyzékonyvének részét kepezik a
bizottsdgi tagok indoklassal ellatott és dltaluk alairt egyéni biralati lapjai.

m) A targyi eljaras egyéni biralati lapjara vonatkozé megkotés nem adhatd annak tartalmara a
Kbt. szabalyait kell megfelel6en alkalmazni.

n) A Birdlé Bizottsig filéseiré] késziilt jegyzOkonyvet a bizottsig tagjai alairasukkal
hitelesitik.

0) A Birdl6 Bizottsdg jogszer(i és hatékony miikddéséhez sziikséges szakmai és technikai
hattér biztositdsérdl, valamint az iilésr6l jegyzokonyv elkészitésérél — legkésébb a
Kozbeszerzési Bizottsag részére torténd megkiildés idépontjaig — a Kozbeszerzd koteles
gondoskodni.

7. Az ajanlatok bontasdval kapcsolatos feladatok

a) Az ajanlatok bontasa soran az alabbi feladatok a Kbt. vonatkozd részében meghatarozottak
szerint térténhetnek, amelyekért a Kézbeszerzd a felelds:
- — azajanlattételi hataridé figyelése, betartasa
— az ajanlatok bontasanal részt vevd személyek ellenérzése,
— ajelenlét dokumentdlasa
— az ajanlatok bontasinak az ajanlattételi hatdridé lejartat kovetd haladéktalan
megkezdése,
— az ajdnlattételi hatdridd lejartaig benyijtott Gsszes ajanlat bontisa — azok érkezési
sorrendjében — €s ezekbol a Kbt-ben meghatarozott ajénlati adatok ismertetése
— az ajanlattevok tdjékoztatdsa
— az ajanlatok bontdsdrél és ismertetésérél a Kbt-ben szabalyozottaknak megfelels
jegyz6konyv készitése, hitelesittetése és megkiildése ajanlattevik részére




b) Az ajanlatok bontdsakor az ajanlatkéré részér6l legaldbb 2 6 részvétele sziikséges, a
- 1étszam biztositdsa a Kozbeszerzo feladata.

c¢) A bontasrol késziilt jegyzokonyvet az ajanlatkéro részérol résztvevok hitelesitik.

d) Az elkésett ajanlatok esetében az elkesettseég tényeét az atvételi elismervényen és a bontési
eljards befejezéséig érkezett ajanlatok esetében bontasrol késziilt jegyzokonyvben, ez idopont
utan érkezett ajanlatok esetében hivatalos feljegyzésben a Kozbeszerzonek kell megallapitania
az elkésettség megitélését megalapozd koriilmények, tények feltiintetésével.

¢) Az elkésett ajanlatokat bontatlanul kell megorizni.

8. Ajanlatok értékelésével és elbiralasaval kapcsolatos feladatok

a) Az Onkorményzat és a Polgirmesteri Hivatal, mint ajanlatkér6 a Biralo Bizottsag és
Kozbeszerzési Bizottsag miikodtetésével és a jelen Szabalyzat megalkotasaval folyamatosan
biztositja a Kbt. 4ltal meghatarozott vizsgalati és értékelési feladatok érvényesiilését.

b) Az Ajanlatok értékelésével és elbirdldsaval kapcsolatos feladatok jogszerti és hatékony
ellatasahoz sziikséges szakmai €s technikai hattér biztositasardl, valamint az egyeéb sziikséges
értesitések megtételérél az eljards befejezéséig a Kozbeszerzo koteles gondoskodni.

c) A Biralo Bizottsagi tagok bizottsdgi iilés keretében az ajanlati/ajanlattételi/részvételi
felhivas, a dokumentacio, egyéb relevans dokumentumok, a jelen Szabdlyzat és Kbt.
figyelembevételével megvizsgaljak a benytjtott ajanlatokat, és elvégzik a biralat
el6segitéséhez sziikséges jelen Szabalyzat I1. fejezet 6. pont szerinti feladatokat.

d) A  Kozbeszerzési  Bizottsdg  tagok  bizottsdgi  iilés  keretében  az
ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas, a dokumentécié, a jelen Szabalyzat és Kbt.
figyelembevételével, valamint az irdsos Birdld Bizottsdgi javaslatok alapjan megvizsgaljak a
benyujtott ajanlatokat, és elvégzik a dontéshez sziikséges jelen Szabélyzat II. fejezet 4. pont
szerinti feladatokat.

e) Amennyiben az ajanlatkéré szamaéra legkedvezobb ajanlatban megjeldlt ellenszolgaltatds is
meghaladja a rendelkezésre allo pénziigyi fedezetet, a Kozbeszerzési Bizottsag, a Birald
Bizottsdg €s a K6zbeszerz6 javaslatai alapjan dont.

9. Eredményhirdetéssel kapcsolatos feladatok

a) A kozbeszerzési eljards eredményhirdetése soran az alabbi feladatok végrehajtdsaért a
Kbt. vonatkozo részében meghatdrozottak szerint a Kézbeszerzo a felelos:
— az eredményhirdetési hatarido figyelése, betartdsa
— ajanlattevOk szlikséges értesitése
— az eredményhirdetésnél részt vevo személyek ellendrzése,
— ajelenléti iv alairatasa - _
— irasbeli Osszegzés elkészitése és ismertetése az ajanlattételi hatarid lejartdig
benyjtott dsszes ajanlat alapjan elvégzett vizsgalat megallapitasairol és a birdlatrol
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— az eredményhirdetésen részt vevd ajanlattevik képviseldinek az irdsbeli dsszegzés
dokumentalt atadasa, a jelen nem lévd ajanlattevék részére annak megkiildése

— az esetleges ajanlattevoi kérdésekre torténd tdjékoztatds megaddasa

— az eredményhirdetésrol és ismertetésérol jegyzGkényv készitése, hitelesittetése és
megkiildése ajanlattevok részére

— az €rvenyes ajanlatot tevo kérésére tdjékoztatds addsa a nyertes ajénlat jellemz6irél és
az altala tett ajanlathoz viszonyitott eldnyeir8l, figyelembe véve a nyertes ajanlattev
iizleti titokhoz f6z6d6 érdekeit is.

— egyeb sziikséges értesitések megtétele

b) Az eredményhirdetésnél az ajénlatkéré részérél legaldbb 2 & részvétele sziikséges, a
létszdm biztositasa a Kdzbeszerzd feladata.

c) Az eredményhirdetésrél késziilt jegyzOkdnyvet az ajanlatkérd részérdl résztvevék
hitelesitik. :

10. Szerzddéskitéssel kapcesolatos feladatok

a) Az eredményes kozbeszerzési eljards lezdrasaként a szerzOdéskotés elbkészitése és
lebonyolitdsa soran az alibbi feladatok végrehajtasaért a Kbt. vonatkozd részében
meghatdrozottak szerint a Kézbeszerzo a felelds:

— az szerzodéskotési hataridd figyelése, betartdsa

— ajanlattevo sziikséges értesitése

— a szerzOdéstervezet egyeztetése, az eljdrdsban az ajénlatkérd és ajanlattevé altal
rogzitett feltételek a szerzodésben térténd érvényesiilésének biztositisa,

— a fentieknek megfelel6 szerz6dés el6készitése alairasra

b) Egyebekben a szerzddés megkotésére az Onkormanyzat kotelezettségvallaldsi rendje az
irdnyado.

11. Jogorvoslati eljdrassal kapcsolatos feladatok
a) A Kozbeszerzési Dontdbizottsignal (vagy altala) kezdeményezett jogorvoslati kérelem
esetén, annak tudomasra jutdsit kovetden haladéktalanul, legkésébb 1 munkanapon belill a
Kozbeszerz koteles a szitkséges intézkedéseket megkezdeni.

b) A Kozbeszerzo koteles soron kovetkezo bizottsagi iilésen tdjékoztatni a Biralo Bizottsagot
ill. a Kozbeszerzési Bizottsagot a tudomadsdra jutott jogorvoslati eljarasrol.

c) A Kozbeszerzési Dontdbizottsig értesitésében megjelolt, az észrevételek megadasara
rendelkezésre 4ll6 id6n belil a Kozbeszerzd allitja ossze és killdi ‘meg az érintett
kozbeszerzéssel kapcsolatos észrevételeket a Kozbeszerzési Dont6bizottsig részére.

d) A Kdzbeszerzési Dontbizottsagnal az ajanlatkérd képviseletében a Kozbeszerzo jar el.
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e) A Kdzbeszerzési Dontobizottsdg kedvezdtlen dontését kovetden az adott kozbeszerzési
eljaras tovabbi vitelére vonatkozd alternativ dontési javaslatot a Kozbeszerzo a
dontobizottsagi hatdrozat kézhezvételétél szamitott 5 munkanapon belill koteles a
Kozbeszerzesi Bizottsag elé terjeszteni. A Kozbeszerzési Bizottsdg dontésének és a Kbt
eljarasi szabalyainak megfelelden kell a tovédbbiakban a Kozbeszerzének eljarnia.

f) Az Ajanlatkér6t dontése alapjan az esetleges tovabbi birdsagi eljardsban a Kozremiikodo
vagy az Ajanlatkérd altal megbizott mas jogi képviseld képviseli. Az elsé fokon eljaré
bir6sag hatarozata elleni jogorvoslat tekintetében a jogi képviseletet ellatdé 5 munkanapon
beliil tesz irdsbeli javaslatot az Ajanlatkéro részére.

g) Az Ajanlatkérd altal kezdeményezett jogorvoslati eljarast a Kozbeszerz0, vagy amennyiben
az eljirasba Kozremiikddé keriill bevondsra, a Koézremikodd, a vele kotott megbizasi
szerzddés szerint késziti eld.

- h) A jogorvoslati eljardssal érintett kozbeszerzési eljaras dokumentumait legalabb 5 évig —a
jelen Szabalyzat I1. fejezet 12. pontjaban foglaltak figyelembevételével — meg kell Orizni.

12. A dokumentalas rendje

a) A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatdsdval és a szerzodés teljesitésével
kapcsolatos minden esemény irasban — a Kbt. 7.§-ban foglaltaknak megfeleléen — torténd
dokumentalasaért a Kozbeszerzo a felelds.

b) A kozbeszerzési eljaras befejezését kovetden adott esetben a Kozremiikodo altal készitett
rendelkezésre 116 és ndla 1év6 dokumentumokat a Kozbeszerz6 kitelezettsége atvenni, amely
a Kozremtikodd teljesitésének részét képezi.

c) A kozbeszerzési eljaras iratait a Kbt. és az Hivatal Iratkezelési Szabalyzata szerint kell
kezelni.

13. A belso ellendrzés rendje

a) A kozbeszerzéseket, illetbleg a kozbeszerzési eljarasokat a kiilon jogszabalyban ill. az
Onkorményzat bels ellendrzésére meghatirozott rendszerben ellenérizni kell. Az ellenérzés
kiterjedhet kiilonosen: :
o a becsiilt érték megallapitasanal betartottdk-e a Kbt.-ben foglaltakat
e vizsgaltak-e és irasban nyilatkoztak-e az ajanlatkér6 nevében eljaro és eljarasba bevont
személyek, szervezetek az osszeférhetetlenségrol
o akozbeszerzeési eljarasok dokumentaldsa a Kbt.-ben rogzitetteknek megfelel-e
e az ajanlatok elbirdldsa sordn a
— birélati szempontokat betartottak-e
— kizaro okok fennalldsat vizsgaltak-e
e az ajinlattevOk alkalmassdgara, annak igazoldsara vonatkozd eléirdsok betartasat
ellendrizték-e
o a szerzdés megkotésére az ajanlati felhivas, dokumentacio és az ajénlat tartalmanak
megfelelden keriilt-e sor

12



a Kozbeszerzési Ertesitében az eljaras eredményérél vagy eredménytelenségérél

tajékoztatoé hataridében torténd kozzétételérd] intézkedtek-e

° a szerz6dés modositasardl, teljesitésérol a Kozbeszerzési Ertesitdben hataridén beliil
tajekoztatdt kozzétettek-e '

o eclkészitette-e az éves statisztikai Osszegzést az ajanlatkérd és azt hataridén beliil

megkiildte-e a Kézbeszerzések Tandcsanak

e az éves Kozbeszerzési terv hataridében torténd
elkészitése

14, Osszeférhetetlenség és iizleti titok, feleldsség

a) A kozbeszerzési eljards el6készitésében és birdlatdban nem vehet részt az, akinek
személyében a Kbt. 10.§-aban foglalt 6sszeférhetetlenség all fenn.

b) Az Onkorményzat kozbeszerzési eljdrésai soran, annak barmely szakaszaban bevont
szemely — az eljards megkezdése el6tt — az Osszeférhetetlenségre és az eljarasban
tudomasukra jutott titkok megérzésére vonatkozoan kotelesek legalabb az 1. sz. mellékdet
szerinti nyilatkozatot megtenni és felel8sséget vallalni.

¢) Az Onkorményzat kozbeszerzési eljarasai soran a Biralo Bizottsagi tagokra a vonatkozd
jogszabélyok alapjan kértéritési feleldsség harul, ezért a 2. sz. melléklet szerinti »felelosségi
nyilatkozatot” is kitelesek tenniiik.

d) A kdzbeszerzési eljarasban a Kbt. és a végrehajtdsira szolgalo egyéb Jjogszabalyok, belsd
szabalyzatok érvényesiilését a kozbeszerzési eljards megvaldsitdsaban résztvevd, feladat- és
hataskoriiknek megfeleld minden, - az el6készitésben, lebonyolitisban, dontéshozatalban -
résztvevo személynek és szervezetnek biztositania kell. Ezen szabalyok megsértése esetén, a
vonatkozo jogszabalyok szerint feleldsséggel tartoznak.

e) A hivatalos kézbeszerzési tandcsado, illetve Kozremiiksds felel6sségérl szold helytallasi
kotelezettséget a veliik kotott megbizasi szerz8désekben rogziteni kell.

f) Amennyiben a kir bekévetkezése, az eljaras iratai, valamint az esetleges elmarasztald
hatarozatok alapjn t6bb személy vagy szervezet magatartdsara vezethetd vissza, akkor a
felelosség megosztasa soran a kivetkezd szempontokat kell érvényesiteni:
- ha az eljarasban Kézremiikodd vett részt, akkor a kartéritési felelosség elsdsorban
6t terheli
- ha az allapithaté meg, hogy a hiba illetve az ecldirisok vagy a Szabalyzat
megsértése az eljaras valamely konkrét szakaszaban tortént, akkor az annak a

szakasznak a végrehajtasaért felelés személyek felelosségét kell megallapitani
vetkességiik ardnyaban

g) A titoktartasi kotelezettség megszegése miatt minden, az eljarisban részt vevé személy,
szervezet felelosséggel tartozik. '
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15. Egyebek

a) A Kozbeszerzo kivételes feladatai:
A Kozbeszerzo sajat hataskorben eljirva elvégezheti az eljards barmely szakaszaban a Kbt.
betartdsdval és a Kozbeszerzési Bizottsag, a Birdlo Bizottsag, adott esetben a Kozrem(iksdd
haladéktalan értesitése mellett az alabbiakat :
— akizaro okok, az alkalmasség ¢s a biralati szempontok kivételével pontositast, javitast
az eljaras dokumentumaiban,
— eszlelt jogszabalysérto rész modositasat, az eljaras dokumentumaiban
— indokolt esetben az ajanlattételi hatéridét egy alkalommal meghosszabbithatja
— indokolt esetben az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivast az ajanlattételi hataridd
lejartaig visszavonhatja
— kiegészito tajékoztatast adhat (pl. ajdnlattevoknek )i

b) Beszerzések hatékonysaganak elosegitése:

A kozbeszerzési eljarasban mindig vizsgalni kell az ajanlati biztositék kikotésének
lehetdségét. — érvényesitése érdekében a kozbeszerzeési dokumentumokban ezen kitételt
szerepeltetni kell. —

A kozbeszerzési eljarasban mindig vizsgalni kell — érvényesitése érdekében a kozbeszerzési
dokumentumokban ezen kitételt szerepeltetni kell — a nyertes ajanlatot kovetd legkedvez6bb
ajanlatot tevovel a szerzédeéskotes lehetdséget.

A fenti szempontok érvényesitésétél csak megfelelé indokkal lehet eltekinteni, amelyet a
Kozbeszerzési Bizottsag hatarozataba kell foglalni.

¢) Targyalasos eljardsok sor:in alkalmazandé helyi lebonyolitasi szab:ilyok:

A targyaldsos kozbeszerzési eljarasban a targyaldson a Birdld Bizottsag részvételét biztositani
kell. :

A targyalasos kozbeszerzési eljarasban a targyalas lebonyolitdasa a Kbt. vonatkozo részében
meghatarozottak szerint térténhet, amelyért a Kézbeszerzo a felelds.

d) Beszerzés a kozpontositott kozbeszerzési eljaras alapjin:

A kozpontositott kozbeszerzési eljaras alkalmazasa esetén a birald bizottsag megalakitasara
nincs sziikség. A kozpontositott kozbeszerzéshez torténo csatlakozasrol az eljaras
meginditdsardl jelen Szabalyzat II. fejezet 5. pontban megfogalmazottakkal Gsszhangban
Kozbeszerzési Bizottsag dont.

A dontést kovetden a végrehajtdsért a vonatkozo jogszabalyok figyelembevételével a
Kozbeszerzo a felelds.

e) Az ajanlati biztositék kezelése:

Az ajanlati biztositék a Kbt. alapjan készpénz befizetéssel, vagy készkészpénzfizetésre szdlo
feltétel nélkiili, visszavonhatatlan bankgaranciaval, vagy biztositassal is teljesithetd.

A készpénz befizetés esetén az ajanlati biztositék osszegét a koltségvetési elszdmolasi
szamlan elldilonitetten kell nyilvantartani ennek végrehajtasaért a Hivatal Szervezeti és
- Miikodési Szabalyzataban meghatérozott hivatali szervezeti egység felelGs.
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f) Nyilvinossag biztositasa:
A Kbt. szerinti nyilvinossig biztositisa érdekében sziikséges intézkedések (megjelentetés a
KE-ben, a TED-ben, a varos hivatalos honlapjan, a hivatali hirdetménytdbldn) megtételérdl, a
hataridék betartdsdrdl a Kozbeszerzé koteles gondoskodni, kiilondsen az alabbiak
vonatkozasaban:

— ajénlati felhivas

— tajékoztatd az eljards eredményérsl

— hirdetmény a szerz6déskotésrol

— tajékoztato a szerz6dés teljesitésérol

g) A Szabalyzat alkalmazasi kitelezettsége:

A jelen Szabalyzat II. fejezet 3. pontban megfogalmazottakkal 8sszhangban az Onkormanyzat
kozbeszerzési eljardsai soran, annak barmely szakaszdban bevont személy és szervezet,
koteles a vonatkozd jogszabélyok mellett, a jelen Szabélyzat eléirasait attanulmanyozni,
ertelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6le elvarhatd gondossaggal eljarni.

A Szabélyzatban meghatdrozdsra nem keriilt kérdésekben a Kbt. rendelkezéseit kell
megfelelen alkalmazni.

III. ZARO RENDELKEZESEK

A Kozbeszerzési Szabilyzat és az 1.-3.sz. alatti mellékletei a Nagykérds Véros
Onkorményzat Keépviseld-testiilete 4/2010. (L. 28.) OT. sz. hatarozata értelmében 1ép hatilyba.
Rendelkezéseit a hatalybalépést kovetden megkezdett kozbeszerzésekre és e kozbeszerzési
eljarasok alapjan megkotott szerzédésekre és jogorvoslati eljarasokra kell alkalmazni.

Nagykoras, 2010. februar 1.

....................................................................

Dr. Czira Szabolcs sk. Dr. Nyikos Sara sk.
polgarmester jegyzo

Zaradék -
Jelen szabélyzatot a Képviselo-testitlet a 158/2010. (XI. 25.) OT. sz. hatdrozatival médositotta.
Egységes szerkezetbe foglalas iddpontja: 2010. december 9.

.................................

Dr. Nyikos Sdra sk.
jegyzo

Kihirdetve: Nagykéros, 2010. december 9.

.................................

Dr. Nyikos Sara sk.
jegyzo
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Mellékletek:

Lsz. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
2.sz. melléklet
Feleldsségi nyilatkozat

3.5z, melléklet

Nyilatkozat nyilt/zart tilés
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1. sz. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott

mint a kdzbeszerzési eljarasban kozszolgalati jogviszony ald tartozé kozremiiksdé

mint a Biral6 Bizottsdg tagja

mint kiils6 megbizott koézremiikodd (pl. hivatalos kozbeszerzési szakértd, lebonyolito, jogi
szakértd)

..................................................................................... targyn kozbeszerzési
eljarasban :

a kozbeszerzésekrdl szolé 2003 évi CXXIX. térvény (a tovdbbiakban: Kbt.) a 10.§ (7)
bekezdése alapjan

kijelentem,

hogy Nagykérds Varos Onkormanyzat, ill. Polgirmesteri Hivatal a Kbt. alapjan, mint
ajanlatkérd érdekében lebonyolitdsra tervezett fenti targyt kozbeszerzési eljarasban, velem
szemben a Kbt. 10. § -aban meghatdrozott 6sszeférhetetlenségi ok, mint kizéré koriilmény
nem 4ll fenn. ‘

Egyben kotelezettséget véllalok arra, hogy a fenti tirgyn kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban tudomédsomra jutott a Ptk. 81.§ (3) bekezdésében meghatarozott, kézérdekd
nyilvinos adatnak nem minGsiilé adatot iizleti titokként kezelem, az eljarassal kapcsolatos
kdzbeszerzdi titkot megbrzom, azt sem az cljards befejezése elbtt, sem pedig azt kdvetben
jogosulatlan személy tudomasara nem hozom. |

Tudomassal birok az osszeférhetetlenség fenndllasanak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegeseének jogkovetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyastdl mentesen, sajat

kezlileg az alulirott helyen és napon from al4.

Nagykords 200 e )

.............................................

alairas
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2. sz. melléklet

FELELOSSEGI NYILATKOZAT

Alulirott

N e e W

A leciim: ey S S e S e e S

Nagyk6ros Varos Onkormanyzat, ill. Polgdrmesteri Hivatal, mint ajanlatkérd érdekében a
Kbt. alapjan lebonyolitasra tervezett
........................................................................ targyli kézbeszerzési eljarasban,

mint a Biralo Bizottsag tagja,

elismerem és tudomasul veszem, hogy az eljaras soran tanusitott tevékenységem alapjan a
vonatkozo jogszabdlyok alapjan kartéritési feleldsséggel tartozom .

NapykOrosii200 s s

alairas
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3. sz. melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott

Neév:

Lakeim:

Nagykérds Varos Onkormanyzat, ill. Polgarmesteri Hivatal, mint ajanlatkérd érdekében a
Kbt. alapjan lebonyolitasra tervezett
......................................................................... targyu kézbeszerzési eljarasban
mint, a Birdld Bizottsdg javasolt tagja a targyi kézbeszerzési eljaras eldkészitése soran ahhoz
jarulok hozza, hogy Nagykérds Varos Onkormanyzat Kozbeszerzési Bizottsdga az
el6készitést targyalo tilésén, a Birdlé Bizottsagi tagsdgomrol

nyilt/zart*

tilésen dontsén,

Nagykoéros, 200..............

.....................................

alairas

*-al megjeldlteknél a nem kivant részt dthuzassal kell torolni!
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1. sz. fiiggelék

Kozbeszerzési szabalyzathoz kapcesolodo legfontosabb jogszabalyok felsorolasa

2003. évi CXXIX. Torvény a kdzbeszerzésrol

34/2004. (111.12.) Korm. rendelet a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények
megkiildésének és kozzétételének részletes

. szabalyairol, a hirdetmények ellenérzésének

rendjér6l és dijardl, valamint a Kozbeszerzési
Ertesitében torténd kozzététel rendjérol és dijardl

137/2004. (IV.29.) Korm. rendelet a tervpalyazati eljarasok részletes szabélyairdl:

143/2004. (IV.29.) Korm. rendelet az allamtitkot vagy szolgalati titkot, illet6leg
alapveto biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdekeket
érintd vagy kiilonleges biztonsagi intézkedést
igénylo beszerzések sajatos szabalyairdl

162/2004. (V.21.) Korm. rendelet az épitési beruhazasok kézbeszerzésekkel
kapcsolatos részletes szabalyairol
167/2004. (V.25.) Korm. rendelet kézbeszerzési eljarasokban elektronikusan

gyakorolhato eljarasi cselekmények szabalyairol és
az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerrol

168/2004. (V.25.) Korm. rendelet kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint
a kozponti beszerz0 szervezet feladat- és
hataskorérol

15/2004. (IV.25.) IM rendelet kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények, a

biralati 6sszegzések és az éves statisztikai
Gsszegzések mintairol
19/2004. (IV.28.) IM rendelet kozbeszerzésekre vonatkozo némenklatirdkrol
1/2004. (1.9.) FMM rendelet kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodo, a
munkavallalok védelmére és a munkafeltételekre
vonatkozo tajékoztatasi kotelezettség eljarasi
szabdlyairdl és dijazasarol

2195/2002/EK rendelet ~ a Kozos Kozbeszerzési Szojegyzekrol

2151/2003/EK rendelet a Kozos Kozbeszerzési Szojegyzeékrdl szolo
modositasarol

1564/2005/EK rendelet a Kozosségi hirdetménymintakrol
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